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Informacodes Legais

©2021 Hangzhou Hikvision Digital Technology Co., Ltd. Todos os direitos reservados.

Sobre este manual

O Manual inclui instru¢des para utilizar e gerir o Produto. As fotos, graficos, imagens e todas as outras
informacdes que se seguem sao apenas para descri¢do e explicacdo. As informacgdes contidas no Manual
estdo sujeitas a alteracdes, sem aviso prévio, devido a atualiza¢bes de firmware ou outros motivos.
Encontre a versdo mais recente deste manual no site da Hikvision (https.//www.hikvision.com/).

Utilize este Manual com a orientacdo e assisténcia de profissionais com formagdo no suporte ao
Produto.

Marcas registadas

HIK VISION e outras marcas registadas e logétipos da Hikvision sdo propriedades da

Hikvision em varias jurisdicdes.

Outras marcas registadas e log6tipos mencionados sdo propriedade dos seus respetivos proprietarios.

Isengdo de responsabilidade

NA MEDIDA MAXIMA PERMITIDA PELA LEI APLICAVEL, ESTE MANUAL E O PRODUTO DESCRITO, COM O SEU
HARDWARE, SOFTWARE E FIRMWARE, SAO FORNECIDOS "TAL COMO ESTAQ" E "COM TODAS AS FALHAS E ERROS".
A HIKVISION NAO OFERECE GARANTIAS, EXPRESSAS OU IMPLICITAS, INCLUINDO, SEM LIMITACAO,
COMERCIALIZAGCAO, QUALIDADE SATISFATORIA OU ADEQUAGAO A UM DETERMINADO FIM. A UTILIZAGAO DO
PRODUTO POR SI E POR SUA CONTA E RISCO. EM HIPOTESE ALGUMA A HIKVISION SERA RESPONSAVEL PERANTE
SI POR QUAISQUER DANOS ESPECIAIS, CONSEQUENCIAIS, ACIDENTAIS OU INDIRETOS, INCLUINDO, ENTRE
OUTROS, DANOS POR PERDA DE LUCROS COMERCIAIS, INTERRUPCAO DE NEGOCIO OU PERDA DE DADOS,
CORRUPCAO DE SISTEMAS OU PERDA DE DOCUMENTAGAO, SEJA BASEADO EM QUEBRA DE CONTRATO, ATO
ILICITO (INCLUINDO NEGLIGENCIA), RESPONSABILIDADE DO PRODUTO OU DE OUTRA FORMA, EM RELACAO A
UTILIZAGAO DO PRODUTO, MESMO QUE A HIKVISION TENHA SIDO AVISADA DA POSSIBILIDADE DE TAIS DANOS
OU PERDAS.

RECONHECE QUE A NATUREZA DA INTERNET PROPORCIONA RISCOS DE SEGURANCA INERENTES, E A HIKVISION
NAO ASSUMIRA QUALQUER RESPONSABILIDADE POR OPERACAO ANORMAL, FUGAS DE PRIVACIDADE OU
OUTROS DANOS RESULTANTES DE ATAQUE CIBERNETICO, ATAQUE DE HACKER, INFECGCAO POR VIRUS OU
OUTROS RISCOS DE SEGURANCA NA INTERNET; NO ENTANTO, A HIKVISION FORNECERA UM APOIO TECNICO
OPORTUNO, SE NECESSARIO.

CONCORDA EM UTILIZAR ESTE PRODUTO EM CONFORMIDADE COM TODAS AS LEIS APLICAVEIS E E O UNICO
RESPONSAVEL POR GARANTIR QUE A SUA UTILIZACAO ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEI APLICAVEL.
ESPECIALMENTE, E RESPONSAVEL POR UTILIZAR ESTE PRODUTO DE UMA FORMA QUE NAO VIOLE OS DIREITOS
DE TERCEIROS, INCLUINDO, SEM LIMITAGAO, DIREITOS DE PUBLICIDADE, DIREITOS DE PROPRIEDADE
INTELECTUAL OU PROTEGCAO DE DADOS E OUTROS DIREITOS DE PRIVACIDADE. NAO DEVE UTILIZAR ESTE
PRODUTO PARA QUAISQUER UTILIZAGOES FINAIS PROIBIDAS, INCLUINDO O
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DESENVOLVIMENTO OU PRODUGAQ DE ARMAS DE DESTRUICAO EM MASSA, DESENVOLVIMENTO OU PRODUGAOQ DE
ARMAS QUIMICAS OU BIOLOGICAS, QUAISQUER ATIVIDADES NO CONTEXTO RELACIONADO COM QUALQUER
EXPLOSIVO NUCLEAR OU CICLO DE COMBUSTIVEL NUCLEAR INSEGURO, OU EM APOIO A ABUSOS DOS DIREITOS
HUMANOS.

EM CASO DE QUALQUER CONFLITO ENTRE ESTE MANUAL E A LEI APLICAVEL, PREVALECERA ESTA
ULTIMA.

Protecao de Dados

Durante a utilizagdo do dispositivo, os dados pessoais serdo recolhidos, armazenados e tratados. Para proteger os dados, o
desenvolvimento de dispositivos Hikvision incorpora principios de privacidade desde o design. Por exemplo, para dispositivos com
capacidades de reconhecimento facial, os dados biométricos sdo armazenados no seu dispositivo com um método de encriptagao;
para o dispositivo de impressdo digital, apenas o modelo de impressao digital sera guardado, o que é impossivel de reconstruir uma
imagem de impressao digital.

Como responsavel pelo tratamento de dados, é aconselhado a recolher, armazenar, processar e transferir dados de
acordo com as leis e regulamentos de protecdo de dados aplicaveis, incluindo, sem limitacdo, a realizagdo de controlos
de seguranca para proteger os dados pessoais, tais como, a implementagao de controlos de seguran¢a administrativos
e fisicos razodveis, realizar revisdes e avalia¢Ges periddicas da eficacia dos seus controlos de seguranca.
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Modelo disponivel

Nome do produto

Modelo

Controlador de acessos

Controlador de acesso série DS-K2601T

Controlador de acesso série DS-K2602T

Controlador de acesso série DS-K2604T

Controlador de acesso DS-K2601-G

Controlador de acesso DS-K2602-G

Controlador de acessos DS-K2604-G
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Informacoes Regulatorias

Informacgdes da FCC

Tenha em atencgdo que altera¢des ou modificacBes ndo aprovadas expressamente pela parte responsavel pela
conformidade podem anular a autoridade do utilizador para operar o equipamento.

Conformidade com a FCC: Este equipamento foi testado e esta em conformidade com os limites para um
dispositivo digital de Classe B, de acordo com a parte 15 das Regras da FCC. Estes limites foram concebidos para
proporcionar uma prote¢do razoavel contra interferéncias prejudiciais numa instalacdo residencial. Este
equipamento gera, utiliza e pode irradiar energia de radiofrequéncia e, se ndo for instalado e utilizado de acordo
com as instrugdes, pode causar interferéncias prejudiciais nas comunicag8es radio. Contudo, ndo ha garantia de
gue ndo ocorrerado interferéncias numa instalacdo especifica. Se este equipamento causar interferéncias
prejudiciais a rececdo de radio ou televisdo, o que pode ser determinado desligando e ligando o equipamento, o
utilizador é encorajado a tentar corrigir a interferéncia através de uma ou mais das seguintes medidas:

— Reoriente ou reposicione a antena recetora.

— Aumentar a separagao entre o equipamento e o receptor.

— Ligue o equipamento a uma tomada de um circuito diferente daquele ao qual o receptor esta
ligado.

— Consulte o revendedor ou um técnico de radio/TV experiente para obter ajuda

Este equipamento deve ser instalado e operado com uma distancia minima de 20cm entre o
radiador e o seu corpo.

Condig¢des da FCC

Este dispositivo estd em conformidade com a parte 15 das Regras da FCC. A operacgdo esta sujeita as duas condicles
seguintes:

1. Este dispositivo ndo pode causar interferéncias prejudiciais.

2. Este dispositivo deve aceitar qualquer interferéncia recebida, incluindo interferéncias que possam causar um
funcionamento indesejado.

Declaracao de conformidade da UE

Este produto e - se aplicavel - os acessdrios fornecidos estdo também marcados com "CE" e
cumprem, por conseguinte, as normas europeias harmonizadas aplicaveis listadas




Manual do utilizador do controlador de acesso

ao abrigo da Diretiva EMC 2014/30/UE, da Diretiva RE 2014/53/UE, da Diretiva RoHS
2011/65/UE

2012/19/UE (diretiva REEE): Os produtos assinalados com este simbolo ndo podem ser eliminados
como residuos urbanos indiferenciados na Unido Europeia. Para uma reciclagem adequada, devolva
este produto ao seu fornecedor local apés a compra de um novo equipamento equivalente ou elimine-
0 em pontos de recolha designados. Para mais informagdes consulte: www.recyclethis.info

2006/66/CE (diretiva das baterias): Este produto contém uma bateria que ndo pode ser eliminada
como lixo municipal indiferenciado na Unido Europeia. Consulte a documentagdo do produto para
obter informac&es especificas sobre a bateria. A bateria estd marcada com este simbolo, que pode
incluir letras para indicar cadmio (Cd), chumbo (Pb) ou mercurio (Hg). Para uma reciclagem adequada,
devolva a bateria ao seu fornecedor ou a um ponto de recolha designado. Para mais informacgdes

consulte: www.recyclethis.info

Conformidade da Industria Canada com o ICES-003

Este dispositivo cumpre os requisitos das normas CAN ICES-3 (B)/NMB-3(B).

Este dispositivo esta em conformidade com as normas RSS isentas de licenca da Industry Canada. A operacdo esta
sujeita as duas condi¢des seguintes:

1. este dispositivo ndo pode causar interferéncias e

2. este dispositivo deve aceitar qualquer interferéncia, incluindo interferéncias que possam causar um funcionamento

indesejado do dispositivo.

O presente aparelho estd em conformidade com o CNR da Industria do Canad4, aplicavel aos

aparelhos isentos de licenga de radio. A exploracdo é autorizada nas seguintes condigdes:

1. O aparelho ndo deve ser feito de brouillage, et

2. O utilizador do aparelho deve aceitar todas as brouillage radioelectrique subi, mesmo que a brouillage
seja susceptivel de comprometer o funcionamento.

De acordo com os regulamentos da Industry Canada, este transmissor de radio sé pode operar utilizando uma antena
de tipo e ganho maximo (ou inferior) aprovada para o transmissor pela Industry Canada. Para reduzir a potencial
interferéncia radio para outros utilizadores, o tipo de antena e o seu ganho devem ser escolhidos de modo a que a
poténcia isotropicamente irradiada equivalente (EIRP) ndo seja superior a necessaria para uma comunica¢do bem-
sucedida.

De acordo com o regulamento da Indudstria do Canad4, o atual emissor de radio pode funcionar com uma
antena de um tipo e um ganho maximo (ou inferior) aprovado para o gravador da Inddstria do Canada.
Além disso, para reduzir os riscos de queima radioelétrica na intencdo de outros utilizadores, deve escolher
o tipo de antena e ganhar a sorte de que a poténcia isotrépica de raio de raio equivalente (pire) ndo
ultrapasse a intensidade necessaria para o estabelecimento de uma comunicacdo satisfatéria.

Este equipamento deve ser instalado e operado com uma distancia minima de 20cm entre o
radiador e o seu corpo.
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Este equipamento deve ser instalado e utilizado a uma distédncia minima de 20 cm entre o radiador e o seu
corpo.
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Instrucao de seguranca

Estas instrugdes tém como objetivo garantir que o utilizador pode utilizar o produto corretamente para evitar perigos ou

perda de propriedade.

A medida de precaucdo divide-se em Perigos e Cuidados: Perigos:Negligenciar qualquer um dos

avisos pode causar ferimentos graves ou morte. Cuidados:Negligenciar qualquer um dos cuidados

pode causar ferimentos ou danos no equipamento.

A A

Perigos:Siga estas precaucfes para evitar Cuidados:Siga estas precaugdes para evitar
ferimentos graves ou morte. possiveis ferimentos ou danos materiais.
A\ Perigo:
® Um dispositivo de desconexdo apropriado devera ser fornecido como parte da instalagao.

DE]Nota

Os dispositivos de desconexdo externos ndo serdo necessariamente fornecidos com o equipamento.

Toda a operacao eletrénica deve estar em estrita conformidade com os regulamentos de seguranca elétrica,
regulamentos de prevencao de incéndios e outros regulamentos relacionados na sua regiao local.

Utilize o adaptador de alimentacdo fornecido pela empresa normal. O consumo de energia nao
pode ser inferior ao valor requerido.

N&o ligue vérios dispositivos a um adaptador de alimentacéo, pois a sobrecarga do adaptador pode causar sobreaquecimento ou
risco de incéndio.

Certifique-se de que a alimentacdo foi desligada antes de ligar, instalar ou desmontar o
dispositivo.

® Quando o produto € instalado na parede ou no teto, o dispositivo deve estar firmemente fixo.

® Se houver fumo, odores ou ruido proveniente do dispositivo, desligue imediatamente a alimentacdo e desligue o cabo de

alimentac¢do e, em seguida, contacte o centro de assisténcia.

Ndo ingira bateria, risco de queimadura quimica.

Este produto contém uma bateria tipo moeda/botdo. Se a bateria tipo moeda/botdo for engolida, pode
causar queimaduras internas graves em apenas 2 horas e levar a morte.

Mantenha as pilhas novas e usadas longe do alcance das criangas. Se o compartimento da bateria ndo fechar bem,
pare de utilizar o produto e mantenha-o longe do alcance das criangas. Se acha que as pilhas podem ter sido
engolidas ou colocadas dentro de qualquer parte do corpo, procure assisténcia médica imediata.

Se o produto ndo funcionar corretamente, contacte o seu revendedor ou centro de assisténcia mais préximo.
Nunca tente desmontar o dispositivo sozinho. (Ndo assumiremos qualquer responsabilidade por problemas
causados por reparag8es ou manutengdo ndo autorizadas.)
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/\ Cuidados:

® N3do deixe cair o dispositivo nem o sujeite a choques fisicos e ndo o exponha a elevadas radiacdes
eletromagnéticas. Evite a instalacdo do equipamento em superficies vibratérias ou locais sujeitos a choques (o
desconhecimento pode provocar danos no equipamento).

® N3do coloque o dispositivo em locais extremamente quentes (consulte as especificagdes do dispositivo para obter a
temperatura de funcionamento detalhada), locais frios, poeirentos ou hiumidos, e ndo o exponha a radia¢des
eletromagnéticas elevadas.

® Atampa do dispositivo para utilizagdo no interior deve ser protegida da chuva e da humidade.
E proibido expor o equipamento a luz solar direta, baixa ventilacdo ou fonte de calor como aquecedor ou
radiador (a ignorancia pode causar perigo de incéndio).

® Ndo aponte o dispositivo para o sol ou para locais muito claros. Caso contrario, poderd ocorrer um
florescimento ou manchas (o que ndo é uma avaria) e, ao mesmo tempo, afetar a resisténcia do
sensor.

® Utilize a luva fornecida ao abrir a tampa do dispositivo, evite o contacto direto com a tampa do dispositivo, uma
vez que o suor acido dos dedos pode corroer o revestimento da superficie da tampa do dispositivo.

® Utilize um pano macio e seco para limpar as superficies internas e externas da tampa do aparelho, ndo
utilize detergentes alcalinos.

® Guarde todas as embalagens depois de as desembalar para uso futuro. Caso ocorra alguma falha, é
necessario devolver o aparelho a fdbrica com a embalagem original. O transporte sem a embalagem
original pode resultar em danos no dispositivo e acarretar custos adicionais.

® A utilizacdo ou substituicdo inadequada da bateria pode resultar em risco de explosdo. Substitua apenas pelo
mesmo tipo ou equivalente. Elimine as baterias usadas de acordo com as instruc¢des fornecidas pelo fabricante
da bateria.
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Capitulo 1 Dicas preventivas e cautelares

Antes de ligar e operar o seu dispositivo, observe as seguintes dicas:

Certifique-se de que a unidade esta instalada num ambiente bem ventilado e livre de pé6.

Mantenha todos os liquidos afastados do dispositivo.

Certifique-se de que as condi¢des ambientais cumprem as especificacdes de fabrica.

Certifique-se de que a unidade esta devidamente fixa a um bastidor ou prateleira. Grandes choques ou solavancos na unidade como
resultado de uma queda podem causar danos nos componentes eletrénicos sensiveis dentro da unidade.

Utilize o dispositivo em conjunto com um UPS, se possivel.

Desligue a unidade antes de ligar e desligar acessorios e periféricos.

Deve ser utilizado um HDD recomendado pela fabrica para este dispositivo.

A utilizagdo ou substitui¢do inadequada da bateria pode resultar em risco de explosdo. Substitua apenas
pelo mesmo tipo ou equivalente. Elimine as baterias usadas de acordo com as instruc¢ées fornecidas pelo
fabricante.
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Capitulo 2 Descricao do Produto

® Processador de alta velocidade de 32 bits

® Suporta comunicagdo TCP/IP, acesso EHome 5.0, protocolo ISAPI e protocolo OSDP. Os dados de

comunicagao sdo especialmente encriptados para aliviar a preocupagao com a fuga de privacidade

® Suporta o reconhecimento e armazenamento do nimero do cartdo com um comprimento maximo de 20

® Suporta até 100.000 cart8es e 300.000 registos de apresentacdo de cartdes

® Suporta funcdo de encravamento de varias portas, funcdo anti-passback, fun¢do de multiplas autenticacées,

porta aberta com funcdo de primeiro cartdo, fungao de super cartdo e super senha, encriptacao de cartao
M1, fungdo de atualiza¢do online e controlo remoto das portas

Suporta alarme de violagdo para o leitor de cartdes, alarme para porta ndo protegida, alarme de porta de abertura for¢ada,
alarme para tempo limite de abertura de porta, cartdo de coacdo e alarme de cédigo, alarme de lista de bloqueio e alarme para

tentativas ilegais de passagem de cartdo atingindo o limite

® Alarme de tentativas de curto-circuito e alarme de tentativas de circuito aberto

® Deteccdo de conflito de enderegos IP
e Funcado anti-passback de controlador cruzado (para anti-passback de controlador

cruzado baseado em cartdo, ligue o leitor de cartdes com RS-485. Para anti-passback de
controlador cruzado baseado em rede, certifique-se de que o servidor e o dispositivo
comunicar entre si corretamente .

Suporta interface RS-485 e interface Wiegand para acesso ao leitor de cart8es. A interface Wiegand
suporta W26, W34 e é compativel com leitores de cartdes de terceiros com interface Wiegand

Suporta a adi¢do de varios tipos de pessoas: pessoa normal, visitante e pessoa na lista de bloqueio.

Suporta varios tipos de cartdo: normal/desativado/lista de bloqueio/patrulha/visitante/coagdo/super cartdo, etc.

Varios indicadores para mostrar diferentes estados

Suporta sincronizacao de horario automatica e manualmente

Suporta a fungdo de armazenamento de registos quando o dispositivo est4 offline e a fun¢do de alarme de armazenamento de espaco de
armazenamento insuficiente

Design da bateria de reserva, design de vigilancia e funcéo a prova de violacéo

Os dados podem ser guardados permanentemente depois de o controlador de acesso ser desligado

Suporta a ligagdo de E/S e a ligagdo de eventos

Suporta o protocolo EHome para ligagao a rede publica

500 grupos de palavras-passe no modo de autenticacdo de cartdo ou palavra-passe

Suporta defini¢des de fuso horario
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Capitulo

3 Descricao da Placa Principal

3.1 Descricao da placa principal do controlador de acesso de porta Unica
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Figura 3-1 Placa principal do controlador de acesso de porta Gnica
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3.2 Descricdo da placa principal do controlador de acesso de duas portas
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3.3 Descricao da placa principal do controlador de acesso de quatro portas
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Figura 3-3 Placa principal do controlador de acesso de quatro portas

3.4 Descrigao do Componente

Pode visualizar os componentes do dispositivo e as suas descri¢des.

Tomemos como exemplo o controlador de acesso de quatro portas, o diagrama de componentes é apresentado abaixo.
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Figura 3-4 Diagrama de Componentes do Controlador de Acesso de Quatro Portas
Tabela 3-1 Descricdo do componente do controlador de acesso de quatro portas
Nao. Descricao do Componente
Acesso de porta Unica Acesso de duas portas Acesso de quatro portas
Controlador Controlador Controlador
1 Estado de saida de relé de alarme (NF/NA)
2 Indicador de dados de rede
3 Indicador de comunicacdo RS-485
4 Indicador de estado da rede
5 Escolha do estado da saida do relé da porta (NC/NO)
6 Indicador de carga da bateria
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Indicador de energia

Indicador de conclusédo do carregamento

Indicador de execugdo

Interruptor DIP da placa principal
Defina o enderego DIP para o controlador de acesso. Gama disponivel: 1 a 63.

Exemplo: Se o endereco DIP for 24, coloque o Bit 4 e o Bit 5 em ON.

E@Nota

® As definigBes serdo validas ap6s a reinicializagdo do dispositivo.
® Para obter detalhes sobre as defini¢cdes DIP, consulteAnexo A Descri¢do do

interruptor DIP.

11

Arranque de hardware e escolha normal de funcionamento
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Capitulo 4 Descricao do Terminal

EE] Nota

® Séries 2602 e 2604: A poténcia nominal para fechadura de porta é de 12 V/2 A, e para fonte de alimentagdo de leitor de
cartbes é de 12 V/0,67 A.
® Série 2601: A poténcia nominal para a fechadura da porta é de 12 V/0,5 A e para a fonte de alimentacédo do leitor de cartdes é de 12

V/0,3 A.

4.1 Descrigdo do Terminal Controlador de Acessos de Porta Unica

Pode visualizar a descricdo do terminal do controlador de acesso de porta Unica.
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Figura 4-1 Placa principal do controlador de acesso de porta Unica
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Tabela 4-1 Descrigio do Terminal do Controlador de Acesso de Porta Unica

Néo. Controlador de acesso de porta Unica
Al Fonte de alimentag&o do E-Lock GND Aterramento
A2 +12V Fonte de alimentacdo da saida
E-Lock
A3 Fonte de alimentagéo do leitor GND Aterramento
de cartdes
A4 +12V Fonte de alimentacédo da saida
do leitor de cartdes
A5 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento
2
A6 WO Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados0
A7 W1 Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados1
A8 BZ Campainha do leitor de cartes
Saida de controlo
A9 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)
A10 OK Indicador do Cartao
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo valido)
A11 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento
1
A12 WO Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados0
A13 W1 Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados1
A1 4 BZ Campainha do leitor de cartdes
Saida de controlo
A15 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)
A16 OK Indicador do Cartdo

Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo valido)
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Nao. Controlador de acesso de porta unica

B1 Armando entrada de regido Z1 Armando Acesso a Regido
Terminal 1

B2 GND Aterramento

B3 Z2 Armando Acesso a Regido
Terminal 2

B4 Z3 Armando Acesso a Regido
Terminal 3

B5 GND Aterramento

B6 Z4 Armando Acesso a Regido
Terminal 4

B7 Bloqueio eletrénico D1 + Entrada de relé da

orta 1 (contacto seco

B8 D1- porta 1 )

Bg Entrada de contacto de porta S1 Entrada do detector de contacto
da porta da porta 1

B10 GND Aterramento

B11 Botdo de abertura de porta B1 Entrada do botédo de
abertura da porta 1

B12 GND Aterramento

(o Poder +12V Catodo de 12 VCC

C2 GND Aterramento

C3 Bateria morcego+ Bateria de 12 VCC
Catodo

c4 BASTAO- Anodo de bateria de 12 VCC

C5 Leitor de cartdes RS-485 RS485A+ Leitor de cartdes RS485A+

Interface Acesso

C6 RS485A- Leitor de cartdes RS485A-
Acesso

Cc7 GND Aterramento

C8 RS485B+ Leitor de cartdes RS485B+

co RS485B- Leitor de cartdes RS485B-

c10 GND Aterramento

10
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Nao. Controlador de acesso de porta unica
C11 Controlador de acessos RS485C+ Ligago ascendente
Interface RS485 RS485+Comunicagao
C12 RS485C- Uplink RS485-
Comunicagao
Cc13 GND Aterramento
c14 RS485D+ Reservado
C15 RS 485D-
c16 GND
Capitulo 17 Saida de alarme NAO/NC1 Saida do Relé de Alarme 1
oo 15 COM1 (Contacto Seco)
Capitulo 19 NAO/NC2 Saida de relé de alarme 2
C20 COM?2 (contacto seco)
D1 Entrada de Evento C2 Entrada de alarme de evento 2
D2 GND Aterramento
D3 C1 Entrada de alarme de evento 1

EE] Nota

® Ainterface de hardware de entrada de alarme esta normalmente aberta por predefinicdo. Apenas o sinal normalmente
aberto é permitido. Pode ser ligado a campainha do leitor de cartdes e do controlador de acesso, a saida do relé de alarme e
ao relé de abertura e fecho da porta.

® Aligacdo de entrada de alarme da regido de armacao é apenas para a ligagdo de saida de relé de alarme.

® O ID do leitor de cartdes RS-485 deve ser definido para 1 a 2. A tabela apresentada abaixo mostra a relacdo
entre o numero da porta e o ID.

Porta n°. ID do leitor de cartdes RS-485 Descrigﬁo

Porta 1 1 Entrar

2 Saida

® Para o controlador de acesso de porta Unica, a relagdo do leitor de cartdes Wiegand e da porta é a seguinte.

1"
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Porta n°.

Leitor de cartdes Wiegand Descricao

Porta 1

1 Entrar

2 Saida

4.2 Descrigdo do Terminal Controlador de Acessos de Duas Portas

Pode visualizar a descricao do terminal do controlador de acesso de duas portas.
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Figura 4-2 Placa principal do controlador de acesso de duas portas
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Tabela 4-2 Descricdo do terminal do controlador de acesso de duas portas

N50. Controlador de acessos de duas portas
Al Fonte de alimentag&o do E-Lock GND Aterramento
A2 +12V Fonte de alimentacdo da saida
E-Lock
A3 Fonte de alimentagéo do leitor GND Aterramento
A4 de cartGes +12V Fonte de alimentacédo da saida

do leitor de cartdes

A5 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento

A6 4

WO Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dados0

A7 W1 Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dados1

A8 BZ Campainha do leitor de cartes

Saida de controlo

A9 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)

A10 OK Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo valido)

A11 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento

A12 3

WO Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dadosO

A13 W1 Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dados1

A1 4 BZ Campainha do leitor de cartdes

Saida de controlo

A15 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)

A16 OK Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo valido)

13
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N'i?io. Controlador de acessos de duas portas
A17 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento
2
A18 WO Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dadosO

A19 W1 Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados1
AZO BZ Campainha do leitor de cartes

Saida de controlo

A21 ERRAR Indicador do Cartao
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)

A22 OK Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo valido)

A23 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento
1
A24 WO Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dadosO
A25 W1 Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados1
A26 BZ Campainha do leitor de cartes

Saida de controlo

A27 ERRAR Indicador do Cartao
Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo invalida)

A28 OK Indicador do Cartdao
Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo valido)

B1 Armando entrada de regido Z1 Armando Acesso a Regido
Terminal 1

B2 GND Aterramento

B3 Z2 Armando Acesso a Regido
Terminal 2

B4 Z3 Armando Acesso a Regido
Terminal 3

14
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N&o. Controlador de acessos de duas portas

B5 GND Aterramento

B6 Z4 Armando Acesso a Regido
Terminal 4

B7 E-Lock1 D1+ Entrada de relé da

BS D1- porta 1 (contacto seco)

B9 E-Lock2 D2+ Entrada de relé da

B10 D2- porta 2 (contacto seco)

B11 Porta Magnética S1 Porta 1 Magnética

Detector Entrada do detector

B1 2 GND Aterramento

B13 S2 Porta 2 Magnética
Entrada do detector

B14 Botdo da porta B1 Entrada do botdo da porta da
porta 1

B1 5 GND Aterramento

B16 B2 Entrada do botdo da
porta 2

(o Poder +12V Cétodo de 12 VCC

Cc2 GND Aterramento

C3 Bateria morcego+ Bateria de 12 VCC
Catodo

c4 BASTAO- Anodo de bateria de 12 VCC

C5 Leitor de cartdes RS485 RS485A+ Leitor de cartdes RS485A+

Interface Acesso

C6 RS485A- Leitor de cartdes RS485A-
Acesso

C7 G ND Aterramento

C8 RS485B+ Leitor de cartdes RS485B+

co RS485B- Leitor de cartdes RS485B-

c10 GND Aterramento
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Nao. Controlador de acessos de duas portas
C11 Controlador de acessos RS485C+ Ligacgio ascendente
Interface RS485 RS485+Comunicagao
C12 RS485C- Uplink RS485-
Comunicagao
C13 GND Aterramento
C14 RS485D+ Reservado
C15 RS 485D-
C16 GND
Capitulo 17 Saida de alarme NAO/NC1 Saida do Relé de Alarme 1
oo 15 COM1 (Contacto Seco)
Capitulo 19 NAO/NC2 Saida de relé de alarme 2
C20 COM?2 (contacto seco)
Capitulo 21 NAO/NC3 Safda do Relé de Alarme 3
c22 COM3 (Contacto Seco)
Capitulo 23 NAO/NC4 Saida de relé de alarme 4
Conlo 2t COM4 (contacto seco)
D1 Entrada de Evento c4 Entrada de alarme de evento 4
D2 GND Aterramento
D3 C3 Entrada de alarme de evento 3
D4 C2 Entrada de alarme de evento 2
D5 GND Aterramento
D6 C1 Entrada de alarme de evento 1

EE] Nota

® Ainterface de hardware de entrada de alarme esta normalmente aberta por predefinicdo. Portanto, apenas o sinal
normalmente aberto é permitido. Pode ser ligado a campainha do leitor de cartdes e do controlador de acesso, a
saida do relé de alarme e ao relé de abertura e fecho da porta.

® Aligagdo de entrada de alarme da regido de armacdo é apenas para a ligagdo de saida de relé de alarme.

® O ID do leitor de cartdes RS-485 deve ser definido para 1 a 8.
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Porta n°. ID do leitor de cartdes RS-485 Descricao
Porta 1 1 Entrar
2 Saida
Porta 2 3 Entrar
4 Saida

® Para o controlador de acesso de duas portas, a relacao do leitor de cartdes Wiegand e da porta é a seguinte.

Porta n°. Leitor de cartGes Wiegand Descrigao
Porta 1 1 Entrar
2 Saida
Porta 2 3 Entrar
4 Saida

4.3 Descricdo do Terminal Controlador de Acessos de Quatro Portas

Pode visualizar a descri¢ao do terminal do controlador de acesso de quatro portas.
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Figura 4-3 Placa principal do controlador de acesso de quatro portas
Tabela 4-3 Descricdo do Terminal do Controlador de Acesso de Quatro Portas
Nao. Controlador de acessos de quatro portas
A1l Fonte de alimentacdo do E-Lock GND Aterramento
A2 +12V Fonte de alimentacdo da saida
E-Lock
A3 Fonte de alimentagdo do leitor GND Aterramento
de cartdes
A4 +12V Fonte de alimentacdo da saida
do leitor de cartdes
A5 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento
A6 WO Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados0

18




Manual do utilizador do controlador de acesso

NaO. Controlador de acessos de quatro portas

A7 W1 Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dados1

A8 BZ Campainha do leitor de cartes
Saida de controlo

A9 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)

A10 OK Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo valido)

A11 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento

A12 3

WO Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dadosO

A13 W1 Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dados1

A1 4 BZ Campainha do leitor de cartes

Saida de controlo

A15 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)

A16 OK Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor

(Saida de cartdo valido)

A17 Leitor de cartbes Wiegand GND Aterramento

A18 2

WO Leitor de cartbes Wiegand

Dados de entrada de dados0

A19 W1 Leitor de cartdes Wiegand

Dados de entrada de dados1

AZO BZ Campainha do leitor de cartes

Saida de controlo

A21 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)
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N50. Controlador de acessos de quatro portas
A22 OK Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartao valido)
A23 Leitor de cartdes Wiegand GND Aterramento
1
A24 WO Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados0
A25 W1 Leitor de cartdes Wiegand
Dados de entrada de dados1
A26 BZ Campainha do leitor de cartdes
Saida de controlo
A27 ERRAR Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo invalida)
A28 OK Indicador do Cartdo
Saida de controlo do leitor
(Saida de cartdo valido)
B1 Armando entrada de regido Z1 Armando Acesso a Regido
Terminal 1
B2 GND Aterramento
B3 Z2 Armando Acesso a Regi&o
Terminal 2
B4 Z3 Armando Acesso a Regido
Terminal 3
B5 G ND Aterramento
B6 Z4 Armando Acesso a Regido
Terminal 4
B7 E-Lock1 D1+ Entrada de relé da
orta 1 (contacto seco
B8 D1- porta )
B9 E-Lock2 D2+ Entrada de relé da
orta 2 (contacto seco
B10 D2- porta 2 )
B11 E-Lock3 D3+ Entrada de relé da
orta 3 (contacto seco
B12 D3- porta 3 )
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N50. Controlador de acessos de quatro portas
B13 E-Lock4 D4+ Entrada de relé de porta 4
ortas (contacto seco)
B14 D4- P
B15 Porta Magnética S1 Porta 1 Magnética
Detector Entrada do detector
B16 GND Aterramento
B17 S2 Porta 2 Magnética
Entrada do detector
B18 S3 Porta 3 Magnética
Entrada do detector
B19 GND Aterramento
B20 S4 Porta 4 Magnética
Entrada do detector
B21 Botdo da porta B1 Entrada do botdo da porta da
porta 1
B22 GND Aterramento
B23 B2 Entrada do botdo da
porta 2
B24 B3 Entrada do botdo da
porta 3
B25 GND Aterramento
826 B4 Entrada de botdo de porta 4
portas
1 Poder +12V Catodo de 12 VCC
C2 GND Aterramento
C3 Bateria morcego+ Bateria de 12 VCC
Catodo
c4 BASTAO- Anodo de bateria de 12 VCC
C5 Leitor de cartdes RS485 RS485A+ Leitor de cartdes RS485A+
Interface Acesso
C6 RS485A- Leitor de cartdes RS485A-
Acesso
c7 GND Aterramento
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Nao. Controlador de acessos de quatro portas
C8 RS485B+ Leitor de cartdes RS485B+
(@°) RS485B- Leitor de cartdes RS485B-
c10 GND Aterramento
c11 Controlador de acessos RS485C+ Ligagdo ascendente
Interface RS485 RS485+Comunicacao
c12 RS485C- Uplink RS485-
Comunicagao
c13 GND Aterramento
C14 RS485D+ Reservado
C15 RS 485D-
c16 GND
Capitulo 17 Saida de alarme NAO/NCT Saida do Relé de Alarme 1
Contalos CO M1 (Contacto Seco)
Capitulo 19 NAO/NC2 Saida de relé de alarme 2
C20 COM2 (contacto seco)
Capitulo 21 NAO/NC3 Saida do Relé de Alarme 3
c22 COM3 (Contacto Seco)
Capitulo 23 NAO/NC4 Saida de relé de alarme 4
Coitlo 24 COM4 (contacto seco)
D1 Entrada de Evento C8 Entrada de alarme de evento 8
D2 GND Aterramento
D3 Cc7 Entrada de Alarme de Evento 7
D4 C6 Entrada de Alarme de Evento 6
D5 GND Aterramento
D6 C5 Entrada de alarme de evento 5
D7 c4 Entrada de alarme de evento 4
D8 GND Aterramento
D9 c3 Entrada de alarme de evento 3
D10 c2 Entrada de alarme de evento 2
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Controlador de acessos de quatro portas

D11

D12

GND

Aterramento

C1

Entrada de alarme de evento 1

EE] Nota

® Ainterface de hardware de entrada de alarme estd normalmente aberta por predefinicdo. Portanto, apenas o sinal

normalmente aberto é permitido. Pode ser ligado a campainha do leitor de cartdes e do controlador de acesso, e a saida do

relé de alarme e ao relé da porta para abrir e fechar.

® Aligagdo de entrada de alarme da regido de armacao é apenas para a ligagdo de saida de relé de alarme.

® O ID do cartdo RS-485 deve ser definido para 1 a 8.

Porta n°. ID do leitor de cartdes RS-485 Descricao
Porta 1 1 Entrar
2 Saida
Porta 2 3 Entrar
4 Saida
Porta 3 5 Entrar
6 Saida
Porta4 7 Entrar
8 Saida

® Para o controlador de acesso de quatro portas, a relacdo do leitor de cartdes Wiegand e da porta é a seguinte.

Porta n°. Leitor de cartdes Wiegand Descricao
Porta 1 1 Entrar
/ Saida
Porta 2 2 Entrar
/ Saida
Porta 3 3 Entrar
/ Saida
Porta 4 4 Entrar
/ saida
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Capitulo 5 Cablagem do Terminal

AAviso

O cabo de alta tensdo deve ser passado através do Furo 1 e do Furo 2. O Furo 1 e o Furo 2 devem ser

instalados com um anel de borracha para evitar que o gume afiado corte o cabo e evitar o choque
elétrico.

T

NN N
!

S

5.1 Terminal Externo

5.1.1 Descri¢do do Terminal Controlador de Acessos de Porta Unica

Pode visualizar o diagrama de terminais do controlador de acesso de porta Unica.

Y12V GND g3e, A% +12V GND WO-1 W11 W0-2 W1-2Locke Lock: 2% gnp EXit gnp

|Fire AlarmJ
Magneuc Button Interface

Figura 5-1 Terminais do Controlador de Acesso de Porta Unica
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5.1.2 Descricdo do Terminal Controlador de Acessos de Duas Portas

Pode visualizar o diagrama de terminais do controlador de acesso de duas portas.

5 RS RS ¥ 0 ” Door Exit " Door Exit y
*12V GND o2, 4gu. +12V GND WO-1 W1-1Lockl+Lookl-, 2o (GND il ) +12v GND WO-2 WI1-2Lock2+ L“kz’uaJmuchND &“mz

Figura 5-2 Terminais do Controlador de Acesso de Duas Portas

5.1.3 Descri¢do do Terminal Controlador de Acessos de Quatro Portas

Pode visualizar o diagrama de terminais do controlador de acesso de quatro portas.

# RS RS K _ Door  Exit Dour Exit i Do Ext Doar oo X T
+12V. GND o2, 485- Lock1+ Lockl Magneticl Button] OND pagnese2 Buton2 -0CK2 +#L0ck2-Lock3 + Lock3£\am°:um“;m3 GND paomesca B"LMLockAa. Lockd-| L i

Figura 5-3 Terminal Controlador de Acesso de Quatro Portas

5.2 Cablagem do leitor de cartdes Wiegand

Pode visualizar o esquema de cablagem do leitor de cartdes Wiegand.
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0 o ~ o'
= A4
G 3220
Reader Wiegand Reader
Power 1/2/3/4

+12V

OO OO OOO Terminals on Controller

Q_QQ
g%ogglﬂlﬂ
| m

@
xcwgmlc
SlovlolE|lal 13
el els]s] g2
| -
=[5 |5 ]=] 5

Card
Reader

Figura 5-4 Esquema de cablagem do leitor de cartoes Wiegand

EE] Nota

Deve ligar o OK/ERR/BZ, se estiver a utilizar controlador de acesso para controlar o LED e a campainha do leitor de
cartdes Wiegand.
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5.3 Cablagem do leitor de cartdes RS-485

Pode visualizar o esquema de cablagem do leitor de cartdes RS-485.

External Terminals

+ |
LN
x|la]|lR | ©
35##
o (V]
2| x
'O%%%
Qlocl =12
IIEgm

Rggtrj%r

Figura 5-5 Esquema de cablagem do leitor de cartdes RS-485

EE] Nota

Se o leitor de cart@es estiver instalado muito longe do controlador de acesso, pode utilizar uma fonte de
alimentacdo externa.
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5.4 Cablagem da trava catédica

Pode visualizar o esquema de cablagem da fechadura catédica.

Relay (NO)

Door Exit Door
Lockl+ Lockl- ContactlButtonl GND Contact?
V'{ V'{ VW V'1 V'{ VW
‘ A ‘ A u‘< u‘A u‘A u‘A

External Terminals

Cathode Lock

Figura 5-6 Esquema de cablagem da trava catédica

5.5 Cablagem de bloqueio do dnodo

Pode visualizar o esquema de cablagem da fechadura anédica.

28



Manual do utilizador do controlador de acesso

Relay (NC)

Lockl+ Lockl- Cc%?ggtlBul’Ec)t(ci}nl GND Ccl):?%aogtz Bul’zc)t(ci;cnz Lock2+ Lock2-
S SO IBLIBLSBLIDLDIBLIL L X

>
A a k
External Terminals

7\

Magnetic Lock

+ Anode Lock

Figura 5-7 Diagrama de cablagem do fecho do dnodo

5.6 Cablagem do Dispositivo de Alarme Externo

Pode visualizar o esquema de cablagem do dispositivo de alarme externo.
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NO/NC 1
COM 1
NO/NC 2
COM 2
NO/NC 3
COM 3

NO/NC 4
COM 4

OOOOOOO Terminals on

Controller

ALARM1 12V

Figura 5-8 Cablagem do Dispositivo de Alarme Externo

5.7 Cablagem do botdo de saida

Pode ver o esquema de cablagem do botdo de saida
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Door Exit Door Exit
Contactl Buttonl GND Contact2 Button2 Lock2+ Lock2-

External Terminals

PRESS PRESS

[ ]
TO EXIT

[
TO EXIT

Exit Button 1
O

Exit Button 2
O

Figura 5-9 Cablagem do botao de saida

5.8 Cablagem de contacto de porta

Pode visualizar o esquema de cablagem do contacto da porta.
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Door Exit Door Exit
Contactl Buttonl GND Contact? Button2 Lock2+ Lock?2-

XX

External Terminals

€ . G Q . G

Door Contactl Door Contact 2

Figura 5-10 Cablagem do contacto da porta

5.9 Cablagem da Fonte de Alimentacao

Pode visualizar o esquema de cablagem da fonte de alimentac&o.
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+12V GND

X< K X
".” External Terminals
DY

Figura 5-11 Cablagem da Fonte de Alimentagao

5.10 Cablagem de Entrada da Regido Armada

5.10.1 SEM Cablagem da Entrada da Regido Armada

Pode visualizar a entrada da regido armada da cablagem NO.
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NO/NC 1
COM 1
NO/NC 2
COM 2
NO/NC 3
COM 3
NO/NC 4
COM 4

QQOOO00] "Ghtaiier

Nomally Open

NO COM

External Anti-theft Detector

Figura 5-12 SEM Cablagem

5.10.2 Cablagem NC da Entrada da Regido Armada

Pode visualizar a entrada da regido armada da cablagem NC.
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NO/NC 1
COM1
NO/NC 2
COM 2
NO/NC 3
COM 3
NO/NC 4
COM 4

CPQO OOOO TeCrcT;:Fr?)IITe?n

Normally Closed

COM

External Anti-theft Detector

Figura 5-13 Cablagem Normalmente Fechada

5.11 Cablagem do Médulo de Alarme de Incéndio

Pode visualizar o esquema de cablagem do médulo de alarme de incéndio.
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Controller
Power Supply
12v

IO |ANDS

i
® @
® 6

12V Relay L

@——f\— D1, D2....

Q
@ ®

I

B @

Fire Alarm Module
Interface

Figura 5-14 Cablagem do Médulo de Alarme de Incéndio

36



Manual do utilizador do controlador de acesso

Capitulo 6 Configuragoes

6.1 Inicializagao (Opg¢ao 1)

Pode inicializar o dispositivo com o jumper.

Passos
1.Retire a tampa do jumper do terminal Normal.
2.Desligue a alimentacao e reinicie o controlador de acesso.
A campainha do controlador emite um sinal sonoro longo.
3.Quando o sinal sonoro parar, volte a ligar a tampa do jumper ao Normal.

4.Desligue a alimentacao e reinicie o controlador de acesso.

Normal

Initial

Figura 6-1 Jumper de arranque

[:E] Nota

Ainicializagdo do dispositivo ird restaurar todos os parametros para as definicdes padrdo e todos os registos de eventos

do dispositivo serdo eliminados.

6.2 Inicializagao (Op¢ao 2)

Pode inicializar o dispositivo com o jumper.

Passos
1.Mova a tampa do jumper de Normal para Inicial.
2.Desligue a alimentacao e reinicie o controlador de acesso.
A campainha do controlador emite um sinal sonoro longo.
3.Quando o sinal sonoro parar, mova a tampa do jumper de volta para Normal.

4.Desligue a alimentacgdo e reinicie o controlador de acesso.
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Normal

- ( o |\/
E’k‘ ® O
= AN AN

| |

Initial

Figura 6-2 Jumper de arranque

EE] Nota

A inicializagdo do dispositivo ira restaurar todos os parametros para as defini¢des padrao e todos os registos de eventos
do dispositivo serdo eliminados.

6.3 Defini¢des de saida de relé NO/NC

6.3.1 Bloquear as defini¢des de saida de relé

Pode visualizar o estado NO/NC do relé de bloqueio.

Relé de bloqueio SEM estado

NO NC
- (.

|
Eee) WE o EEe W e

Lockl Lock?2 Lock3 Lock4

Figura 6-3 Estado NAO
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Estado NC do relé de bloqueio

NO NC
- (.

Fﬁlmm

Lockl Lock2 Lock3 Lock4

Figura 6-4 Estado NC

6.3.2 Configuragdes de saida do relé de alarme

Pode visualizar o estado NO/NC do relé de alarme.

Saida de relé de alarme SEM estado

- NO NC O

O (.
- wee) W e “
Alarm Alarm Alarm Alarm

\Outputl Output2 Output3 Outqu

Figura 6-5 Estado NAO
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Estado NC da saida de relé de alarme

- NO NC R

| |
O_ mOC _HOC )
Alarm Alarm Alarm Alarm

\Outputl Output2 Output3 Outpuy

Figura 6-6 Estado NC
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Capitulo 7 Ativacao

Deve ativar o dispositivo antes do primeiro login. Depois de ligar o dispositivo, o sistema mudara para a
pagina de ativagdo do dispositivo.

A ativacdo através do dispositivo, da ferramenta SADP e do software cliente é suportada.

Os valores padrado do dispositivo sdo os seguintes:

® O endereco IP predefinido: 192.0.0.64
® O numero da porta padrao: 8000

® O nome de utilizador padrdo: admin

7.1 Ativar via SADP

O SADP é uma ferramenta para detetar, ativar e modificar o endereco IP do dispositivo na LAN.

Antes de comecar
e Obtenha o software SADP no disco fornecido ou no site oficial http://
www. hikvision.com/en/ e instale o SADP de acordo com as instrucdes.
® O dispositivo e o PC que executa a ferramenta SADP devem estar na mesma sub-rede.

Os passos seguintes mostram como ativar um dispositivo e modificar o seu endereco IP. Para ativa¢cdo em lote e modificagao

de enderecos IP, consulte Manual do utilizador do SADPpara obter detalhes.

Passos
1.Execute o software SADP e pesquise os dispositivos online.
2.Encontre e selecione o seu dispositivo na lista de dispositivos online.

3.Introduza a nova palavra-passe (password de administrador) e confirme a palavra-passe.

PASSWORD FORTE RECOMENDADA - E altamente recomendéavel que crie uma password forte & sua escolha
(utilizando um minimo de 8 caracteres, incluindo letras maiusculas, letras mindsculas, nimeros e caracteres
especiais) para aumentar a seguranca do seu produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe
regularmente, especialmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou
semanalmente pode proteger melhor o seu produto.

4.CliqueAtivarpara iniciar a ativacao.
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@ saop

9 [yt | 1 Acthate the Devce
alo = | Device Type | Securiy | Pt Address | Port | Sohtwere Versicn | [P Getewsy | HTTP Pert | Device Sevial No.
v 007 Inactive 192.0.0.64

Selectinactive device. Smsntn g

Input and confirm | e e
password. e v

O estado do dispositivo torna-seAtivoapos ativagao bem-sucedida.
5.Modifique o endereco IP do dispositivo.
1) Selecione o dispositivo.
2) Altere o endereco IP do dispositivo para a mesma sub-rede do seu computador, modificando o endereco IP
manualmente ou verificandoAtivar DHCP.

3) Introduza a palavra-passe do administrador e clique emModificarpara ativar a modificagdo do seu endereco IP.

7.2 Ativar dispositivo através de software cliente

Para alguns dispositivos, é necessario criar uma palavra-passe para os ativar antes que possam ser
adicionados ao software e funcionar corretamente.

Passos

E@ Nota

Esta funcao deve ser suportada pelo dispositivo.

1.Entre na pagina Gestdo de dispositivos.
2.Clique[fiHireita deGest&o de dispositivose selecioneDispositivo.
3.CliqueDispositivo on-linepara mostrar a area do dispositivo online.
Os dispositivos online pesquisados sdo apresentados na lista.
4.Verifique o estado do dispositivo (apresentado emNivel de segurangacoluna) e selecione um dispositivo inativo.
5.CliqueAtivarpara abrir a caixa de didlogo Ativagdo.

6.Crie uma palavra-passe no campo da palavra-passe e confirme a palavra-passe.
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A forca da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. We highly recommend you
change the password of your own choosing (using a minimum of 8 characters, including at least three kinds of
following categories: upper case letters, lower case letters, numbers, and special characters) in order to
increase the security of your produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe regularmente,
principalmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou semanalmente pode
proteger melhor o seu produto.

A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras definicdes de seguranca é da responsabilidade do
instalador e/ou utilizador final.

7.CliqueOKpara ativar o dispositivo.
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Capitulo 8 Configuracao do software cliente

8.1 Operagao em Software Cliente

O médulo de Controlo de Acessos oferece multiplas funcionalidades, incluindo gestao de
pessoas e cartdes, configuragdo de permissdes e outras fun¢des avancadas.

EE] Nota

Para o utilizador com permissdes do médulo de controlo de acesso, o utilizador pode entrar no médulo de Controlo de
Acesso e definir as definicdes de controlo de acesso. Para definir a permisséo do utilizador do médulo de controlo de
acesso, consulte Gestdo de contasemManual do utilizador do software cliente iVMS-4200.

8.1.1 Adicionar dispositivo

Depois de executar o cliente, os dispositivos devem ser adicionados ao cliente para configuracgdo e
gestdo remotas.

Depois de adicionar dispositivos, pode selecionar um dispositivo e clicarConfiguragao remotapara configurar outros

parametros do dispositivo selecionado, se necessario. Vocé também pode

EE] Nota

Para alguns modelos de dispositivos, pode abrir a sua janela de configuragdo de parametros gerais ou
avancados. Para abrir a janela de configuragdo remota original, primaCTRLe cliqueConfiguragdo remota.

Depois de adicionar dispositivos de controlo de acesso, pode selecionar o dispositivo de controlo de acesso na lista e clicar Estado do

dispositivopara visualizar o estado do dispositivo.

Adicionar dispositivo online

Os dispositivos online ativos na mesma sub-rede local do software cliente serdo apresentados no Dispositivo on-
linearea. Pode clicarAtualizar a cada 60 anospara atualizar as informag8es dos dispositivos online.

Adicionar um Gnico dispositivo online

Pode adicionar um Unico dispositivo online ao software cliente. Execute esta tarefa
para adicionar um Unico dispositivo online ao software cliente.

Passos
1.Entre no médulo Gestdo de dispositivos.
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2.CliqueDispositivoseparador e selecioneDispositivo Hikvisioncomo o tipo de dispositivo para exibir oDispositivo on-line area.

Online Device (19) +_*¥ Refresh Every 60s

= Add to Client = Add All Modify Netinfo Reset Password Activate Filter
P . Device Type Firmware Version Security Server Port | Device Serial No. | Start Tit
10.16.6.236 D \ Active 8000 C . 2017-01
10.16.6.92 D 5 Active 8000 C . 2017-01( )
192.0.0.64 D ] Active 8000 C . 2017-01 :

Figura 8-1 Dispositivo On-line

3.Selecione um dispositivo online noDispositivo on-linearea.

EE] Nota

Para o dispositivo inativo, precisa de criar uma palavra-passe antes de poder adicionar o dispositivo corretamente. Para

obter os passos detalhados, consulteAtivacdo .

4.CligueAdicionar ao clientepara abrir a janela de adi¢do de dispositivos.

5.Introduza as informacgdes necessarias.

Morada
Introduza o endereco IP do dispositivo. O endereco IP do dispositivo é obtido automaticamente neste modo
de adicao.

Porto
O valor predefinido é 8.000. Nome

de utilizador
Por predefinicdo, o nome de utilizador é admin.

Palavra-passe

Introduza a palavra-passe do dispositivo.

A forca da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. We highly recommend you
change the password of your own choosing (using a minimum of 8 characters, including at least three
kinds of following categories: upper case letters, lower case letters, numbers, and special characters) in
order to increase the security of your produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe
regularmente, principalmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou
semanalmente pode proteger melhor o seu produto.

A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras definicdes de seguranca é da responsabilidade do

instalador e/ou utilizador final.

6.° Opcional:VerificagdoSincronizar hora do dispositivopara sincronizar a hora do dispositivo com o PC que executa

o cliente apds a adi¢do do dispositivo ao cliente.
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7.° Opcional:VerificagdoExportar para grupopara criar um grupo pelo nome do dispositivo.

EE] Nota

Pode importar todos os canais do dispositivo para o grupo correspondente por predefini¢do.

8.° Opcional:Adicione os dispositivos offline.
1) VerifiqueAdicionar dispositivo offline.
2) Introduza as informagdes necessarias, incluindo o nimero do canal do dispositivo e o nimero da entrada de
alarme.

3) CliqueAdicionar.

Quando o dispositivo offline ficar online, o software ira liga-lo automaticamente.

9.CliqueAdicionarpara adicionar o dispositivo.

Adicionar varios dispositivos online

Pode adicionar varios dispositivos online ao software cliente.
Execute esta tarefa se precisar de adicionar varios dispositivos online ao software cliente.

Passos
1.Entre no médulo Gestao de dispositivos.

2.CliqueDispositivoseparador e selecioneDispositivo Hikvisioncomo o tipo de dispositivo para exibir oDispositivo on-line area.

3.Cligue e mantenhaCtrltecla para selecionar varios dispositivos.

[:Ej Nota

Para o dispositivo inativo, precisa de criar uma palavra-passe antes de poder adicionar o dispositivo corretamente. Para
obter os passos detalhados, consulteAtivacdo .

4.CligueAdicionar ao clientepara abrir a janela de adi¢do de dispositivos.

5.Introduza as informacgdes necessarias.
Nome de utilizador
Por predefinicdo, o nome de utilizador é admin.
Palavra-passe

Introduza a palavra-passe do dispositivo.

A forga da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. We highly recommend you
change the password of your own choosing (using a minimum of 8 characters, including at least three
kinds of following categories: upper case letters, lower case letters, numbers, and special characters) in
order to increase the security of your produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe
regularmente, principalmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou
semanalmente pode proteger melhor o seu produto.
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A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras defini¢des de seguranca é da responsabilidade do

instalador e/ou utilizador final.

6.° Opcional:VerificagdoSincronizar hora do dispositivopara sincronizar a hora dos dispositivos com o PC que
executa o cliente apdés a adi¢do dos dispositivos ao cliente.

7.° Opcional:VerificagdoExportar para grupopara criar um grupo pelo nome do dispositivo.

EE] Nota

Pode importar todos os canais do dispositivo para o grupo correspondente por predefini¢do.

8.CliqueAdicionarpara adicionar os dispositivos.

Adicionar todos os dispositivos online

Pode adicionar todos os dispositivos online ao software cliente.

Execute esta tarefa se necessitar de adicionar todos os dispositivos online ao software cliente.

Passos
1.Entre na pagina Gestao de dispositivos.

2.CliqueDispositivoseparador e selecioneDispositivo Hikvisioncomo o tipo de dispositivo para exibir oDispositivo on-line area.

3.CliqgueAdicionar tudopara abrir a janela de adigdo de dispositivos.

E@ Nota

Para o dispositivo inativo, precisa de criar uma palavra-passe antes de poder adicionar o dispositivo corretamente. Para

obter os passos detalhados, consulteAtivacdo .

4.Introduza o nome de utilizador e a palavra-passe. Nome
de utilizador
Por predefinicdo, o nome de utilizador é admin.
Palavra-passe

Introduza a palavra-passe do dispositivo.

A forca da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. We highly recommend you
change the password of your own choosing (using a minimum of 8 characters, including at least three kinds of
following categories: upper case letters, lower case letters, numbers, and special characters) in order to
increase the security of your produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe regularmente,
principalmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou semanalmente pode
proteger melhor o seu produto.

A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras definicdes de seguranca é da responsabilidade do

instalador e/ou utilizador final.

5.° Opcional:VerificacdoSincronizar hora do dispositivopara sincronizar a hora dos dispositivos com o PC que

executa o cliente apés a adi¢do dos dispositivos ao cliente.
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6.° Opcional:VerificacdoExportar para grupopara criar um grupo pelo nome do dispositivo.

EE] Nota

Pode importar todos os canais do dispositivo para o grupo correspondente por predefini¢do.

7.CliqueAdicionarpara adicionar os dispositivos.

Adicionar dispositivo por endereco IP ou nome de dominio

Pode adicionar dispositivos por endereco IP ou nome de dominio.
Execute esta tarefa se necessitar de adicionar um dispositivo por enderego IP ou nome de dominio.

Passos

1.Abra o médulo Gestao de dispositivos.

2.CliqueDispositivoseparador e selecioneDispositivo Hikvisioncomo o tipo de dispositivo.
3.CliqueAdicionarpara abrir a janela Adicionar.

4.SelecionarIP/Dominiocomo o modo de adigao.

5.Introduza as informagdes necessdrias, incluindo o apelido, o enderego IP, o nimero da porta, o nome de utilizador e a palavra-
passe.
Morada

Introduza os enderecos IP do dispositivo ou 0 nome de dominio.

Porto

Introduza o numero da porta do dispositivo.

Nome de utilizador

Introduza o nome de utilizador do dispositivo. Por predefini¢do, o nome de utilizador é admin.

Palavra-passe

Introduza a palavra-passe do dispositivo.

A forca da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. We highly recommend you
change the password of your own choosing (using a minimum of 8 characters, including at least three kinds
of following categories: upper case letters, lower case letters, numbers, and special characters) in order to
increase the security of your produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe regularmente,
principalmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou semanalmente
pode proteger melhor o seu produto.

A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras definicdes de seguranca é da responsabilidade do
instalador e/ou utilizador final.

6.° Opcional:VerificacdoSincronizar hora do dispositivopara sincronizar a hora do dispositivo com o PC que executa

o cliente apds a adi¢do do dispositivo ao cliente.

7.° Opcional:VerificagdoExportar para grupopara criar um grupo pelo nome do dispositivo.
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EE] Nota

Pode importar todos os canais do dispositivo para o grupo correspondente por predefini¢do.

8.° Opcional:Adicione os dispositivos offline.
1) VerifiqueAdicionar dispositivo offline.
2) Introduza as informagdes necessarias, incluindo o nimero do canal do dispositivo e o nimero da entrada de
alarme.

3) CliqueAdicionar.

Quando o dispositivo offline ficar online, o software ira liga-lo automaticamente.

9.CliqueAdicionarpara adicionar o dispositivo.

Adicionar dispositivos por segmento IP

Se pretender adicionar dispositivos cujos enderecos IP se encontrem dentro de um segmento IP, pode especificar o enderego

IP inicial e o endereco IP final, o nome de utilizador, a palavra-passe e outros parametros para os adicionar.
Execute esta tarefa quando necessitar de adicionar dispositivos ao cliente por segmento IP.

Passos

1.Entre no médulo Gestao de dispositivos.
2.CliqueDispositivoseparador e selecioneDispositivo Hikvisioncomo o tipo de dispositivo.
3.CliqueAdicionarpara abrir a janela Adicionar.

4.SelecionarSegmento IPcomo o modo de adigdo.

5.Introduza as informacg8es necessarias.
Iniciar IP
Introduza um endereco IP inicial.
IP final

Introduza um endereco IP final no mesmo segmento de rede do IP inicial. Porto

Introduza o nimero da porta do dispositivo. Nome de
utilizador
Por predefinicdo, o nome de utilizador é admin.

Palavra-passe

Introduza a palavra-passe do dispositivo.

A forca da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. E altamente recomendéavel
que altere a palavra-passe da sua preferéncia (utilizando um minimo de 8 caracteres, incluindo pelo
menos trés tipos das seguintes categorias: letras mailsculas, letras minudsculas, nimeros,

49



Manual do utilizador do controlador de acesso

e caracteres especiais) para aumentar a seguranca do seu produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-
passe regularmente, especialmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou
semanalmente pode proteger melhor o seu produto.

A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras defini¢des de seguranca é da responsabilidade do

instalador e/ou utilizador final.

6.° Opcional:VerificacdoSincronizar hora do dispositivopara sincronizar a hora do dispositivo com o PC que executa
o cliente apds a adi¢do do dispositivo ao cliente.
7.° Opcional:VerificagdoExportar para grupopara criar um grupo pelo nome do dispositivo.

EE] Nota

Pode importar todos os canais do dispositivo para o grupo correspondente por predefini¢do.

8.° Opcional:Adicione dispositivos offline ao cliente.
1) VerifiqueAdicionar dispositivo offline.
2) Introduza as informagdes necessarias, incluindo o nimero do canal do dispositivo e o nimero da entrada de
alarme.
3) CliqueAdicionar.
Quando o dispositivo offline ficar online, o software ira liga-lo automaticamente.

9.CliqueAdicionarpara adicionar o dispositivo.

Adicionar dispositivo por conta EHome

Pode adicionar um dispositivo de controlo de acesso ligado através do protocolo EHome, inserindo a conta EHome.

Antes de comegar

Defina primeiro o parametro do centro de rede. Para obter detalhes, consulte Definir pardmetros de rede .

Execute esta tarefa se necessitar de adicionar dispositivos por conta EHome.

Passos

1.Entre no médulo Gestdo de dispositivos.
2.CliqueDispositivoseparador e selecioneDispositivo Hikvisioncomo o tipo de dispositivo.
3.CligueAdicionarpara abrir a janela Adicionar.

4.SelecionarECasacomo o modo de adicdo.

5.Introduza as informacgdes necessarias.
Conta

Introduza o nome da conta registada no protocolo EHome.
6.° Opcional:VerificacdoSincronizar hora do dispositivopara sincronizar a hora do dispositivo com o PC que executa
o cliente ap6s a adi¢do do dispositivo ao cliente.
7.° Opcional:VerificagdoExportar para grupopara criar um grupo pelo nome do dispositivo.
8.° Opcional:Adicione os dispositivos offline.
1) VerifiqueAdicionar dispositivo offline.
2) Introduza as informacgdes necessarias, incluindo o nimero do canal do dispositivo e o nimero da entrada de
alarme.

3) CliqueAdicionar.
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EE] Nota

Quando o dispositivo offline ficar online, o software ira liga-lo automaticamente.

9.CliqueAdicionarpara adicionar o dispositivo.

Importar dispositivos em batch

Os dispositivos podem ser adicionados ao software em lote, inserindo as informacdes do dispositivo no ficheiro CSV
predefinido.

Execute esta tarefa para importar dispositivos em batch.

Passos
1.Entre na pagina Gestdo de dispositivos
2.CliqueDispositivo — Dispositivo Hikvision — Adicionarpara abrir a janela de adi¢do de dispositivos.
3.SelecionarImportagdo em lotecomo o modo de adi¢do.
4.CliqueExportar modeloe guarde o modelo predefinido (ficheiro CSV) no seu PC.
5.Abra o ficheiro do modelo exportado e introduza as informacgdes necessarias dos dispositivos a
adicionar na coluna correspondente.
Modo de adigao
Pode inserir0,2 3,4,5, ouéque indicou diferentes modos de adi¢do.findica que o dispositivo é adicionado por
endereco IP ou nome de dominio;Zindica que o dispositivo foi adicionado através do servidor IP;3indica que o
dispositivo foi adicionado via HIDDNS;4indica que o dispositivo foi adicionado através do protocolo EHome;5indica

que o dispositivo é adicionado pela porta série;6indica que o dispositivo foi adicionado através do Hik-Connect.

Morada

Edite o endereco do dispositivo. Se definirdcomo modo de adicao, deve introduzir o endereco IP ou 0
nome de dominio do dispositivo; se definir2como modo de adi¢do, deve ser introduzido o endereco IP
do PC que instala o IP Server; se definir3como modo de adicao, deve introduzir www.hik-online.com.

Porto

Introduza o numero da porta do dispositivo.

Informacdes do dispositivo

Se definir0tal como o modo de adi¢do, este campo ndo é de preenchimento obrigatério; se definir2como modo de adicao,
introduza o ID do dispositivo registado no Servidor IP; se definir3como modo de adi¢do, introduza o nome de dominio do
dispositivo registado no servidor HIDDNS; se definirdcomo modo de adicao, introduza a conta EHome; se definir6como

modo de adicdo, introduza o nimero de série do dispositivo.

Nome de utilizador

Introduza o nome de utilizador do dispositivo. Por predefini¢do, o nome de utilizador é admin.

Palavra-passe
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Introduza a palavra-passe do dispositivo.

A forca da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. We highly recommend you
change the password of your own choosing (using a minimum of 8 characters, including at least three kinds
of following categories: upper case letters, lower case letters, numbers, and special characters) in order to
increase the security of your produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe regularmente,
principalmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou semanalmente
pode proteger melhor o seu produto.

A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras definicdes de seguranca é da responsabilidade do

instalador e/ou utilizador final.

Adicionar dispositivo offline
Pode inserir Tpara permitir a adi¢do do dispositivo offline e, em seguida, o software ira liga-lo
automaticamente quando o dispositivo offline ficar online.findica a desativacdo desta funcdo.
Exportar para grupo

Pode inserir 7para criar um grupo pelo nome do dispositivo (nickname). Todos os canais do dispositivo
serdo importados para o grupo correspondente por predefinicdo.findica a desativa¢do desta fungdo.

Ndmero do canal
Se definir 7para Adicionar dispositivo offline, introduza o nimero do canal do dispositivo. Se definir@para Adicionar
dispositivo offline, este campo ndo é obrigatério.

Numero de entrada de alarme
Se definir 7para Adicionar dispositivo offline, introduza o nimero de entrada de alarme do dispositivo. Se definirOpara Adicionar
dispositivo offline, este campo ndo é obrigatdrio.

Nuamero da porta série

Se definir5como modo de adi¢do, introduza o nimero da porta série para o dispositivo de controlo de acesso.

Taxa de transmisséo

Se definir5como modo de adigdo, introduza a taxa de transmissdo do dispositivo de controlo de acesso.

MERGULHO

Se definir5como modo de adi¢do, introduza o enderego DIP do dispositivo de controlo de acesso.

Conta Hik-Connect

Se definirécomo modo de adicao, introduza a conta Hik-Connect.

Palavra-passe Hik-Connect

Se definir6como modo de adicdo, introduza a palavra-passe da conta Hik-Connect.
6.Clique e-selecione o ficheiro do modelo.

7.CliqueAdicionarpara importar os dispositivos.

52



Manual do utilizador do controlador de acesso

8.1.2 Selecionar cenario de aplicacao

Ao entrar pela primeira vez no médulo de Controlo de Acessos, é necessario selecionar o cendrio de aplica¢do

do controlo de acessos como residencial ou ndo residencial de acordo com as necessidades reais.

Execute esta tarefa se necessitar de selecionar o cendrio de aplicacdo do controlo de acessos quando entrar no médulo

de Controlo de Acessos pela primeira vez.

Passos

EE] Nota

Depois de a cena estar configurada, ndo podera altera-la.

1.Entre no médulo de controlo de acessos. A

janela Selecionar cena sera apresentada.

Select Scene

Non-residence Residence

0 The scene cannot be changed once you select it.

S

Figura 8-2 Selecione o cenario da aplicacdo de controlo de acesso

2.Selecione o cendrio como residencial ou nao residencial de acordo com as reais necessidades.

EE:I Nota

Se selecionarResidénciamodo, ndo pode configurar a regra de presenca da pessoa ao adicionar uma

pessoa.

3.CliqueOK.
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8.1.3 Configurar outros parametros

Apos adicionar o dispositivo de controlo de acesso, pode definir os seus parametros como parametros de rede,
parametros de captura, parametros RS-485, parametros Wiegand, etc.

Definir parametros de rede

Depois de adicionar o dispositivo de controlo de acesso, pode definir o modo de carregamento de registos do dispositivo e criar

uma conta EHome através de uma rede com ou sem fios.

Definir modo de carregamento de registos

Pode definir o modo de upload de registos através do protocolo EHome.
Execute esta tarefa quando necessitar de definir o modo de carregamento de registos do dispositivo de controlo de acesso.

Passos
1.CliqueControlo de acesso — Gestdo de dispositivospara entrar na pagina Gestao de dispositivos.
2.Selecione o dispositivo na lista de dispositivos e clique emModificar.
3.CliqueDefini¢des de rede — Modo de uploadpara entrar na pagina Modo de carregamento.
4.Selecione o grupo central na lista pendente.
5.VerificagdoAtivarpara ativar a configuracdo do modo de carregamento.
6.Selecione o modo de carregamento na lista pendente.
- AtivarN1ouG1para o canal principal e o canal de cdpia de seguranca.

= SelecionarPertopara desativar o canal principal ou o canal de cépia de seguranca

EE] Nota

O canal principal e o canal de c6pia de seguranga ndo podem ativar N1 ou G1 ao mesmo tempo.

N1 refere-se a rede cablada e G1 refere-se ao GPRS.

Apenas os dispositivos com fun¢do 3G/4G suportam a configuragao do canal como G1.

Para defini¢des de rede com fios, consulte Crie uma conta EHome no modo de comunicacdo por fios .

Para defini¢des de rede sem fios, consulte Crie uma conta EHome no modo de comunicacdo sem fios .

7.CliqueGuardar.

Crie uma conta EHome no modo de comunicagao por fios
Pode definir a conta para o protocolo EHome no modo de comunica¢do com fios. Depois pode adicionar dispositivos
através do protocolo EHome.

Execute esta tarefa quando necessitar de criar uma conta EHome no modo de comunicagdo com fios para o dispositivo de

controlo de acesso.
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Passos

EE] Nota

Esta fungao deve ser suportada pelo dispositivo

1.CliqueControlo de acesso — Gestao de dispositivospara entrar na pagina Gestdo de dispositivos.
2.Selecione o dispositivo na lista de dispositivos e clique emModificar.

3.CliqueDefini¢des de rede — Central de redepara entrar na pagina do Centro de Rede.
4.Selecione o grupo central na lista pendente.

5.Selecione oTipo de enderegocomoEnderego IPouNome de dominio.

6.Introduza o enderego IP ou 0 nome de dominio de acordo com o tipo de enderego.

7.Introduza o niumero da porta do protocolo.

EE] Nota

O numero da porta da rede sem fios e da rede com fios deve ser consistente com o numero da
porta do EHome.

8.Selecione oTipo de protocolocomoECasae selecione a versdo EHome.

EE Nota

Se definir a versdao EHome como5,0, deve criar uma chave EHome para a conta EHome.

9.Defina um nome de conta para o centro de rede.

10.CligueGuardar.

Crie uma conta EHome no modo de comunica¢ao sem fios

Pode definir a conta para o protocolo EHome no modo de comunica¢do sem fios. Depois pode adicionar dispositivos

através do protocolo EHome.

Execute esta tarefa quando necessitar de criar uma conta EHome no modo de comunicagao sem fios para o dispositivo de

controlo de acesso.

Passos

DEJ Nota

Esta funcao deve ser suportada pelo dispositivo

1.CliqueControlo de acesso — Gestdo de dispositivospara entrar na pagina Gestao de dispositivos.

2.Selecione o dispositivo na lista de dispositivos e clique emModificar.

3.CliqueDefini¢des de rede — Centro de comunicagdo sem fiospara entrar na pagina do
Centro de comunicagao sem fios.

4.Selecione o grupo central na lista pendente.

5.Introduza o endereco IP e o nimero da porta.
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EE] Nota

® Por predefini¢do, o nUmero da porta do EHome é 7660.
e O numero da porta da rede sem fios e da rede com fios deve ser consistente com o numero
da porta do EHome.

6.Selecione oTipo de protocolocomoECasa.
7.Defina um nome de conta para o centro de rede.

8.CligueGuardar.

Autenticar encriptacao de cartdo M1

A encriptagao do cartdo M1 pode melhorar o nivel de seguranga da autenticacao. Apds emitir o cartdo, pode
ativar a fun¢do de encriptacao do cartdo M1 no software cliente.

Antes de comecgar
Utilize a estagdo de registo de cartdes especificada para emitir o cartdo. Ver Emitir um cartdo geral para pessoa para obter
detalhes.

Execute esta tarefa quando necessitar de ativar a fun¢do de encriptagao do cartdo M1.

EE Nota

A funcdo deve ser suportada pelo dispositivo de controlo de acessos e pelo leitor de cartdes.

Passos

1.CligueControlo de acesso — Gestao de dispositivospara entrar na pagina de gestdo do dispositivo de controlo de
acesso.

2.Selecione o dispositivo na lista de dispositivos e clique emModificarpara abrir a janela Modificar.
3.CliqgueEncriptagao de cartao M1separador para entrar na pagina Encripta¢do do cartdo M1.

4.VerificagdoAtivarpara ativar a funcdo de encriptagdo do cartdo M1.

5.Defina o ID do setor.

O ID do setor varia de 1 a 100.

6.CliqueGuardarpara guardar as configuragdes.

E@ Nota

Depois de ativar a funcdo de encriptagdo do cartdo M1, deve definir aqui o ID do setor do cartdo adicionado como o

ID do setor configurado.

8.1.4 Gerir Organizacao

Pode gerir a organizagao conforme desejado, como adicionar, editar ou eliminar a organizacdo. Execute
esta tarefa quando necessitar de gerir a organizacdo.

Passos

1.CliqgueControlo de Acessos — Pessoa e Cartdopara entrar na pagina de gestdo de pessoas e cartdes.
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2.CliqueAdicionarpara abrir a janela Adicionar organizacao.
3.Crie um nome para a organizacao.
4.CliqueOK.

EE] Nota

Podem ser adicionados até 10 niveis de organizac&es.

5.° Opcional:Depois de adicionar a organizacdo, podera realizar uma ou mais das operag¢des seguintes.

Editar Selecione a organizag¢do adicionada e clique emModificarpara modificar o seu nome.

Organizagao

Eliminar Selecione a organizagdo adicionada e clique emEliminarpara o eliminar.

Organizagao D—il
Nota

® As organizacdes de nivel inferior também serdo eliminadas se eliminar uma
organizacao.

® (Certifique-se de que ndo ha nenhuma pessoa adicionada a organiza¢do ou a
organizacdo ndo podera ser eliminada.

8.1.5 Gerir informacdes pessoais

Depois de adicionar a organiza¢ao, pode adicionar uma pessoa a organizac¢ao e geri-la,
como emitir cartdes em lote, importar e exportar informacgdes pessoais em lote, etc.

EE] Nota

Podem ser adicionadas até 10.000 pessoas ou cartdes.

Adicionar uma Gnica pessoa

Pode adicionar uma pessoa ao software cliente, uma a uma, e introduzir as informac8es da pessoa, tais como
informacd@es basicas, informacgdes detalhadas, permissdo de controlo de acesso, cartdo ligado, imagem facial ligada,

impressdo digital ligada e regra de presenca.

Configurar informacgdes basicas da pessoa

Pode adicionar uma pessoa ao software cliente, uma a uma, e configurar as informacdes basicas da pessoa, como o
nome, o numero de telefone, etc.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar as informac&es basicas da pessoa ao adicionar uma pessoa.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.

2.Selecione uma organizagdo na lista de organizagdes para adicionar a pessoa.
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3.CliqueAdicionarpara abrir a janela de adi¢do de pessoa.
O numero da pessoa sera gerado automaticamente e ndo é editavel.
4.Introduza as informacg®es basicas, incluindo o nome da pessoa, a duracdo valida e a palavra-passe.

5.Defina o tipo de pessoa e privilégio.
Normal

Pode definir privilégios para a pessoa normal, incluindoGerir back-end do dispositivoeAtraso de
fecho ativado.

Visitante

Caso a pessoa seja visitante, devera definir os horarios maximos para que o visitante abra a porta. Apés o
valor configurado o visitante ndo podera voltar a abrir a porta.

Lista de bloqueio

Adicione a pessoa na lista de bloqueio. Se a pessoa se autenticar no dispositivo, o dispositivo
carregara um evento no software cliente.

Gerir back-end do dispositivo

Defina a pessoa como administrador. Assim que a permissao for aplicada ao dispositivo, a pessoa poderd iniciar
sessdo no dispositivo e configurar parametros no dispositivo.

Atraso de fecho ativado

Se a funcdo estiver ativada, o tempo de abertura da porta sera prolongado. Pode definir a duragao
alargada de abertura em Configurar pardmetros de porta.
6.° Opcional:Defina a fotografia da pessoa.
- CliqueCarregar imagempara selecionar a imagem da pessoa no PC local para a carregar no cliente.
- CliqueTirar fotopara tirar a fotografia da pessoa com a camara do PC.
7.Confirme a adicdo da pessoa.
= CliqueOKpara adicionar a pessoa e fechar a janela Adicionar Pessoa.
- CliqgueGuardar e continuarpara adicionar a pessoa e continuar a adicionar outras pessoas.

Configurar informacdes detalhadas

Ao adicionar uma pessoa, pode configurar as informagdes detalhadas da pessoa, como o tipo de identificacdo da pessoa, o nimero
de identificacdo, o pais, etc., de acordo com as necessidades reais.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar as informac8es detalhadas da pessoa.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.

2.Selecione uma organizag¢do da lista de organizagdes para adicionar a pessoa e clique emAdicionar.

EE] Nota

Introduza primeiro as informagdes basicas da pessoa. Para obter detalhes sobre como configurar as informacdes

basicas da pessoa, consulte Confiqurar informacdes bdsicas da pessoa .

3.CliqueDetalhesguia.
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4.Introduza as informacgdes detalhadas da pessoa, incluindo o tipo de identificagdo da pessoa, o nimero de identificagdo, o pais, etc., de

acordo com as necessidades reais.

Dispositivo vinculado

ligar a estacdo interna a pessoa.

E@ Nota

Se selecionarEstacao interna analdgica, oEstagdo de portaO campo sera apresentado e devera selecionar

a estacdo externa para comunicar com a estagao interna analdgica.

5.Confirme para adicionar a pessoa.
- CligueOKpara adicionar a pessoa e fechar a janela Adicionar Pessoa.

- CliqueGuardar e continuarpara adicionar a pessoa e continuar a adicionar outras pessoas.

Atribuir permissao a pessoa

Ao adicionar uma pessoa, pode atribuir as permissdes (incluindo as permissdes de operacdo do dispositivo de

controlo de acesso e as permissdes de controlo de acesso) a pessoa.
Execute esta tarefa quando necessitar de atribuir a permissao de controlo de acesso a pessoa.
Passos

DEJ Nota

Para definir a permissao de controlo de acesso, consulteAtribuir permissdo a pessoa .

1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.
2.Selecione uma organizagdo na lista de organizagdes para adicionar a pessoa.
3.CliqueAdicionar.

4.Introduza informacgdes basicas da pessoa.

EE Nota

Para obter detalhes sobre como configurar as informagdes basicas da pessoa, consulte Configurar informacées bdsicas da

pessoa .
5.CliquePermissaoguia.

6.Na lista Permissdes para selecionar, marque as caixas de selecdo das permissdes e clique em>para adicionar a lista
Permissdes selecionadas.

7.Confirme para adicionar a pessoa.
- CliqueOKpara adicionar a pessoa e fechar a janela Adicionar Pessoa.

= CliqgueGuardar e continuarpara adicionar a pessoa e continuar a adicionar outras pessoas.

Emitir um cartdo geral para pessoa

Ao adicionar uma pessoa, pode emitir um cartdo geral com um ndimero de cartdo Unico para a pessoa.

Execute esta tarefa quando necessitar de emitir um cartdo geral para a pessoa.
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Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.

2.Selecione uma organizagdo da lista de organizagdes para adicionar a pessoa e clique emAdicionar.

EE Nota

Introduza primeiro as informagdes basicas da pessoa. Para obter detalhes sobre como configurar as informacdes

basicas da pessoa, consulte Configurar informagbes bdsicas.

3.CliqueCredencial — Cartdoseparador para entrar na pagina de defini¢des de credenciais do cartdo.
4.CliqueAdicionare selecioneCartao Geralseparador para entrar na pagina de configuracdo geral da placa.

5.Defina os parametros do cartdo.

1) Selecione um tipo de cartdo para o cartdo geral.
Cartao normal

Por defeito, o cartdo é um cartdo normal, que ndo tem funcdes adicionais. Cartao de

patrulha
A acdo de passar o cartdo pode ser utilizada para verificar o estado de trabalho da equipa de
inspecdo. A permissao de acesso da equipa de inspecdo é configuravel.
Cartdo de coagao
A porta pode ser aberta passando o cartdo de coa¢do quando existe coagdo. Ao mesmo tempo, o cliente pode
denunciar o evento de coagdo.
Supercartao

O cartdo é valido para todas as portas do controlador durante o horario configurado.

2)Opcional:No campo Observacdo, introduza as informagdes da observagdo para o cartdo, se necessario.

EE] Nota

Sdo permitidos até 32 caracteres no campo Observagao.

3) Defina o tempo de vigéncia e o prazo de validade do cartdo.
6.Selecione o modo de leitura do cartdo e introduza o nimero do cartéo.

- Leitor de controlador de acesso
1. Coloque o cartdo no leitor do Controlador de Acesso.

2.° CliqueLerpara obter o nimero do cartdo.

- Estagdo de Registo de Cartdes
1. Ligue a estacdo de registo de cartdes ao PC que executa o cliente.
2.° CliqueDefinir Estagdo de Registo de Cartéespara definir os parametros da estacdo de registo de cartdes.

3.° Selecione o tipo de Estacdo Registo de Cartdes.

E@ Nota

Atualmente, os tipos de leitores de cartdes suportados incluem o DS-K1F100-D8, DS-K1F100-M, DS-K1F100-
D8E e DS-K1F180-D8E.

60



Manual do utilizador do controlador de acesso

4.° Defina 0 nUmero da porta série, a taxa de transmiss&o, o valor do tempo limite, o zumbido ou o tipo de
numero do cartdo.

5. Opcional: Se o cartdo for M1 e se necessitar de ativar a funcdo M1 Card Encryption, verifique

Ativarda encriptacdo do cartdo M1 e clique emModificarpara selecionar o setor.

E@ Nota

A fung¢do de encriptagao de cartdo M1 é suportada pelo DS-K1F100-D8, DS-K1F100-D8E e DS-
K1F180-D8E.

6.° CligueGuardar.
7. Coloque o cartdo na estacdo de registo de cartdes.

8.° CliqueLerpara obter o nimero do cartéo.

= Inserir manualmente
1.° Introduza o nimero do cartdo manualmente.

2.° CliqueEntrarpara introduzir o numero do cartao.
7.CliqueOK.
O(s) cartdo(8es) serdo emitidos para a pessoa.
8.Confirme para adicionar a pessoa.
- CligueOKpara adicionar a pessoa e fechar a janela Adicionar Pessoa.

- CliqueGuardar e continuarpara adicionar a pessoa e continuar a adicionar outras pessoas.

Recolha a impressao digital da pessoa localmente

Ao adicionar uma pessoa, pode recolher as informagdes de impressao digital da pessoa através do gravador de
impressdes digitais ligado ao PC que executa o cliente.

Execute esta tarefa quando necessitar de recolher a impressao digital da pessoa através do gravador de

impressdes digitais ligado ao PC que executa o cliente.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.

2.Selecione uma organizagdo da lista de organizacdes para adicionar a pessoa e clique emAdicionar.

DEJ Nota

Introduza primeiro as informacgdes basicas da pessoa. Para obter detalhes sobre como configurar as informagdes

bésicas da pessoa, consulte Configurar informagées bdsicas da pessoa.

3.CliqueCredencial = Impressao digitalseparador para entrar na pagina de defini¢des de credenciais do cartdo.
4.Selecione o modo de recolha comoColecao Local.
5.Ligue o gravador de impressdes digitais ao PC e defina os seus parametros.

1) CliqueDefinir maquina de impresséao digitalpara abrir a janela de configuragdo da maquina de impressao digital.

2) Selecione o tipo de dispositivo.
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EE] Nota

Atualmente, os tipos de gravadores de impressdes digitais suportados incluem o DS-K1F800-F, DS-K1F300-F,
DS-K1F810-F e DS-K1F820-F.

3)Opcional:Para o gravador de impressdes digitais do tipo DS-K1F800-F, pode definir o nimero da porta série, a taxa de transmissdo e os

parametros de horas extraordinarias do gravador de impressdes digitais.

EE] Nota

® O numero da porta série deve corresponder ao nimero da porta série do PC.

® A taxa de transmissao deve ser definida de acordo com o leitor de cartdes de impressdes digitais externo. O valor
predefinido é 19200.

® Tempo limite apéscampo refere-se ao horario valido de recolha de impressdes digitais. Se o utilizador ndo introduzir uma
impressao digital ou introduzir uma impressao digital sem sucesso, o dispositivo indicara que a recolha de impressdes digitais

terminou.

4) CliqgueGuardar.
6.Recolha a impressdo digital.
1) Cliguelniciar.
2) Selecione uma impresséao digital na fotografia da mdo para comecar a recolher.
3) Levante e coloque a impressao digital correspondente no leitor de impressées digitais duas vezes para recolher a
impressao digital.

1) Selecione um tipo de impresséo digital.

E@ Nota

Quando sdo recolhidas as mesmas impressdes digitais de uma pessoa, aparece o aviso com repeti¢do de ID.
Quando sdo recolhidas impressdes digitais semelhantes para pessoas diferentes, aparece um aviso com o ID
repetido e o nome da pessoa.

7.Confirme a adicdo da pessoa.
- CligueOKpara adicionar a pessoa e fechar a janela Adicionar Pessoa.

- CliqueGuardar e continuarpara adicionar a pessoa e continuar a adicionar outras pessoas.

Recolher a impressao digital da pessoa remotamente

Ao adicionar uma pessoa, pode recolher as informagdes de impressao digital da pessoa através do médulo de impressao digital do

dispositivo de controlo de acesso remoto.

Execute esta tarefa quando necessitar de recolher a impressao digital da pessoa através do médulo de impressdo digital do

dispositivo de controlo de acessos.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.

2.Selecione uma organizagdo da lista de organizacdes para adicionar a pessoa e clique emAdicionar.
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EE] Nota

Introduza primeiro as informagdes basicas da pessoa. Para obter detalhes sobre como configurar as informacdes

basicas da pessoa, consulte Configurar informagbes bdsicas da pessoa.

3.CliqueCredencial — Impressao digitalseparador para entrar na pagina de defini¢des de credenciais do cartdo.
4.Selecione o modo de recolha comoRecolha Remota.

5.Cliquelniciare selecione um dispositivo de controlo de acessos para recolher a impressdo digital.

EE Nota

A funcdo deve ser suportada pelo dispositivo.

6.Recolha a impressdo digital.
1) Selecione uma impressdo digital na fotografia da mao para comecar a recolher.
2) Levante e coloque a impressao digital correspondente no médulo de impressao digital do dispositivo para recolher a
impressao digital.
3) Selecione um tipo de impress&o digital.
4) CliqueParar.
7.Confirme a adi¢do da pessoa.
- CligueOKpara adicionar a pessoa e fechar a janela Adicionar Pessoa.

- CliqueGuardar e continuarpara adicionar a pessoa e continuar a adicionar outras pessoas.

Configurar regra de presenca

Ao adicionar pessoa, pode configurar a regra de presenca da pessoa caso o cenario da aplicacdo seja
modo ndo residencial e a pessoa adira no horario e presenca.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar a regra de presenca da pessoa ao adicionar uma pessoa.

Passos

E@ Nota

Para obter detalhes sobre as defini¢des de frequéncia e aplicagdo, consulte Tempo e presenca .

1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.
2.Selecione uma organizagdo da lista de organizacdes para adicionar a pessoa e clique emAdicionar.

3.Introduza as informagdes bésicas da pessoa.

[:Ej Nota

Para obter detalhes sobre como configurar as informagdes basicas da pessoa, consulte Confiqurar informacées bdsicas da

pessoa .

4.CliqueRegra da Presencaguia.

EE] Nota

Esta pagina do separador serd apresentada quando selecionarNao Residénciamodo como a cena da aplicagdo ao

executar o software pela primeira vez. Para obter detalhes, consulteSelecione o cendrio da aplicacdo .
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5.Se a pessoa aderir no horario e presenca, verifiqgueTempo e presencapara habilitar esta
fun¢do para a pessoa.

Os registos de passagem do cartdo da pessoa serdo registados e analisados quanto ao tempo e a presenca.

6.Defina regra de presenca para a pessoa.

E@ Nota

Para obter detalhes sobre o Tempo e a Presenga, cliqueMaispara ir para o médulo Tempo e Presenca.

7.Confirme para adicionar a pessoa.
- CligueOKpara adicionar a pessoa e fechar a janela Adicionar Pessoa.

- CliqueGuardar e continuarpara adicionar a pessoa e continuar a adicionar outras pessoas.

Informacao de identificacdo de pessoa de importacao e exportagao

Pode importar informacdes e fotografias de varias pessoas para o software cliente em lote.
Entretanto, também pode exportar as informacdes e fotografias da pessoa e guarda-las no seu PC.

Importar informacgdes pessoais

Pode importar as informagdes de varias pessoas (incluindo informagdes de identidade, dados de impressdo
digital e nimero de cartdo ligado a impressdo digital) para o software cliente em lote, importando um ficheiro
Excel do PC local.

Execute esta tarefa quando necessitar de importar as informacg8es pessoais para o cliente em batch.

Passos

1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartdo.

2.CliqueImportar Pessoase selecioneInformagdes Pessoaiscomo o conteddo a importar.

3.Na janela pop-up, clique emDownload modelo para pessoa importadorapara descarregar o modelo
primeiro.

4.Introduza as informacgdes da pessoa no modelo descarregado.

f1af10
Os dados da impressdo digital da
pessoa. f1card para f10card

O numero do cartdo ligado a impressédo digital. Se ndo estiver ligado a nenhum cartéo, deixe-o em branco.

EE Nota

Se a pessoa tiver varios cartdes, separe o numero do cartdo com ponto e virgula.

5.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartdo,cliquePessoa de importacaoe selecione o ficheiro Excel com
informagdes pessoais.

6.CligueOKpara comecar a importar.
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EE] Nota

Se o nimero da pessoa ja existir na base de dados do software cliente, substituird as informacdes da
pessoa automaticamente apds a importagao.

Exportar informacoes pessoais

Pode exportar as informac&es das pessoas adicionadas para o PC local num ficheiro Excel. Execute esta

tarefa quando necessitar de exportar as informac¢des da pessoa adicionada num lote.

Passos

1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartdomddulo.

2.CliquePessoa de exportacaoe selecioneInformag6es Pessoaiscomo o contelido a exportar.
3.Selecione o caminho para guardar o ficheiro Excel exportado.

4.Selecione os itens de informagdo pessoal a exportar.

5.CliqueOKpara comecar a exportar.
f1af10

Os dados da impressdo digital da
pessoa. f1card para f10card

O numero do cartdo ligado a impressédo digital. Se ndo estiver ligado a nenhum cartéo, deixe-o em branco.

Obter informacdes pessoais do dispositivo de controlo de acesso

Se o dispositivo de controlo de acessos adicionado tiver sido configurado com informacdes pessoais (incluindo dados
da pessoa, impressao digital, informag¢des do cartdo emitido), pode obter as informagdes pessoais do dispositivo e
importa-las para o cliente para operagao posterior.

Execute esta tarefa quando necessitar de obter as informagdes da pessoa configurada no dispositivo de controlo de acessos.

Passos

EE] Nota

e Esta fungdo sé é suportada pelo dispositivo cujo método de ligagao é TCP/IP quando se adiciona
o dispositivo.
® Se 0 nome da pessoa armazenado no dispositivo estiver vazio, o nome da pessoa sera preenchido com o nimero do cartdo

emitido apds a importagdo para o cliente.

1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.
2.Selecione uma organizagdo para importar as pessoas.

3.CliqueObter pessoapara abrir a janela de sele¢do do dispositivo.

O dispositivo de controlo de acesso adicionado sera apresentado.
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4.Comece a obter as informacdes da pessoa.
- Selecione o dispositivo e clique emOKpara comecar a obter as informag¢des da pessoa no dispositivo.

= Clique duas vezes no nome do dispositivo para comecar a obter as informagdes da pessoa.

As informacgdes da pessoa, incluindo os dados da pessoa, as informacdes de impressao digital da pessoa (se

configuradas) e o cartdo ligado (se configurado), serdo importadas para a organizagdo selecionada.

Emitir cartdes para pessoa em lote

Pode emitir varios cartbes para uma pessoa em lote.

Execute esta tarefa quando necessitar de emitir varios cartdes para uma pessoa.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartao.

2.CliqueCartao de emissdo em lote.
Todas as pessoas adicionadas sem cartdo emitido serdo apresentadas na lista Pessoa(s) sem cartdo emitido.

3.Defina os parametros dos cartdes.

1) Selecione o tipo de cartdo de acordo com as necessidades reais.

EE Nota

Para obter detalhes sobre o tipo de cartdo, consulte Emitir um cartdo geral para pessoa..

2) No campo Senha do Cartdo, crie uma senha (4 a 8 digitos) para o proprio cartdo.

EE] Nota

A palavra-passe sera exigida quando o titular do cartdo passar o cartdo para entrar ou sair da porta se o modo de
autenticacdo do leitor de cartdes exigir uma palavra-passe. Para obter detalhes, consulte Configurar o modo e a

programagdo de autenticacdo do leitor de cartdes.

3) Introduza o nimero de cartdes emitidos para cada pessoa.

Exemplo
Se a quantidade do cartdo for 3, pode ler ou introduzir trés nimeros de cartdo para cada pessoa.

4) Defina o tempo de vigéncia e o prazo de validade do cartdo.
4.Na lista Pessoa(s) sem cartdo emitido a esquerda, selecione a pessoa para emitir os cartdes.

5.Selecione o modo de leitura do cartdo e introduza o niumero do cartdo.
Leitor de controlador de acesso
Coloque o cartdo no leitor do Controlador de Acesso e cliqueLerpara obter o nimero do cartdo. Estagao
de Registo de Cartdes

Coloque o cartdo na Estagdo de Registo de Cart&es e cliqueLerpara obter o nimero do cartdo.
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EE] Nota

A Card Enrollment Station deve ligar-se ao PC que executa o cliente. Pode clicarDefinir Estagdo de Registo de
Cartdespara definir os parametros da esta¢do de registo de cartdes. Para obter detalhes, consulte Emitir um
cartdo geral para pessoa.

Inserir manualmente
Introduza o nimero do cartdo manualmente e cliqueEntrarpara introduzir o nimero do cartdo.

Depois de emitir os cartdes a pessoa, as informacdes da pessoa e do cartdo serdo apresentadas na lista
Pessoa(s) com Cartdo Emitido.
6.CliqueOK.

Pesquisar informacdes da pessoa
Depois de adicionar as informacgdes da pessoa ao cliente, pode pesquisar a pessoa definindo as condi¢des de
pesquisa.

Fornece pesquisa normal e pesquisa avangada para pesquisar a pessoa.

Pesquisa normal

Depois de adicionar as informagdes da pessoa ao cliente, pode pesquisar a pessoa pelo nome ou nimero do
cartdo.

Execute esta tarefa se pretender pesquisar as informacdes da pessoa por nome da pessoa ou numero de cartao.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartaomadulo.
2.Defina a condicdo de pesquisa.

= Para pesquisar a pessoa pelo nome da pessoa, introduza a palavra-chave do nome da pessoa no campo de pesquisa.

= Para pesquisar a pessoa pelo nimero do cartdo, introduza manualmente a palavra-chave do nimero do cartdo no campo de

pesquisa ou clique emLerpara ler o nimero do cartdo de um determinado cartdo por estacdo de registo de cartdes.

EE Nota

Antes de ler por estacao de registo de cartdes, precisa primeiro de ligar a esta¢do de registo de cartdes ao PC
que executa o cliente. Pode clicarLer — Definir Estagdo de Registo de Cartdespara definir os seus parametros.
Para obter detalhes, consulte Emitir um cartdo geral para pessoa .

3.CliqguePesquisa.

Os resultados da pesquisa serdo apresentados na lista de pessoas.
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Pesquisa Avancada

Depois de adicionar as informacdes da pessoa ao cliente, pode pesquisar a pessoa alvo definindo condi¢des de pesquisa
mais precisas, incluindo o nimero do cartdo, o nome da pessoa e o nimero da pessoa.

Execute esta tarefa se precisar de pesquisar a pessoa alvo com condi¢des de pesquisa mais precisas.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartaomaodulo.
2.CliquePesquisa Avang¢adapara visualizar as condi¢des de pesquisa.

3.Defina a condicdo de pesquisa.
Ndmero do cartdo

Introduza a palavra-chave do nimero do cartdo ou clique emLerpara ler o niUmero do cartdo de um determinado

cartdo por estagao de registo de cartdes.

EE] Nota

Antes de ler por estagdo de registo de cartdes, precisa primeiro de ligar a estacdo de registo de cartdes ao PC
que executa o cliente. Pode clicarLer — Definir Estacao de Registo de Cartdespara definir os seus parametros.
Para obter detalhes, consulte Emitir um cartdo geral para pessoa .

Pessoa Nao.
Introduza a palavra-chave do nimero da pessoa.
Nome da pessoa

Introduza a palavra-chave do nome da pessoa.

[:Ej Nota

O nome da pessoa é sensivel a mailsculas e mindsculas.

4.CliquePesquisa.

Os resultados da pesquisa serdo apresentados na lista de pessoas.

5.° Opcional:CliqueReiniciarpara limpar as condi¢des de pesquisa.

Perda de Boletim
Se a pessoa perdeu o seu cartdo, pode comunicar a perda do cartdo para que a permissdo de controlo de acesso
relacionada seja eliminada.

Execute esta tarefa se precisar de comunicar a perda do cartao a pessoa que perdeu o cartdo.

Passos
1.EntrarControlo de Acessos — Pessoa e Cartaomodulo.

2.° Opcional:Pesquise a pessoa a quem pretende comunicar a perda do cartdo.
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EE] Nota

Para pesquisar a pessoa, consulte Pesquisar informacées da pessoa .

3.Selecione a pessoa e cliqueModificarpara abrir a janela Editar Pessoa.
4.CliqueCredencial — Cartdoguia para mostrar as informacgées do cartdo da pessoa
5.Selecione o cartdo perdido e cliquePerda de Boletim.
O estado do cartdo mudara para perdido.
6.° Opcional:Se o cartdo perdido for encontrado, pode seleciona-lo e clicarCancelar perda do cartaopara cancelar a
perda.
O estado do cartdo voltara ao normal.
7.° Opcional:Se tiver atribuido permissdo de acesso a pessoa, sera apresentada uma janela para o notificar para aplicar
a permissao ao dispositivo novamente para entrar em vigor. Pode clicarInscreva-se jdouAplicar mais tardepara

aplicar as alteracGes de permissées ao dispositivo.

Definir Estacao de Registo de Cartdes

A estacdo de registo do cartdo pode ler o nimero do cartdo colocado nela e mostrar o nimero do cartdo ao
cliente. Depois de ligar uma estagdo de registo de cartdes ao PC que executa o cliente por interface USB ou
COM, é necessario definir os parametros da esta¢do de registo de cartdes antes de a utilizar para ler o nimero
do cartdo.

Ao adicionar um cartdo a uma pessoa, clique emDefinir Estagdo de Registo de Cartdéespara abrir a janela Estagdo de Registo
de Cartdes.

Os seguintes parametros estao disponiveis:

Tipo

Selecione o modelo da estacdo de registo de cartdes ligada

EE Nota

Atualmente, os modelos de esta¢des de registo de cartdes suportados incluem o DS-K1F100-D8, DS-K1F100-
M, DS-K1F100-D8E e DS-K1F180-D8E.

Tipo de cartdo
Este campo s6 esta disponivel quando o modelo é DS-K1F100-D8E ou DS-K1F180-D8E. Selecione o
tipo de cartdo como cartdo EM ou cartdo IC de acordo com o tipo de cartdo real.

Se o cartao contiver chips EM e IC, também pode selecionarTudopara ler os nimeros dos
chips EM e IC.

Numero da porta série e taxa de transmissao
Estes dois campos s6 estdo disponiveis quando o modelo é DS-K1F100-M. Selecione o COM ao

qual a estacdo de registo do cartdo se liga e defina a taxa de transmissdo. Tempo limite apés

Especifique os milissegundos apds os quais o nimero do cartdo lido atingira o tempo limite.
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Zumbido
Active ou desactive o zumbido quando o numero do cartdo for lido com sucesso. N° do
cartao Tipo
O tipo do nimero do cartdo.
Encriptacao de cartao M1
Este campo s6 estd disponivel quando o modelo é DS-K1F100-D8, DS-K1F100-D8E ou DS-K1F180-D8E.

Se o cartdo for M1 e necessitar de ativar a funcdao M1 Card Encryption, verifiqueAtivarda
encripta¢do do cartdo M1 e cliqgue emModificarpara selecionar o setor do cartao a encriptar.

8.1.6 Configurar o agendamento e o modelo

Pode configurar o modelo incluindo a programag¢do semanal e a programacao de feriados. Depois de definir os
modelos, pode adotar os modelos configurados para as permiss@es de controlo de acesso ao definir a permissao,
para que a permissdo de controlo de acesso entre em vigor nos periodos de tempo do modelo.

EE] Nota

Para as defini¢des de permissao de controlo de acesso, consulteAtribuir permissdo a pessoa .

Adicionar programacao semanal

Pode adicionar uma programacgao semanal personalizada para tornar a permissao de controlo de acesso valida ou invalida

na programacdo semanal configurada.
Execute esta tarefa quando pretender adicionar uma programacdo semanal personalizada.

Passos
1.CliqueControlo de Acessos — Cronograma e Modelo — Cronograma Semanalpara entrar na pagina Gestdo da
programacao semanal.

EE] Nota

Existem duas programacdes semanais padrdo: Programacdo da semana inteira e Programagdo em branco, e ndo

podem ser editadas ou eliminadas.
Programacdo da semana completa

A passagem do cartdo é valida em todos os dias da semana.
Agenda em branco

A passagem do cartdo é invalida em todos os dias da semana.

2.Adicione uma programagao semanal.
1) CliqueAdicionar programacgédo semanalpara abrir a caixa de didlogo Adicionar programagdo semanal.

2) Introduza o nome pretendido noNome da programacao semanalcampo.
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3) CliqueOKpara adicionar a programagdo da semana.
3.Clique na programacao semanal adicionada na lista da esquerda para mostrar a sua propriedade a direita.

4.Selecione um dia da semana e desenhe periodos na barra da linha do tempo.

EE Nota

Podem ser definidos até 8 periodos de tempo para cada dia da programacao semanal.

5.° Opcional:Execute uma das seguintes operac¢des para editar os periodos sorteados.
- Mova o cursor para o periodo de tempo e arraste o periodo na barra da linha de tempo para a
posicdo pretendida quando o cursor virar para . F
- Clique no periodo de tempo e edite diretamente a hora de inicio/fim na caixa de didlogo apresentada.

= Mova o cursor para o fim do periodo de tempo e arraste para aumentar ou diminuir o periodo de tempo

quando o cursor muda para

6.° Opcional:Depois de definir o horario, pode realizar uma ou mais das seguintes operacdes.

Apagar programacdo didria Selecione um dia e cliqueApagar duracaopara eliminar a programacao do dia
selecionado.
Programagéo da semana clara CliqueClaropara excluir toda a programacdo da semana.

Copiar para a semana inteira  CliqueCopiar para a semanapara copiar a programacdo deste dia para toda a
semana.

7.CliqueGuardarpara guardar as defini¢des e terminar de adicionar a programacdo semanal.

Adicionar horario de feriados

Pode criar um horario para feriados e definir os dias no horario de feriados, incluindo a data de inicio,
a data de fim e a duragdo dos feriados num dia.

Execute esta tarefa quando precisar de adicionar um horario de feriados para predefinir os feriados.

Passos
1.CliqgueControlo de Acessos — Cronograma e Modelo — Cronograma Semanalpara entrar na pagina Gestao de
grupos de feriados.
2.Adicione um grupo de feriados.
1) CliqueAdicionar grupo de feriadosa esquerda para abrir a janela de adi¢do de grupo de feriados.
2) Crie um nome para o grupo de feriados.
3) CliqueOK.

3.Adicione um periodo de feriados ao grupo de feriados e configure a duragdo dos feriados.

E@ Nota

Podem ser adicionados até 16 periodos de feriados a um grupo de feriados.

1) CliqueAdicionar feriado.
2) Arraste para desenhar o periodo, ou seja, neste periodo de tempo a permissao configurada esta
ativada.
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EE] Nota

Podem ser definidas até 8 durag8es de tempo para um periodo de férias.

3)Opcional:Quando o cursor muda para, pode mmr a barra de tempo selecionada que acabou de editar. Também pode
editar o ponto no tempo apresentado para definir o periodo de tempo preciso.
4)0Opcional:Quando o cursor muda para, @laumentar ou diminuir a barra de tempo selecionada.
4.CligueGuardar.

Adicionar modelo

Depois de definir o horario semanal e o grupo de feriados, pode adicionar e configurar o modelo que contém o
horario semanal e o horario do grupo de feriados.

Execute esta tarefa se pretender adicionar e configurar o modelo.

Passos

1.CliqueControlo de Acessos — Cronograma e Modelo — Modelopara entrar na pagina Gestdo de
modelos.

EE] Nota

Existem dois modelos padrdo: Modelo de semana inteira e Modelo em branco, e ndo podem ser
editados ou eliminados.

Modelo de semana inteira

O bilhete do cartdo é valido em todos os dias da semana e ndo tem horario de grupo de feriados. Modelo

em branco

A passagem do cartdo é invalida em todos os dias da semana e ndo tem programacao de grupos de feriados.

2.Adicione um modelo.

1) CligueAdicionar modelopara abrir a janela Adicionar modelo.

2) Introduza um nome noNome do modeloarquivado.

3) CligueOKpara adicionar o modelo.
3.Cligue no modelo adicionado na lista da esquerda para mostrar a sua propriedade a direita.
4.Adicione uma programagdo semanal para aplicar ao modelo.

1) CliqueProgramacgao semanalguia a direita.

2) No campo Programacdo Semanal, selecione uma programacgao semanal configurada.

3)Opcional:CliqueAdicionar programacao semanalpara adicionar uma nova programagdo semanal.

EE] Nota

Para obter detalhes sobre como adicionar uma programacéo semanal, consulteAdicionar programacdo semanal .

5.Adicione uma programacdo de grupo de feriados para aplicar ao modelo.

EE] Nota

Até quatro grupos de feriados podem ser adicionados a um modelo.
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1) CliqueGrupo de fériasguia.
2) Selecione um grupo de feriados da lista.

3)Opcional:CliqueAdicionar grupo de feriadospara adicionar uma nova programagcao de grupo de feriados.

EE] Nota

Para obter detalhes sobre como adicionar um grupo de feriados, consulteAdicionar hordrio de feriados .

4) CliqueAdicionarpara adicionar a programacao do grupo de feriados selecionado a lista certa.
5)Opcional:Selecione um grupo de feriados selecionado na lista a direita e clique emEliminarpara remover o
selecionado.

6.CliqueGuardarpara guardar as defini¢cdes e terminar de adicionar o modelo.

8.1.7 Gerir permissao

ApOds adicionar a pessoa e configurar as credenciais da pessoa, pode criar as permissdes de
acesso para definir o nivel de acesso de que pessoas podem ter acesso a que portas.

Atribuir permissao a pessoa

Pode atribuir permissdo as pessoas para que possam entrar ou sair dos pontos de controlo de acesso
(portas) de acordo com a permissdo atribuida.

Execute esta tarefa se necessitar de atribuir permissdes de acesso a pessoas.

Passos

Pode adicionar até 4 permissdes a um ponto de controlo de acesso de um dispositivo.

Pode adicionar até 128 permissdes no total.

Quando as defini¢des de permissdes sdo alteradas, é necessario aplicar as permissdes aos dispositivos novamente para
que tenham efeito. As alteracbes de permissdes incluem altera¢8es de programacdo e de modelo, defini¢des de
permissdes, definicdes de permissdes da pessoa e dados da pessoa relacionada (incluindo nimero do cartdo, impressao
digital, ligagdo entre o nimero do cartdo e a impressao digital, ligagdo entre o niUmero do cartdo e a impresséo digital,

senha do cartdo, periodo de vigéncia do cartéo, etc.

1.CliqueControlo de acesso — Permissaopara entrar na interface de gestao de permissdes.

2.CliqueAdicionarpara abrir a janela de permissdo de adi¢do.

3.NoNome da permissdaocampo de texto, crie um nome para a permissado que pretende.

4.Selecione um modelo de agendamento para a permissao.

EE Nota

Deve configurar o modelo antes das definicdes de permissdo. Pode clicarAdicionar modelopara adicionar
o modelo. Consulte Configurar agendamento e modelopara obter detalhes.

5.Na lista Pessoa, selecione a(s) pessoa(s) a quem atribuir a permissdo e clique em>para adicionar a lista Pessoa

Selecionada.

6.Na lista Ponto/dispositivo de controlo de acesso, selecione porta(s) ou estagdo(s) de porta para as pessoas selecionadas

acederem e clique em>para adicionar a lista selecionada.
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7.CliqueOK.

As pessoas selecionadas terdo permissdo para entrar/sair das portas/postos exteriores selecionados com os
seus cartdes ou impressdes digitais vinculados.
8.Depois de adicionar as permissdes de acesso, precisa de as aplicar ao dispositivo de controlo de acesso para que tenham
efeito.
1) Selecione as permissdes a aplicar ao dispositivo de controlo de acessos.
Para selecionar multiplas permissdes, pode segurar oCtrlouTurnochave e selecione permissdes.
2) CliqueAplicar todos ospara comecar a aplicar todas as permissdes selecionadas ao dispositivo de controlo de acesso ou a

estacdo externa.

EE] Nota

Também pode clicarAplicar altera¢despara aplicar a parte alterada das permissdes selecionadas ao(s)
dispositivo(s).

Permissdo atribuida para pesquisa

Depois de adicionar as permissdes de acesso, pode pesquisar as permissdes existentes definindo as condi¢des de

pesquisa.
Execute esta tarefa se necessitar de pesquisar a permissao de acesso atribuida.

Passos
1.CliqueControlo de acesso — Permissaopara entrar na interface de gestdo de permissdes.

2.CliqguePesquisa Avancadapara abrir a janela de pesquisa.

3.Defina a condicdo de pesquisa.
Pessoa Néo.
Introduza a palavra-chave do nimero da pessoa.
Nome da pessoa

Introduza a palavra-chave do nome da pessoa.

[:Ej Nota

O nome da pessoa é sensivel a mailsculas e mindsculas.

Ndmero do cartdo
Introduza a palavra-chave do nimero do cartdo.
Nome da permissao

O nome da permissao é sensivel a mailsculas e mintsculas.

4.CliquePesquisa.

Os resultados da pesquisa serdo apresentados abaixo.

5.CliqueReiniciarpara limpar as condi¢es de pesquisa.
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8.1.8 Configurar fun¢des avancadas

Apos configurar a pessoa, 0 modelo e a permissdo de acesso, pode configurar as fun¢des avangadas da
aplicacdo de controlo de acesso, como os parametros de controlo de acesso, a palavra-passe de autenticagao
e a abertura de porta com o primeiro cartao, anti-passback, etc.

Por predefinicdo, sdo apresentadas trés fun¢des nas funcdes avancadas: parametros de controlo de acesso,
autenticagdo do leitor de cartdes e autenticagdes multiplas. Pode clicarAdicionarna barra de separadores para
selecionar as func¢des que pretende visualizar.

EE] Nota

As funcdes avancadas devem ser suportadas pelo dispositivo.

Configurar os parametros de controlo de acesso

Apés adicionar o dispositivo de controlo de acessos, pode configurar os parametros dos pontos de controlo de acessos (porta

ou piso), entradas de alarme, saidas de alarme e leitores de cartdes.

Configurar os pardmetros do dispositivo de controlo de acesso

Apés adicionar o dispositivo de controlo de acesso, pode configurar os seus parametros.

Execute esta tarefa quando pretender configurar pardmetros do dispositivo de controlo de acesso.

Passos

1.CliqueControlo de acessos — Fungdo avancada — Parametros de controlo de acessospara entrar na pagina de defini¢des de
parametros.

2.Selecione um controlador de acesso para mostrar os seus parametros a direita.

3.Marque a caixa de selecdo para ativar as fun¢des correspondentes.

EE] Nota

Os parametros apresentados podem variar para diferentes dispositivos de controlo de acesso.

Redundancia de comunicagéao do leitor de cartdes RS-485

Deve marcar a caixa de selecgao se ligar o leitor de cartdes RS-485 ao dispositivo de controlo de acesso de
forma redundante.

Prima a tecla para introduzir o niimero do cartdo.
Se marcar a caixa de selec¢do, pode introduzir o nimero do cartdo premindo a tecla .
4.CligueGuardar.

5.° Opcional:CliqueCopiar parae selecione o dispositivo de controlo de acessos para copiar os parametros para outros

dispositivos.
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Configurar parametros de porta

Depois de adicionar o dispositivo de controlo de acesso, pode configurar os parametros do ponto de controlo de acesso

(porta).

Execute esta tarefa quando pretender configurar os parametros da porta (piso) para o dispositivo de controlo de

acessos.

Passos

1.CliqueControlo de acessos — Fungdo avancada — Parametros de controlo de acessospara entrar na pagina de defini¢des de
parametros.

2.Selecione um controlador de acesso e clique paratmostrar as portas ou pisos do dispositivo de controlo de acesso
selecionado.

3.Selecione uma porta ou um piso para mostrar os seus parametros a direita.

4.Edite os parametros da porta ou do piso.
Sensor magnético de porta
Selecione o estado do contacto da porta Permanecer Fechado ou Permanecer Aberto.
Tipo de botdo de saida
Selecione o estado do botdo de saida Permanecer Fechado ou Permanecer Aberto.
Tempo de porta trancada
Apos passar o cartdo normal e retransmitir a agdo, o temporizador para trancar a porta comeca a funcionar.
Duracao Aberta Prolongada
O magnético da porta pode ser ativado com o atraso apropriado apos a pessoa passar o cartdo. Alarme de tempo
limite de abertura de porta
O alarme pode ser acionado caso a porta ndo tenha sido fechada no periodo de tempo configurado. Cédigo de
coagao

A porta pode ser aberta inserindo o cédigo de coacdo quando existe coacdo. Ao mesmo tempo, o cliente
pode denunciar o evento de coacdo.

Supersenha
A pessoa especifica pode abrir a porta inserindo a super palavra-passe. Cédigo de
dispensa

Crie um cédigo de dispensa que possa ser utilizado para parar a campainha do leitor de cartdes (introduzindo
o codigo de dispensa no teclado).

E@ Nota

® O codigo de coagdo, o supercddigo e o cddigo de dispensa devem ser diferentes.

e O codigo de coacao, a supersenha e o codigo de dispensa devem ser diferentes da
senha de autenticacgao.

® O cddigo de coagdo, a super-senha e o cédigo de dispensa devem conter 4 a 8 digitos.
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5.CliqueDefini¢des de duragdo do estadopara definir a duragdo do estado da porta. Para obter detalhes, consulte Configurar o cronograma de
duragdo para o estado da porta.

6.CliqueGuardar.

7.° Opcional:CliqueCopiar parae selecione a(s) porta(s)/piso(s) para copiar os parametros para outras portas/

piso(s).

EE Nota

As defini¢des de duragdo do estado da porta ou do piso também serdo copiadas para as portas/pisos selecionados.

Configurar o cronograma de duragao para o estado da porta

Pode configurar a programagdo de duracdo semanal para que o ponto de controlo de acesso (porta) do dispositivo de

controlo de acesso permanega aberto ou fechado.
Execute esta tarefa quando necessitar de configurar a programacdo da duragdo do estado da porta.

Passos
1.CliqueControlo de acessos — Fungdo avancada — Parametros de controlo de acessospara entrar na pagina de defini¢des de
parametros.
2.Selecione uma porta para mostrar os seus parametros a direita.
3.CliqueDefini¢des de duracao do estadopara abrir a janela Durac¢do do estado.
4.Selecione um pincel de estado da porta comoPermaneca abertoouPermanecer Fechado.
- Permanecer aberto:A porta permanecera desbloqueada durante o periodo configurado. O pincel esta

marcado corr_ .

- Permanecer Encerrado:A porta permanecera trancada durante o periodo configurado. O pincel estd marcado

como .

5.Arraste na linha do tempo para desenhar uma barra colorida na programacdo para definir a duragdo.

6.° Opcional:Selecione a barra de horario de agendamento e clique emCopiar para a semana inteirapara copiar as defini¢des
da barra horéria para os outros dias da semana.

7.CliqueGuardarpara guardar a programacao de duragdo do estado.

8.CligueGuardarpara guardar os parametros da porta.

Configurar os parametros do leitor de cartées

Apés adicionar o dispositivo de controlo de acessos, pode configurar os parametros do leitor de cartdes.

Execute esta tarefa quando pretender configurar os parametros do leitor de cartdes para o dispositivo de controlo de acessos.

Passos

1.CliqueControlo de acessos — Fungdo avancada — Parametros de controlo de acessospara entrar na pagina de defini¢des de
parametros.

2.Selecione um controlador de acesso e clique paratmostrar os leitores de cartées do controlador de acesso

selecionado.
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3.Selecione um leitor de cartdes para mostrar os seus parametros a direita.

4.Edite os parametros do leitor de cartdes.

EE Nota

Os parametros apresentados podem variar para diferentes dispositivos de controlo de acesso. Ha parte dos

parametros listados abaixo. Consulte o manual do utilizador do dispositivo para obter mais detalhes.

Apelido

Edite o nome do leitor de cartdes conforme pretendido.
Ativar leitor de cartdo

SelecionarSimpara ativar o leitor de cartdes para passar o cartdo. Polaridade
do LED OK/Erro Polaridade do LED/Polaridade da Campainha

Defina a polaridade do LED OK/Polaridade do LED de erro/Polaridade do LED da campainha da placa principal de acordo

com os parametros do leitor de cartdes. Geralmente, adota as defini¢des padrao.
Intervalo minimo de passagem do cartao

Se o intervalo entre a passagem do mesmo cartao for inferior ao valor definido, a passagem do
cartdo é invalida. Pode configura-lo para 0 a 255.

Max. Intervalo ao introduzir a palavra-passe

Ao introduzir a palavra-passe no leitor de cartdes, se o intervalo entre a pressao de dois digitos for
superior ao valor definido, os digitos que premiu antes serdo automaticamente apagados.

Ativar limite de tentativas mal sucedidas de leitura de cartdo
Active para reportar alarme quando as tentativas de leitura do cartdo atingirem o valor configurado.
Max. Tempos de falha na passagem do cartdo
Defina o maximo. tentativas falhadas de leitura do cartdo.
Ativar detecdo de adulteracao
Active a detecdo anti-adulteracdo para o leitor de cartdes. Detetar
quando o leitor de cartoes esta offline para

Quando o dispositivo de controlo de acessos ndo consegue ligar-se ao leitor de cartdes durante mais tempo do que o

definido, o leitor de cartdes ficard automaticamente offline.
Tempo de zumbido

Defina o tempo de zumbido do leitor de cartdes. O tempo disponivel varia de 0 a 5.999s. 0 representa
zumbido continuo.

Tipo de leitor de cartdes/descricao do leitor de cartdes

Obtenha o tipo e a descricdo do leitor de cartdes. Sdo somente leitura. Nivel de
reconhecimento de impressdes digitais

Selecione o nivel de reconhecimento de impressdes digitais na lista pendente.

Modo de autenticacao do leitor de cartdes padrao
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Pode visualizar o modo de autenticacdo padrao do leitor de cartdes nesta parte.
5.CliqueGuardar.

6.° Opcional:CliqueCopiar parae selecione o(s) leitor(es) de cartdes para copiar os parametros para outros leitores de
cartdes.
Configurar os pardmetros de entrada de alarme

Apos adicionar o dispositivo de controlo de acesso, pode configurar os parametros para as suas entradas de alarme. Execute

esta tarefa se necessitar de definir os pardmetros de entrada de alarme do dispositivo de controlo de acesso. Passos

EE Nota

Se a entrada de alarme estiver armada, ndo serd possivel editar os seus parametros. Desarme-o primeiro.

1.CliqueControlo de acessos — Fungdo avancada — Parametros de controlo de acessospara entrar na pagina de defini¢des de
parametros.
2.Selecione um dispositivo e clique para mostrar as entradas de alarme do dispositivo de controlo de acesso selecionado.

3.Defina os parametros de entrada de alarme.

Apelido

Edite o nome da entrada de alarme conforme pretendido.
Tipo de detector

O tipo de detector da entrada de alarme.
Tipo de zona

Defina o tipo de zona para a entrada de alarme.

Sensibilidade

S6 quando a duragao do sinal detetado pelo detetor atinge o tempo definido é que a entrada de alarme é
acionada. Por exemplo, definiu a sensibilidade para 10ms, apenas quando a duracdo do sinal detectado
pelo detector atingir 10ms é que esta entrada de alarme sera activada.

Acionar saida de alarme

Selecione a(s) saida(s) de alarme a acionar.
4.CligueGuardar.

5.° Opcional:Clique no botdo no canto superior direito para armar ou desarmar a entrada de alarme.

Configurar os parametros de saida de alarme

Depois de adicionar o dispositivo de controlo de acesso, se o dispositivo estiver ligado a saidas de alarme, pode configurar os

parametros.

Execute esta tarefa se necessitar de definir os parametros de entrada de alarme do dispositivo de controlo de acesso.
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Passos
1.CliqueControlo de acessos — Fungdo avancada — Parametros de controlo de acessospara entrar na pagina de defini¢des de
parametros.
2.Selecione um dispositivo e clique para mostrar as saidas de alarme do dispositivo de controlo de acesso selecionado.
3.Defina os parametros de saida de alarme.

Atraso de saida

O tempo de atraso para que a saida do alarme seja acionada.

4.CliqueGuardar.
5.° Opcional:Coloque a chave no canto superior direito paraEMpara acionar a saida de alarme.

Configurar a autenticac¢ao individual

Defina o modo de autenticacdo do individuo.

Antes de comecar
Adicione uma pessoa e aplique-a no dispositivo. Para obter detalhes, consulte Gerir informagbes pessoais
e Gerir permissdo.

Passos

1.CliqueControlo de acessos — Func¢ado avan¢ada — Autenticacdo do leitor de cartdespara entrar na pagina de
configuragdo de autenticagdo do leitor de cartdes.

2.Clique no nome de um dispositivo para entrar na pagina Autenticagdo Avancada Individual.

3.CliqueAdicionare selecione as pessoas e o seu modo de autenticagao.

4.CligueOKpara guardar as configuragdes.

EE] Nota

A autenticacdo individual configurada tem uma prioridade mais elevada do que outros modos de autenticagao.

O modo de aplica¢ao individual sera aplicado automaticamente ao dispositivo.

5.° Opcional:Selecione uma pessoa na pagina Autentica¢do Individual e clique emModificarpara alterar o modo
de autenticac¢do individual da pessoa.

6.° Opcional:Se a aplicacdo do modo de autentica¢do individual falhar, clique emFalha no aplicativopara ver detalhes.
Selecione um estado de inscricdo na lista e clique emInscreva-se novamentepara aplicar o modo de autenticacdo da

pessoa novamente ao dispositivo.

Configurar o modo e a programacao de autentica¢ao do leitor de cartdes

Pode definir as regras de passagem para o leitor de cartdes do dispositivo de controlo de acessos de acordo com as suas

necessidades reais.

Execute esta tarefa se necessitar de configurar o modo e a programacao de autenticacdo do leitor de cartGes.
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Passos

1.CliqueControlo de acessos — Func¢ado avan¢ada — Autenticacdo do leitor de cartdespara entrar na pagina de
configuragdo de autenticagdo do leitor de cartdes.

2.Selecione um leitor de cartdes a esquerda para configurar.

3.Defina o modo de autenticagdo do leitor de cartdes.

1) CliqueConfiguracgao.

EE Nota

® Palavra-passe refere-se a palavra-passe do cartdo definida ao emitir o cartdo para a pessoa. Para obter detalhes, consulte
Adlicionar uma unica pessoa.

® A palavra-passe de autenticagdo refere-se a palavra-passe definida para abrir a porta. Consulte Configurar palavra-
passe de autenticagdo.

® O modo de autenticacdo do leitor de cartdes suportado varia de acordo com os diferentes dispositivos. Para obter

detalhes, consulte o produto real.

2) Selecione os modos e clique para adicionar a lista de modos selecionados.

3)Opcional:Clique ou para ajustar a ordem de apresentagdo.

4) CliqueOK.

Depois de selecionar os modos, os modos selecionados serdo apresentados como icones.

4.Clique no icone para selecionar um modo de autentica¢do do leitor de cart8es e arraste o dia para desenhar uma barra

colorida na programacao, o que significa que durante esse periodo de tempo a autentica¢do do leitor de cartdes é valida.
5.Repita o passo acima para definir outros periodos de tempo.
6.° Opcional:Selecione um dia configurado e clique emCopiar para a semanapara copiar as mesmas definicSes para toda a
semana.
7.° Opcional:CliqueCopiar parapara copiar as defini¢des para outros leitores de cartdes.

8.CliqueGuardar.

Configurar autenticagdao multipla

Pode gerir os cartdes por grupo e definir a autenticagdo para varios cartdes a partir de um ponto de controlo
de acesso (porta).

Antes de comegar
Defina a permissdo do cartdo e aplique as definicbes de permissdo ao dispositivo de controlo de acesso. Para obter detalhes,

consulteAtribuir permissdo a pessoa .

Execute esta tarefa quando pretender definir autentica¢des para varios cartdes a partir de um ponto de controlo de acesso

(porta).

Passos

1.CliqueControlo de Acesso — Funcao Avancada — Autenticag¢do Multiplapara entrar na pagina
Autenticacao Multipla.

2.Selecione um dispositivo de controlo de acessos na lista do painel Controller List.

3.Adicione um grupo de cartdes para o dispositivo de controlo de acesso.

1) CliqueAdicionarno painel Definir grupo de cartdes.
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2) Crie um nome para o grupo conforme pretendido.

3) Especifique a hora de inicio e de fim do periodo de vigéncia do grupo de cartdes.

4) Selecione os cartdes a adicionar ao grupo de cartdes.

5) CliqueOK.
4.Selecione um ponto de controlo de acesso (porta) do dispositivo selecionado no painel Definir grupo de autenticac¢do.
5.Introduza o intervalo de tempo para a passagem do cartdo.
6.Adicione um grupo de autenticacdo para o ponto de controlo de acesso selecionado.

1) CliqueAdicionarno painel Definir grupo de autenticagao.

2) Selecione um modelo configurado para o grupo de autentica¢do na lista pendente.

EE] Nota

Para definir o modelo, consulte Configurar agendamento e modelo .

3) Selecione o tipo de autenticacdo comoAutenticacao local, Autenticacao local e porta aberta
remotamente, ouAutenticacao local e super passwordna lista pendente.

Autenticacao local
Autenticacdo pelo dispositivo de controlo de acessos.
Autenticacao local e porta aberta remotamente

Autenticagado pelo dispositivo de controlo de acessos e pelo cliente. Quando a pessoa passa o cartdo no
dispositivo, ird aparecer uma janela. Pode destrancar a porta através do cliente.

Multiple Authentication Remote Control x

Door Name: Door1 1M
Device Name: 500sf
RequestTi... 2017-11-23 17:30:37

Process the requestin 22s

Open Door Ignore

Figura 8-3 Porta aberta remotamente

EE] Nota

Pode verificarAutenticac¢ao offlinepara ativar a autenticacdo por super palavra-passe quando o
dispositivo de controlo de acesso estiver desligado do cliente.

Autenticacao local e super password

Autenticagao pelo dispositivo de controlo de acessos e pela super password.
4) Selecione o grupo de cartdes adicionado na lista esquerda abaixo e clique para adicionar o grupo de cartdes

selecionado a lista direita como grupo de autenticacdo.
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5)Opcional:Clique ou para defifiir a ordem de passagem do cartdo.

6) Clique no grupo de autenticagdo adicionado na lista da direita para definir os tempos de passagem do cartdo.

EE] Nota

® Os tempos de passagem do cartdo devem ser superiores a 0 e inferiores a quantidade de cartdes adicionados no
grupo de cartdes.

® O valor maximo dos tempos de passagem do cartdo é 16.

7) CliqueOK.

EE Nota

® Para cada ponto de controlo de acesso (porta), podem ser adicionados até quatro grupos de autenticagdo.
Para o grupo de autenticacao cujo tipo de autenticacdo éAutenticagdo local, podem ser
adicionados até 8 grupos de cartfes ao grupo de autenticacgao.

® Para o grupo de autenticacdo cujo tipo de autenticacao éAutenticacao local e super passwordou
Autenticacdo local e porta aberta remotamente, podem ser adicionados até 7 grupos de cartdes
ao grupo de autenticacdo.

7.CligueGuardar.

Configurar porta de abertura com primeiro cartao

Pode definir varios primeiros cartdes para um ponto de controlo de acesso. Apds a primeira passagem do cartdo, permite

que varias pessoas acedam a porta ou a outras a¢des de autenticagdo.

Antes de comecar
Defina a permissdo do cartdo e aplique a definicdo de permissdo ao dispositivo de controlo de acesso. Para obter detalhes,

consulteAtribuir permissdo a pessoa .

Execute esta tarefa quando pretender configurar a abertura da porta com o primeiro cartdo.

Passos

1.CliqueControlo de Acessos — Fung¢do Avancada — Porta Aberta com Primeiro Cartaopara entrar na pagina Porta
Aberta com Primeiro Cartdo.

2.Selecione um dispositivo de controlo de acessos na lista do painel Controller List.

3.Selecione o primeiro modo de cartdo comoPermaneca aberto com o primeiro cartdo,Desativar Permanecer Aberto com o
Primeiro Cartdo, ouAutorizacao do primeiro cartaona lista pendente para cada ponto de controlo de acesso do dispositivo

selecionado.
Permaneca aberto com o primeiro cartdo

A porta permanece aberta durante o tempo configurado apds a primeira passagem do cartdo até que o periodo
de permanéncia aberta termine. Se selecionar este modo, deverd definir a duracdo da permanéncia aberta.

EE Nota

A duragdo da permanéncia aberta deve situar-se entre 0 e 1440 minutos. Por predefini¢do, a duragdo da

permanéncia aberta é de 10 minutos.
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Desativar Permanecer Aberto com o Primeiro Cartéo
Desative a fungdo de permanecer aberto com o primeiro cartdo.
Autorizagdo do primeiro cartado

Todas as autentica¢des (exceto as autentica¢des de super cartdo, super senha, super impressao digital, cartdo
de coacdo, cédigo de coacdo e impressao digital de coacdo) sdo permitidas somente apds a primeira
autoriza¢do do cartdo.

EE] Nota

OAutorizagao do primeiro cartaoentra em vigor apenas no dia atual. A autorizacdo
expirara apos as 24h do dia atual.

EE] Nota

Pode passar novamente o primeiro cartdo para desativar o modo do primeiro cartdo.

4.CliqueAdicionarno painel Lista de Primeiras Cartas.

5.Selecione um cartdo da lista e clique emOKpara adicionar o cartdo selecionado como o primeiro cartdo das portas.

O primeiro cartdo adicionado sera listado no painel Lista de primeiros cartdes.

6.° Opcional:Selecione um primeiro cartdo da lista e clique emEliminarpara remover o cartdo da primeira lista de cartdes.

7.CligueGuardar.

Configurar anti-passback

Pode configurar para passar apenas pelo ponto de controlo de acesso de acordo com o caminho especificado e apenas uma

pessoa podera passar pelo ponto de controlo de acesso apds passar o cartdo.

Antes de comecar
Active a funcdo anti-passback do dispositivo de controlo de acesso.

Execute esta tarefa quando pretender configurar o anti-passback para o dispositivo de controlo de acesso.

Passos

E@ Nota

Tanto a fungdo anti-retorno como a funcdo de encravamento de multiplas portas podem ser configuradas para um
dispositivo de controlo de acessos ao mesmo tempo. Para a configuragdo do encravamento multiportas, consulte_

Confiqurar encravamento multiportas .

1.CliqueControlo de Acessos — Fung¢ao Avancada — Anti-Passbackpara entrar na pagina de
configuragdo anti-passback.
2.Selecione um dispositivo de controlo de acessos na lista.
3.Selecione um leitor de cartdes como inicio do percurso naPrimeiro leitor de cartdescampo.
4.Clique no campo de texto do primeiro leitor de cartdes selecionado nalLeitor de cartdes depoiscoluna para abrir a caixa de didlogo

Selecionar leitor de cartdes.
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5.Selecione os seguintes leitores de cartdes para o primeiro leitor de cartdes.

EE] Nota

Até quatro leitores de cartdes posteriores podem ser adicionados a um leitor de cartdes.

6.CliqueOKna caixa de didlogo para guardar as selecdes.

7.CliqueGuardarno canto superior direito da pagina Anti-Passback para guardar as defini¢des e entrar em vigor.

EE] Nota

As supercredenciais, como o super cartdo, a super palavra-passe, a super impressao digital e assim por diante,
tém o privilégio de ndo sequir as regras anti-passback.

Exemplo

Definir caminho de passagem do cartdo

Se selecionar Reader In_01 como inicio e selecionar Reader In_02, Reader Out_04 como leitores de cartdes
ligados. Depois, s6 podera passar pelo ponto de controlo de acesso passando o cartdo pela ordem como
Reader In_01, Reader In_02 e Reader Out_04.

Configurar anti-passagem de controlador cruzado

Pode definir o anti-passback para leitores de cartdes em varios dispositivos de controlo de acesso. Deve passar o cartao
de acordo com a rota configurada para passar o cartdo. E apenas uma pessoa podia passar pelo ponto de controlo de
acesso apds passar o cartdo.

EE] Nota

Deve ser suportado pelo dispositivo.

Configurar anti-passagem de rota com base no cartdo

A rota anti-passagem depende da rota de passagem do cartao. Deve configurar o primeiro leitor de cartdes
e os leitores de cartdes posteriormente. Este julgara o anti-retorno de acordo com os registos de entrada e
saida do cartao.

Execute esta tarefa se precisar de configurar o anti-retorno da rota e julgar o anti-retorno de acordo
com os registos de entrada e saida no cartdo.

Passos

EE Nota

Atualmente suporta cartdo M1 e o setor ndo pode ser encriptado. Para obter detalhes sobre a
encriptacdo de setor, consulteAutenticar encriptacdo de cartdo M1 .

1.CliqueControlo de acesso — Fung¢do avangada — Anti-passagem de retorno do controlador cruzadopara entrar na
pagina de configuracdo anti-passagem do controlador cruzado.

2.VerificacaoAtivar Anti-passagem de Controlador Cruzadopara ativar a funcao.
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3.SelecionarBaseado no cartdocomo o modo anti-passagem de volta.
4.SelecionarRota anti-passagem de regressocomo regra.
5.Defina o ID do setor.

6.CliqgueSelecione controlador de acessopara selecionar um dispositivo para antirretorno.

[@ Nota

Podem ser adicionados até 64 dispositivos com fun¢do anti-passback.

7.Configure o primeiro leitor de cartdes e os leitores de cartdes posteriores.
1) Na area Leitor de cartdes, clique no icone a esquerda da coluna do leitor de cartes para o definir como o primeiro

leitor de cartdes.

Card Reader: Note1: Click the icon on the left of the card reader's name to select the first card
Note2: After successfully authenticating on the first card reader, you can authenticate on any card reader afterward in the card re

Card Reader Card Reader Afterward Enable Anti-passing Back
DAccess Controller_A_Entrance Card Readerl

Access Controller_A_Exit Card Reader2

Access Controller_A_Entrance Card Reader3

Access Controller_A_Exit Card Reader4

Access Controller_A_Entrance Card Reader5

Access Controller_A_Exit Card Reader6 _

Access Controller_A_Entrance Card Reader7

Figura 8-4 Selecione o primeiro cartdo

O icone mudara para..
2) Clique no campo de entrada do leitor de cartdes para selecionar os leitores de cartdes posteriormente na janela
pop-up.

[:E] Nota

® posteriormente, podem ser adicionados até 16 leitores de cartdes por cada leitor de cartdes.

® Os leitores de cartdes apresentados no campo de entrada do leitor de cartdes posterior devem estar por

ordem de autenticacdo.

3) Marque a caixa de selecdo noAtivar anti-regressocoluna vertebral para ativar a funcdo anti-
retrocesso.
8.CliqueGuardar.

Configurar anti-passagem de rota com base na rede

A rota anti-passagem depende da rota de passagem do cartdo. Deve configurar o primeiro leitor de cartdes e os
leitores de cartdes posteriormente. Ird autenticar o anti-retorno de acordo com as informagdes de entrada e saida
armazenadas no leitor de cartdes.

Execute esta tarefa se necessitar de configurar o antirretorno da rota e autenticar o resultado do
antirretorno de acordo com as informacg8es de entrada e saida armazenadas no leitor de cartdes.
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Passos

1.CliqueControlo de acesso — Func¢do avancada — Anti-passagem de retorno do controlador cruzadopara entrar na
pagina de configuragdo anti-passagem do controlador cruzado.

2.VerificagcaoAtivar Anti-passagem de Controlador Cruzadopara ativar a fungao.

3.SelecionarBaseado na redecomo 0 modo anti-passagem de volta.

4.SelecionarRota anti-passagem de regressocomo regra.

5.Selecione um servidor na lista pendente para julgar o anti-repasse.

[@ Nota

® Pode clicarApagar registo de passagem de cartdoe selecione o cartdo na janela pop-up para eliminar as informacdes
de passagem do cartdo em todos os dispositivos.

® Podem ser armazenados até 5.000 registos de passagem de cartdes no servidor selecionado.

6.CliqueSelecione controlador de acessopara selecionar um dispositivo para antirretorno.

[:Ej Nota

Podem ser adicionados até 64 dispositivos com funcdo anti-passback.

7.Configure o primeiro leitor de cartdes e os leitores de cartdes posteriores.
1) Na area Leitor de cart8es, clique no icone a esquerda da coluna do leitor de cart8es para o definir como o primeiro

leitor de cartdes.

Card Reader: Note1: Click the icon on the left of the card reader's name to select the first card
Note2: After successfully authenticating on the first card reader, you can authenticate on any card reader afterward in the card re

Card Reader Card Reader Afterward Enable Anti-passing Back
D‘-\ccess Controller_A_Entrance Card Readerl

Access Controller_A_Exit Card Reader2

Access Controller_A_Entrance Card Reader3

Access Controller_A_Exit Card Reader4

Access Controller_A_Entrance Card Reader5

Access Controller_A_Exit Card Reader6 U

Access Controller_A_Entrance Card Reader7

Figura 8-5 Selecione o primeiro cartdo

O icone mudara para..
2) Clique no campo de entrada do leitor de cartdes para selecionar os leitores de cartdes posteriormente na janela

pop-up.

EE Nota

® Pposteriormente, podem ser adicionados até 16 leitores de cartdes por cada leitor de cartdes.
® Os leitores de cartdes apresentados no campo de entrada do leitor de cartdes posterior devem estar por

ordem de autenticacdo.

3) Marque a caixa de selecdo noAtivar anti-regressocoluna vertebral para ativar a func¢do anti-
retrocesso.
8.CliqueGuardar.
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Configurar anti-passback de entrada/saida com base no cartéo

Pode configurar o leitor de cartdes de entrada e o leitor de cartdes de saida apenas para entrar e sair, sem
configurar o primeiro leitor de cartdes e os leitores de cart8es posteriormente. Este julgara o anti-retorno de
acordo com os registos de entrada e saida do cartdo.

Execute esta tarefa se necessitar de configurar o anti-retorno de entrada/saida e julgar o anti-
retorno de acordo com os registos de entrada e saida no cartdo.

Passos

EE] Nota

Atualmente suporta cartdo M1 e o setor ndo pode ser encriptado. Para obter detalhes sobre a
encriptacdo de setor, consulteAutenticar encriptacdo de cartdo M1.

1.CliqueControlo de acesso — Func¢do avancada — Anti-passagem de retorno do controlador cruzadopara entrar na
pagina de configuragdo anti-passagem do controlador cruzado.

2.VerificacdoAtivar Anti-passagem de Controlador Cruzadopara ativar a fungao.

3.SelecionarBaseado no cartdocomo o modo anti-passagem de volta.

4.SelecionarEntrada/Saida Anti-passagem de Voltacomo regra.

5.Defina o ID do setor.

6.CliqgueSelecione controlador de acessopara selecionar um dispositivo para antirretorno.

DEJ Nota

Podem ser adicionados até 64 dispositivos com fun¢do anti-passback.

7.Na area Leitor de cartdes, marque as caixas de seleccao noAtivar anti-regressocoluna para selecionar o leitor
de cartdes de entrada e o leitor de cart8es de saida.

EE] Nota

Devem ser verificados até um cardador de entrada e um leitor de cartdes de saida.

8.CliqueGuardar.

Configurar anti-passback de entrada/saida com base na rede

Pode configurar o leitor de cartdes de entrada e o leitor de cartdes de saida apenas para entrar e sair, sem
configurar o primeiro leitor de cartdes e os leitores de cart8es posteriormente. Ird autenticar o anti-retorno de
acordo com as informagdes de entrada e saida do leitor de cartdes.

Execute esta tarefa se necessitar de configurar o anti-retorno de entrada/saida e julgar o anti-retorno
de acordo com as informac8es de entrada e saida armazenadas no leitor de cartdes.

Passos
1.CliqueControlo de acesso — Func¢do avancada — Anti-passagem de retorno do controlador cruzadopara entrar na

pagina de configuragdo anti-passagem do controlador cruzado.
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2.VerificagcaoAtivar Anti-passagem de Controlador Cruzadopara ativar a fungao.
3.SelecionarBaseado na redecomo 0 modo anti-passagem de volta.
4.SelecionarEntrada/Saida Anti-passagem de Voltacomo regra.

5.Selecione um servidor na lista pendente para julgar o anti-repasse.

E@ Nota

® Pode clicarApagar registo de passagem de cartdoe selecione o cartdo na janela pop-up para eliminar as informacdes
de passagem do cartdo em todos os dispositivos.

® Podem ser armazenados até 5.000 registos de passagem de cartdes no servidor selecionado.

6.CliqueSelecione controlador de acessopara selecionar um dispositivo para antirretorno.

[:Ej Nota

Podem ser adicionados até 64 dispositivos com funcdo anti-passback.

7.Na area Leitor de cart8es, marque as caixas de seleccdo noAtivar anti-regressocoluna para selecionar o leitor
de cartbes de entrada e o leitor de cart8es de saida.

EE] Nota

Devem ser verificados até um cardador de entrada e um leitor de cartdes de saida.

8.CliqueGuardar.

Configurar encravamento multiportas

Pode definir o encravamento de multiplas portas entre varias portas do mesmo dispositivo de controlo de acesso. Para
abrir uma das portas, as outras portas devem permanecer fechadas. Isto significa que, no grupo de portas combinadas
interligadas, até uma porta pode ser aberta ao mesmo tempo.

Execute esta tarefa quando pretender realizar o encravamento entre multiplas portas.

Passos

EE] Nota

® A funcdo de encravamento multiportas é suportada apenas pelo dispositivo de controlo de acesso que possui mais do que
um ponto de controlo de acesso (portas).

® Tanto a fungdo anti-retorno como a fungao de encravamento de multiplas portas podem ser configuradas para um
dispositivo de controlo de acessos ao mesmo tempo. Para a configura¢do da funcdo anti-passback, consulte_
Configurar anti-passback .

1.CliqueControlo de acessos — Fung¢ao avancada — Encravamento multiportaspara entrar na pagina Interbloqueio de
multiplas portas.

2.Selecione um dispositivo de controlo de acessos na lista do painel Controller List.

3.CliqueAdicionarno painel Lista de encravamento de multiplas portas para abrir a janela Adicionar ponto de controlo de acesso ao

encravamento.

4.Selecione ponto(s) de controlo de acesso na lista.
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EE] Nota

Podem ser adicionadas até quatro portas numa combinagao de encravamento de multiplas portas.

5.CliqueOKpara adicionar o(s) ponto(s) de controlo de acesso selecionado(s) para encravamento.

A combinagdo de encravamentos de multiplas portas configurada sera listada no painel Lista de encravamentos de mdltiplas
portas.

6.° Opcional:Selecione uma combinagdo de encravamento multiportas adicionada na lista e clique emEliminarpara
excluir a combinagdo.

7.CliqueGuardar.

Configurar a palavra-passe de autentica¢ao

Pode introduzir a palavra-passe de autenticacdo no teclado do leitor de cartdes para abrir a porta apés
definir a palavra-passe de autenticagao.

Execute esta tarefa quando pretender configurar a palavra-passe de autentica¢do para abrir a porta.

DEJ Nota

® Afuncdo de palavra-passe de autenticacdo deve ser suportada pelo dispositivo de controlo de acesso.
® Podem ser adicionados até 500 cartdes com palavra-passe de autenticacdo a um dispositivo de controlo de
acesso. A palavra-passe deve ser Unica e ndo pode ser igual entre si.

Passos
1.CliqueControlo de Acessos — Fung¢ado Avancada — Password de Autenticagaopara entrar na pagina
de configuracdo da palavra-passe de autenticagao.

2.Selecione um dispositivo de controlo de acessos na lista do painel Controller List.

Todos os cartdes e pessoas aplicados serdo apresentados no painel Lista de cartdes.

E@ Nota

Para definir e aplicar as permissdes ao dispositivo, consulteAtribuir permissdo a pessoa .

3.Clique no campo de cada cartdo na coluna Palavra-passe para introduzir a palavra-passe de autenticagdo.

DEJ Nota

A palavra-passe de autenticacdo deve conter 4 a 8 digitos.

4.CligueGuardarno canto superior direito da pagina Palavra-passe de autenticacdo para guardar as defini¢des.

A funcdo de palavra-passe de autenticacdo do cartdo sera automaticamente ativada. E pode definir o modo de autenticacdo
do leitor de cartdes do dispositivo de controlo de acessos comoCartao ou Palavra-chave de Autenticagdo. Consulte

Confiqurar o modo e a programacdo de autenticacdo do leitor de cartdes para obter detalhes.
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Configurar regra Wiegand personalizada

Com base no conhecimento da regra de carregamento para Wiegand de terceiros, pode definir diversas regras
Wiegand personalizadas para a comunicagao entre o dispositivo e os leitores de cartdes de terceiros.

Antes de comecar
Ligue os leitores de cartdes de terceiros ao dispositivo.

Execute esta tarefa para configurar a regra Wiegand personalizada para leitores de cartdes de terceiros. Passos

E@ Nota

® Por predefinicdo, o dispositivo desativa a fungdo wiegand personalizada. Se o dispositivo ativar a fungdo Wiegand
personalizada, todas as interfaces Wiegand no dispositivo utilizardo o protocolo Wiegand personalizado.
® Podem ser configurados até 5 Wiegands personalizados.

® Para obter detalhes sobre o Wiegand personalizado, consulte Descrigées de regras Wiegand personalizadas .

1.CliqueControlo de acessos — Fung¢ao avancada — Wiegand personalizadopara entrar na pagina de configuragao
personalizada do Wiegand.

2.Selecione um Wiegand personalizado a esquerda.

3.VerificacdoAtivarpara ativar o Wiegand personalizado.

4.Crie um nome Wiegand.

EE] Nota

Sdo permitidos até 32 caracteres no nome personalizado Wiegand.

5.CliqueSelecione o dispositivopara selecionar o dispositivo de controlo de acesso para configurar o wiegand personalizado.

6.Defina a paridade de acordo com a propriedade do leitor de cartdes de terceiros.

E@ Nota

® S3o permitidos até 80 bits no comprimento total.

® O bit inicial de paridade impar, o comprimento de paridade impar, o bit inicial de paridade par e o comprimento de
paridade par variam de 1 a 80 bits.

e O bitinicial do ID do cartdo, o c6digo do fabricante, o c6digo do site e o OEM devem variar de 1
a 80 bits.

7.Defina a regra de transformacdo de saida.

1) CliqueDefinir regrapara abrir a janela Definir regras de transformacao de saida.
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Set Output Transformation Rules x

Selectable Rules: Selected Rules:
Card ID Manufacturer Code NP
Manufacturer Code Site Code ™ b
Site Code OEM 1
OEM

OK Cancel

Figura 8-6 Definir regra de transformacao de saida

2) Selecione regras na lista da esquerda.

3) Clique @ mover as regras selecionadas para a lista da direita.

4)0Opcional:Clique ou|para 4dlterar a ordem das regras.

5) CliqueOK.

6) No separador Wiegand personalizado, defina o bit de inicio, o comprimento e o digito decimal da regra.

8.CliqueGuardar.

8.1.9 Evento de controlo de acesso de pesquisa

Pode pesquisar os eventos do histérico de controlo de acesso, incluindo eventos remotos e locais, através do
cliente.

Pesquisar eventos de controlo de acesso armazenados no cliente local

Pode pesquisar os registos e eventos de acesso ao histérico da base de dados do cliente atual e exportar
os registos para o PC local.

Passos

EEJ Nota

Pode pesquisar os eventos de controlo de acesso no prazo de trés meses.

1.CliqueControlo de acesso — Pesquisa — Evento de controlo de acessopara entrar na pagina de pesquisa do evento de
controlo de acesso.
2.Selecione a fonte do evento comoEvento local.

3.Defina as condi¢des de pesquisa, como dispositivo(s), tipo de evento, hora de ocorréncia e assim por diante.
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4.CliguePesquisapara comecar a pesquisar os eventos de controlo de acesso.

Os eventos de controlo de acesso correspondentes serdo apresentados.

5.° Opcional:Depois de pesquisar os eventos, pode executar um ou mais dos seguintes procedimentos.

Ver Pessoa Para o evento de controlo de acessos acionado por pessoa, clique no evento para visualizar os
Detalhes detalhes da pessoa, incluindo o nimero da pessoa, 0 nome da pessoa, a organizagdo, o

numero de telefone, o endereco de contacto e a fotografia.

Ver vinculado Para eventos que contenham video ligado, clique emReprodugaocoluna para visualizar o

Video ficheiro de video gravado da camara acionada quando o alarme é acionado.

[:E] Nota

Para configurar a camara acionada, consulte Configurar acdes do cliente para evento de

acesso .

Evento de exportagio CliqgueExportarpara exportar os resultados da pesquisa para o PC local em ficheiro CSV.
Informacgao

Pesquisar evento de controlo de acesso remoto

Pode pesquisar os registos de eventos de controlo de acesso armazenados no dispositivo de controlo de acesso.

Execute esta tarefa quando necessitar de pesquisar os eventos de controlo de acesso armazenados no dispositivo de controlo de

acesso.

Passos

1.CliqueControlo de acesso — Pesquisa — Evento de controlo de acessopara entrar na pagina de pesquisa do evento de
controlo de acesso remoto.

2.Selecione a fonte do evento comoEvento Remoto.

3.Defina as condi¢des de pesquisa conforme pretendido.

4.CliquePesquisa.
Os eventos de controlo de acesso correspondentes serdo apresentados.

5.° Opcional:CliqueExportarpara exportar os resultados da pesquisa para o PC local em ficheiro CSV.

8.1.10 Configurar ligacao de alarme de controlo de acesso

Para o dispositivo de controlo de acesso adicionado, pode configurar as a¢des de ligacdo, como a ligacdo de clientes, a ligagdo de

dispositivos ou a ligagdo entre dispositivos.

Configurar a¢des do cliente para evento de acesso

Pode atribuir acbes de ligacdo de clientes ao evento configurando uma regra. Por exemplo, quando o evento é
detetado, surge um aviso sonoro para notificar o pessoal de seguranca.
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Passos

EE] Nota

As acBes de ligagdo aqui referem-se a ligagdo das proprias a¢8es do software cliente, tais como aviso sonoro,
ligagdo de e-mail, etc.

1.CliqueGestao de eventos — Evento de controlo de acesso.

Os dispositivos de controlo de acesso adicionados serdo apresentados na lista de dispositivos.

2.Selecione um recurso na lista de dispositivos.

Os tipos de eventos suportados pelo recurso selecionado serdo apresentados.

3.Selecione ofs) evento(s) e clique emEditar prioridadepara definir a prioridade do(s) evento(s), que pode ser
utilizado para filtrar os eventos no Event Center.

4.Defina as a¢des de ligacdo do evento.

1) Selecione of(s) evento(s) e clique emEditar ligagdopara definir as a¢des do cliente quando os eventos sdo despoletados.
Aviso sonoro

O software cliente emite um aviso sonoro quando o alarme é acionado. Pode selecionar o som
do alarme para aviso sonoro.

E@ Nota

Para definir o som do alarme, consulte Definir som de alarmeno manual do utilizador do
software cliente.

Vinculagao de e-mail

Envie uma notificagdo por e-mail com as informag¢des do alarme para um ou mais destinatarios.
2) CliqueOK.
5.Ative o evento para que quando o evento for detetado, um evento seja enviado para o cliente e as a¢des
de ligagdo sejam despoletadas.
6.° Opcional:CliqueCopiar para...para copiar as definicdes do evento para outro dispositivo de controlo de acesso, entrada de alarme, porta ou

leitor de cartdes.

Configurar a ligacao de dispositivos para alarme de controlo de acesso

Pode definir as a¢des de ligagdo do dispositivo de controlo de acesso para o alarme acionado do dispositivo de controlo de
acesso. Quando o alarme é acionado, pode acionar a saida de alarme, a campainha do host e outras agdes no mesmo

dispositivo.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar a liga¢do do dispositivo de controlo de acesso ao alarme de controlo

de acesso do dispositivo.

Passos

E@ Nota

Deve ser suportado pelo dispositivo.
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1.CliqueGestao de eventos — Vinculagdo de cartdo de evento.
2.Selecione o dispositivo de controlo de acessos na lista a esquerda.
3.CliqueAdicionarbotdo para adicionar uma nova ligagdo.
4.Selecione a fonte do evento comoVinculagao de eventos.
5.seleccione o tipo de alarme e o alarme detalhado para definir a ligacao.
6.No painel Linkage Target, ative a opcao de propriedade para ativar esta ac¢ao.
Campainha do anfitrido
O aviso sonoro do dispositivo de controlo de acessos sera acionado.
Capturar
A captura em tempo real sera acionada.
Gravacgao

A gravacao sera acionada.

EE] Nota

O dispositivo deve suportar a gravagao.

Campainha do leitor de cartoes
0 aviso sonoro do leitor de cartdes sera acionado. Saida
de alarme
A saida de alarme sera acionada para notificagdo.
Zona

Armar ou desarmar a zona.

EE Nota

O dispositivo deve suportar a fungdo de zona.

Ponto de controlo de acesso

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada sera acionado.

E@ Nota

® O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada ndo pode ser acionado ao

mesmo tempo.
e Aporta alvo e a porta fonte ndo podem ser a mesma.

Reprodugéo de audio
O aviso de dudio serd acionado. E o contelido de dudio relacionado com o indice de dudio selecionado sera
reproduzido de acordo com o modo de reproducdo configurado.
7.CligueGuardar.

8.° Opcional:Depois de adicionar a ligagao de dispositivo, pode executar um ou mais dos seguintes procedimentos:
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Editar ligacao Selecione as defini¢des de ligagdo definidas na lista de dispositivos e podera editar os seus
Configuragdes parametros de origem de eventos, incluindo a origem de eventos e o destino de ligacdo.
Apagar Iigagéo Seleccione as defini¢des de ligacdo definidas na lista de dispositivos e clique emEliminarpara o
Configuragdes eliminar.

Configurar a¢des ligadas a dispositivos para passagem de cartao

Pode definir as a¢des de ligacdo do dispositivo de controlo de acesso para a passagem do cartao especificada.
Quando passa o cartdo especificado, pode acionar a saida de alarme, a campainha do host e outras a¢des no
mesmo dispositivo.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar a ligagdo do dispositivo de controlo de acessos para a acdo de passagem

do cartdo.

Passos

EE] Nota

Deve ser suportado pelo dispositivo.

1.CligueGestao de eventos — Vinculagdo de cartdo de evento.
2.Selecione o dispositivo de controlo de acessos na lista a esquerda.
3.CliqueAdicionarbotdo para adicionar uma nova ligagao.
4.Selecione a fonte do evento comoVinculagdo de cartdo.
5.Introduza o nimero do cartdo ou selecione o cartdo na lista pendente.
6.Selecione o leitor de cartdes onde o cartdo passa para acionar as a¢des ligadas.
7.No painel Linkage Target, ative a op¢ao de propriedade para ativar esta acao.
Campainha do anfitrido
O aviso sonoro do dispositivo de controlo de acessos sera acionado.
Capturar
A captura em tempo real sera acionada.
Gravagao
A gravacado sera acionada.

EE] Nota

O dispositivo deve suportar a gravacao.

Campainha do leitor de cartdes

O aviso sonoro do leitor de cartdes sera acionado. Saida
de alarme

A saida de alarme serd acionada para notificacdo.

Zona
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Armar ou desarmar a zona.

EE] Nota

O dispositivo deve suportar a fungdo de zona.

Ponto de controlo de acesso

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada sera acionado.

EE] Nota

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada ndo pode ser acionado ao
mesmo tempo.

Reprodugéo de dudio

O aviso de audio serd acionado. E o contelido de dudio relacionado com o indice de dudio selecionado sera
reproduzido de acordo com o modo de reproducdo configurado.

8.CliqueGuardar.

Quando o cartdo (configurado no Passo 5) passa no leitor de cart8es (configurado no Passo 6), pode
desencadear as ac¢des ligadas (configuradas no passo 7).

9.° Opcional:Depois de adicionar a ligagdo de dispositivo, pode executar um ou mais dos seguintes procedimentos:

Apagar ligagao Seleccione as defini¢cdes de ligacdo definidas na lista de dispositivos e clique emEliminarpara o
Configuragdes eliminar.

Editar ligacdo Selecione as defini¢Ges de ligagdo definidas na lista de dispositivos e poderd editar os seus
Configuragdes parametros de origem de eventos, incluindo a origem de eventos e o destino de ligacdo.

Configurar a ligacao de ID de funcionario

Quando a pessoa introduz o ID do funcionario no leitor de cartdes especificado, pode desencadear a¢des de liga¢do a partir de outros

dispositivos, como a saida de alarme, a abertura de portas, etc.

Antes de comecar

Adicione pessoa. Para obter detalhes, consulte Gerir informagbes pessoars.

Passos

1.CliqueGestao de eventos — Vinculagao de cartdo de eventopara entrar na pagina Vinculagdo de cartdes de evento.
2.Selecione um dispositivo de controlo de acessos na lista a esquerda.

3.CliqueAdicionarpara adicionar uma nova ligagdo.

4.Selecione a fonte do evento comoVinculagao de ID de funcionario.

5.Selecione um ID de funcionario na lista pendente.

6.No painel Linkage Target, defina a op¢do de propriedade para On para ativar a a¢do de ligagao.

Campainha do anfitrido
O aviso sonoro do dispositivo de controlo de acessos sera acionado.

Capturar
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A captura em tempo real sera acionada.
Saida de alarme

A saida de alarme sera acionada para notificacdo. Ponto
de controlo de acesso

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada sera acionado.

EE] Nota

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada ndo pode ser acionado ao
mesmo tempo.

7.CliqueGuardar.

Quando o ID do funciondrio for introduzido no leitor de cartdes selecionado, este podera acionar as a¢des ligadas
(configuradas no passo 7).

8.Depois de adicionar a ligacdo de dispositivo, pode executar um ou mais dos seguintes procedimentos:

Apagar ligagao Seleccione as defini¢cdes de ligacdo definidas na lista de dispositivos e clique emEliminarpara o
Configuragdes eliminar.

Editar ligacdo Selecione as defini¢des de ligagdo definidas na lista de dispositivos e poderd editar os seus
Configuragdes parametros de origem de eventos, incluindo a origem de eventos e o destino de ligacdo.

Configurar a liga¢do entre dispositivos

Pode atribuir o acionamento da agao de outro dispositivo de controlo de acesso configurando uma regra quando o evento de

controlo de acesso é acionado.

EE] Nota

Deve ser suportado pelo dispositivo.

Configurar a ligacao entre dispositivos para evento de controlo de acesso

Quando o evento de controlo de acesso é acionado e detetado, pode acionar a¢des de ligacdo de
outro dispositivo de controlo de acesso, como a saida de alarme, a abertura de porta, etc. entrada de
alarme, evento de porta e evento do leitor de cartdes.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar a¢des de ligagao de outro dispositivo de controlo de acesso para evento de

controlo de acesso.

Passos

EE Nota

Os dispositivos devem suportar esta funcdo.

1.CliqueGestao de eventos — Ligac¢ao entre dispositivospara entrar na interface de configuracdo de ligacdo entre
dispositivos.
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2.CliqueAdicionarpara adicionar uma nova ligacdo entre dispositivos.
3.Seleccione o tipo de ligagdo comoVinculagdo de eventos.

4.Defina a origem do evento.
1) Selecione o dispositivo de controlo de acessos como dispositivo de origem do evento.

2) Selecione o tipo de evento de controlo de acesso.
Evento de dispositivo
Selecione o tipo de evento detalhado na lista pendente. Entrada
de alarme

Selecione o tipo de evento detalhado como evento de zona ou evento de entrada de alarme e selecione o

nome da zona ou o0 nome da entrada de alarme na lista pendente.
Evento de porta

Selecione o tipo de evento detalhado e selecione o ponto de controlo de acesso na lista pendente. Evento
leitor de cartdes

Selecione o tipo de evento detalhado e selecione o leitor de cart8es na lista pendente.
5.Defina o dispositivo de controlo de acesso de destino como destino de ligagdo.
1) Selecione o dispositivo de controlo de acesso na lista pendente como alvo de ligacdo.

2) Coloque o interruptor em ligado para ativar a acao de ligagao.
Saida de alarme
A saida de alarme do dispositivo alvo sera acionada para notificacdo. Ponto de
controlo de acesso

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada sera acionado.

EE] Nota

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada ndo pode ser acionado ao
mesmo tempo.

6.CliqueGuardar.

Configurar a ligacao entre dispositivos para passagem de cartao

Quando uma pessoa passa o cartdo especificado no leitor de cartdes especificado, este pode desencadear a¢des de ligagdo a partir de

outro dispositivo de controlo de acesso, como a saida de alarme, a abertura de portas, etc.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar outras agdes de ligacdo de dispositivos de controlo de acesso para a passagem de

cartao.

Passos

1.CliqueGestao de eventos — Ligacdo entre dispositivospara entrar na interface de configuragdo de ligacdo entre
dispositivos.

2.CliqueAdicionarpara adicionar uma nova ligagdo entre dispositivos.

3.Seleccione o tipo de ligagdo comoVinculagao de cartdo.

4.Defina a origem do evento.
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1) Selecione o cartdo na lista pendente.
2) Selecione o dispositivo de controlo de acessos como dispositivo de origem do evento.
3) Selecione o leitor de cart8es para acionamento.
5.Defina o dispositivo de controlo de acesso de destino como destino de ligagdo.
1) Selecione o dispositivo de controlo de acesso na lista pendente como alvo de ligagdo.

2) Coloque o interruptor em ligado para ativar a acdo de ligagdo.
Saida de alarme
A saida de alarme do dispositivo alvo sera acionada para notificacdo. Ponto de
controlo de acesso

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada sera acionado.

E@ Nota

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada ndo pode ser acionado ao

mesmo tempo.

6.CliqueGuardar.

Configurar a ligacao entre dispositivos para o ID do funcionario

Quando a pessoa introduz o ID do funciondrio no leitor de cartdes especificado, pode desencadear a¢des de ligagdo a partir de outro

dispositivo de controlo de acesso, como a saida de alarme, a abertura de portas, etc.

Execute esta tarefa quando necessitar de configurar outras a¢des de ligacdo de dispositivos de controlo de acesso para introduzir

o ID do funcionario.

Passos
1.CliqueGestao de eventos — Ligagao entre dispositivospara entrar na interface de configuracdo de ligagao entre
dispositivos.
2.CliqueAdicionarpara adicionar uma nova ligacao entre dispositivos.
3.Seleccione o tipo de ligagdo comoVinculagao de ID de funciondrio.
4.Defina o ID do funcionario.
1) Selecione o dispositivo de controlo de acessos como dispositivo de origem do evento.
2) Selecione o leitor de cart8es para acionamento.
5.Defina o dispositivo de controlo de acesso de destino como destino de ligagdo.
1) Selecione o dispositivo de controlo de acesso na lista pendente como alvo de ligagdo.

2) Coloque o interruptor em ligado para ativar a acdo de ligagdo.
Saida de alarme
A saida de alarme do dispositivo alvo sera acionada para notificacdo. Ponto de
controlo de acesso

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada sera acionado.
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EE] Nota

O estado da porta aberta, fechada, permanece aberta e permanece fechada ndo pode ser acionado ao
mesmo tempo.

6.CliqueGuardar.

8.1.11 Gerir o estado do ponto de controlo de acesso

O estado do ponto de controlo de acesso do dispositivo de controlo de acesso adicionado sera apresentado em
tempo real. Pode verificar o seu estado e os eventos vinculados do ponto de controlo de acesso selecionado.
Também pode controlar o estado e definir a duragao do estado do ponto de controlo de acesso.

Pontos de controlo de acesso de grupo

Antes de controlar o estado das portas e definir a duragdo do estado, deve organizar os pontos de controlo de
acesso do dispositivo de controlo de acesso em grupos para uma gestdo conveniente.

Execute esta tarefa quando necessitar de agrupar os pontos de controlo de acesso para uma gestdo conveniente.

Passos

EE] Nota

® Também pode importar as entradas de alarme do dispositivo de controlo de acesso para grupos.
® Para terminal de controlo de acesso de video, pode importar as suas cdmaras em grupos.
® Para outras operacdes detalhadas, consulte Gestdo de Grupo.

1.CliqueGestao de dispositivos — Grupopara entrar na pagina de gestdo do grupo.
2.Adicione um novo grupo.

1) Clique para abrir a janela Adicionar grupo.

2) Crie um nome de grupo.

3)Opcional:VerificacdoCriar grupo por nome de dispositivopara criar o novo grupo pelo nome do

dispositivo selecionado.

4) CliqueOK.
3.Importe os pontos de controlo de acesso para o grupo.

1) CliqueImportagao.

2) CliquePonto de controlo de acessoguia.

3) Selecione os pontos de controlo de acesso na lista.

4) Selecione um grupo da lista de grupos.

5) CligueImportacaopara importar os pontos de controlo de acesso selecionados para o grupo.
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Estado da porta de controlo
Pode controlar o estado de um Unico ponto de controlo de acesso (porta), incluindo a abertura de portas, o fecho de portas, a
permanéncia aberta e a permanéncia fechada.

Execute esta tarefa quando necessitar de controlar o estado da porta.

Passos
1.CliqueMonitor de estado — Estado da portapara a pagina de monitorizagdo do estado da porta.

2.Selecione um grupo de controlo de acesso a esquerda.

EE Nota

Para gerir o grupo de controlo de acesso, consultePontos de controlo de acesso de grupo..

Os pontos de controlo de acesso do grupo de controlo de acesso selecionado serdo apresentados a direita.
3.Clique n@ painel Informacdes de estado para selecionar uma porta.
4.Clique nos seguintes botdes listados no painel Informacdes de estado para controlar a porta.

Porta aberta

Abra a porta uma vez.
Fechar porta

Feche a porta uma vez.
Permaneca aberto

Mantenha a porta aberta.
Permanecer Fechado

Mantenha a porta fechada.

[:Ej Nota

® (Certifique-se de que a porta estd ligada a um contacto de porta ou o estado da porta ndo pode ser apresentado no
registo de operagao.

® Certifique-se de que o ponto de controlo de acesso ndo pode ser armado por outro software cliente, ou ndo conseguira
visualizar as altera¢des no estado da porta. Apenas um software cliente pode armar o dispositivo e, em seguida,

visualizar as altera¢des do estado da porta, receber as mensagens de alarme do ponto de controlo de acesso.

Verifique os registos de acesso em tempo real

Os registos de acesso de todos os dispositivos de controlo de acesso serdo apresentados em tempo real, incluindo registos de passagem

de cartdes, registos de reconhecimento facial, registos de comparacdo de impressdes digitais, etc.
Passos
1.CligueMonitor de estadoe pode visualizar os registos de acesso em tempo real.

Os logs dos registos de acesso serao apresentados em tempo real. Pode visualizar os detalhes dos registos, incluindo o

ndmero do cartdo, o nome da pessoa, a organizacdo, a hora do evento, etc.
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2.° Opcional:VerificagdoMostrar registo de acesso mais recentee o registo de acesso mais recente sera selecionado e
apresentado no topo da lista de registos.
3.° Opcional:Clique no evento para visualizar os detalhes da pessoa, incluindo fotografias da pessoa captada (fotografia e

perfil captados), nimero da pessoa, nome da pessoa, organizagdo, telefone, endereco de contacto, etc.

Resultado da autenticagao

Aceda a resultados como n° de cartdo ndo registado, bem sucedido, etc.

Verifique o alarme de controlo de acesso em tempo real

Os registos de eventos de controlo de acesso serdo apresentados em tempo real, incluindo a exce¢do de dispositivo, evento de
porta, evento de leitor de cartdes e entrada de alarme.

Execute esta tarefa quando necessitar de verificar os alarmes de controlo de acesso em tempo real.

Passos

1.CligueMonitor de estado — Alarme de controlo de acessopara entrar na pagina de alarme de controlo de acesso em tempo real.

Todos os alarmes de controlo de acesso serdao apresentados na lista em tempo real.

2.Clique gara visualizar o alarme no E-map.

EE] Nota

Para configurar o ponto de controlo de acesso no E-map, consulte Exibir ponto de controlo de acesso no Emap .

3.° Opcional:Clique em ou para visualizar a visualiza¢do em direto ou a imagem captada da cdmara acionada
quando o alarme é acionado.

EE] Nota

Para configurar a cdamara acionada, consulte Confiqurar acées do cliente para evento de acesso .

4.° Opcional:Selecione o alarme que o cliente pode receber quando o alarme é acionado.
1) Cliquelnscrever-se.
2) Marque a(s) caixa(s) de sele¢do para selecionar o(s) alarme(s), incluindo o alarme de exce¢do do dispositivo, o alarme de evento de porta,
o alarme do leitor de cartdes e a entrada de alarme.

3) CliqueOKpara guardar as configuragdes.

8.1.12 Porta de controlo durante a visualizagdo em direto

Durante a visualizacdo em direto, pode controlar o ponto de controlo de acesso ligado a camara (porta), como
abrir, fechar, etc.

Execute esta tarefa quando necessitar de controlar a porta ligada da cdmara para abrir ou fechar durante a visualizagao em direto.
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Passos

1.EntrarVisualizagdo ao vivomédulo e inicie a visualizagdo em direto de uma cdmara.

EE] Nota

Para obter detalhes sobre como iniciar a visualizagdo em direto, consulte para obter detalhes.

2.Ligue a camara a um ponto de controlo de acesso.
1) Cliqgue com o bot&o direito do rato na janela de visualizagdo em direto e selecioneLiga¢do para ponto de controlo de acessopara abrir a janela
Definir ponto de controlo de acesso ligado.
2) VerifiqueAtivarpara ativar a ligacdo.
3) Selecione o ponto de controlo de acesso na lista pendente.
4) CliqueOK.

EE] Nota

Uma camara pode ser ligada a apenas um ponto de controlo de acesso; Diferentes cdmaras podem ser ligadas ao

mesmo ponto de controlo de acesso.

3.Inicie novamente a visualizagdo em direto da cdmara para tornar as defini¢des efetivas.

Quatro botdes de controlo de porta aparecerdo na barra de ferramentas durante a visualizagdo em direto.

4.Clique para controlar a porta para abrir, fechar, permanecer aberta ou permanecer fechada.

8.1.13 Visualizar ponto de controlo de acesso no mapa eletrénico

Pode adicionar o ponto de controlo de acesso no E-map. Quando o alarme do ponto de controlo de acesso é
acionado, pode visualizar a notificacao de alarme no E-map, verificar os detalhes do alarme e controlar a porta.

Execute esta tarefa quando necessitar de apresentar o ponto de controlo de acesso no e-map como ponto de acesso.

Passos

EEJ Nota

® Para o Terminal de Controlo de Acesso de Video, também pode adicionar a sua cdmara ao E-map para visualizar a visualizacdo
em direto da cdmara.

® Para operacgdes detalhadas do E-map, consulte .

1.EntrarMapa eletrénicomdédulo.

2.CliqueEditarna barra de ferramentas do E-map para entrar no modo de edi¢do do mapa.

3.Clique nnarra de ferramentas para abrir a janela Adicionar Hot Spot.

4.Selecione o ponto de controlo de acesso a adicionar como ponto de acesso.

5.° Opcional:Edite o nome do hot spot, selecione a cor do nome e selecione o icone do hot spot clicando duas

vezes N0 campo correspondente.
6.CliqueOK.
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Os icones das portas sdo adicionados ao mapa como pontos de acesso e os icones dos pontos de controlo de acesso
adicionados mud@in de @ara na lista de grupos. Pode clicar e arrastar os icones do ponto de controlo de acesso para mover
os pontos de acesso para os locais pretendidos.

7.Depois de adicionar o ponto de controlo de acesso no mapa como ponto de acesso, pode controlar o ponto de controlo de
acesso e visualizar o alarme acionado.
1) CliqueSair do modo de edigdona barra de ferramentas do E-map para entrar no modo de visualizagdo do mapa.
2) Para controlar o ponto de controlo de acesso, pode clicar com o botdo direito do rato no icone do ponto de controlo de acesso no

mapa e clicarPorta aberta,Fechar porta,Permaneca aberto, ePermanecer Fechadopara controlar a porta.

r Open Door

Close Door

Remain Open

Remain Closed

Pl
Stat  Display Alarm Information

Clear Alarm Info

—_—

Figura 8-7 Controlo do ponto de controlo de acesso no mapa

3)Opcional:Se algum alarme for acionado, um icone apare!é e piscard junto ao ponto de acesso (piscara
durante 10s). Clique no icone do alarme para verificar as informag¢des do alarme, incluindo o tipo de alarme
e a hora de disparo.

E@ Nota

Para visualizar as informacg8es de alarme no mapa, deve definir a visualizagdo no e-map como a agao de ligacao de

alarme. Para obter detalhes, consulte Configqurar acdes do cliente para evento de acesso .

8.2 Configuracao Remota (Web)

Configure os parametros do dispositivo remotamente.

8.2.1 Gestao de Tempo

Faca a gestdo do fuso horario, da sincronizacdo de horarios e dos pardmetros de horario de verdo do dispositivo.

Fuso horario e sincronizacao de horario

Na pagina Dispositivo para gestdo, selecione um dispositivo e clique emConfiguracdo Remota — Sistema — Horapara
entrar no separador Hora.

Pode selecionar um fuso horario, definir parametros NTP ou sincronizar a hora manualmente.
Fuso horario

Selecione um fuso horario na lista pendente.

NTP
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O dispositivo sincronizarad a hora com o NTP automaticamente. Depois de ativarNTP, deve definir o endereco
do servidor NTP, a porta NTP e o intervalo de sincronizagao.

Sincroniza¢do manual da hora
Depois de ativarSincronizacdo manual da hora, pode definir manualmente a hora do dispositivo.

Se verificarSincronizar com a hora do computador, oDefinir horaira apresentar a hora atual do computador.
Neste momento, desmarqueSincronizar com a hora do computadore clicar em, pode[€ditar a hora do dispositivo

manualmente.

CliqueGuardarpara guardar as configuragdes.

Horario de Verao

Na pagina Dispositivo para gestao, clique emConfiguracao Remota — Sistema — Hora — DSTpara entrar
no separador DST.
Ative o horario de verdo e poderé editar o horario de polarizagdo do horario de verdo, o horario de inicio e o horério de fim do horario de ver&o. Clique

Guardar.

8.2.2 Configuragodes dos parametros de rede

Defina os parametros de rede do dispositivo, incluindo o tipo de NIC, DHCP e HTTP.
Na pagina Dispositivo para gestao, clique emConfigura¢do Remota — Rede — Pardmetros de Rede
para entrar no separador Configura¢des de parametros de rede.
Tipo de placa de rede
Selecione um tipo de NIC na lista pendente. Pode selecionar Autoadaptavel, 10M ou 100M.
DHCP

Se desativar a funcdo, tem de definir manualmente o endereco IPv4 do dispositivo, a mascara de sub-rede
IPv4, a gateway padrao IPv4, a MTU e a porta.

Se ativar a funcgao, o sistema atribuira automaticamente o endereco IPv4, a mascara de sub-rede IPv4 e a
gateway padrao IPv4 ao dispositivo.

HTTP

Defina a porta HTTP, o endereco do servidor DNS1 e o endereco do servidor DNS2.

8.2.3 Configuragodes da estratégia de relatério

Pode definir o grupo central para carregar o registo através do protocolo EHome.
Na péagina Dispositivo para gestdo, clique emConfiguracdo Remota — Rede — Estratégia de Reporte para entrar no
separador Configurac¢des de estratégia de relatério.

Pode definir o grupo central e o sistema transferira os registos através do protocolo EHome. CliqueGuardarpara guardar

as configuragdes.

Grupo Central
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Selecione um grupo central na lista pendente.
Canal principal/canal de reserva

O dispositivo comunicara com a central através do canal principal. Quando ocorre uma excegao
no canal principal, o dispositivo e a central comunicardo através do canal de copia de seguranca.

EE] Nota

® N1 refere-se a rede cablada e G1 refere-se ao GPRS.

® Apenas os dispositivos com fun¢do 3G/4G suportam a configuracdo do canal como G1.

8.2.4 Configuragdes dos parametros do centro de rede

Pode definir a central de seguranca de notifica¢des, o endereco IP da central, o nUmero da porta, o protocolo (EHome), o nome de

utilizador da conta EHome, etc. para transmitir dados através do protocolo EHome.

Na pagina Dispositivo para gestdo, clique emConfiguracao remota — Rede — Parametros do centro de redepara
entrar no separador Configuraces de parametros do centro de rede.

Selecione um centro na lista pendente.

Depois de ativar a fungdo, pode definir o tipo de endereco do centro, o endere¢o IP/nome de dominio e o nimero da porta,

criar um nome de utilizador EHome, etc.

EE Nota

Se definir o tipo EHome para EHome5.0, também tera de criar uma chave EHome.

CliqueGuardar.

Ap6s criar as informag8es do EHome, pode adicionar o dispositivo através do protocolo EHome.

8.2.5 Alterar a palavra-passe do dispositivo

Pode alterar a palavra-passe do dispositivo.

Antes de comegar

Certifique-se de que o dispositivo esta ativado. Para obter detalhes, consulteAtivacdo.

Passos

1.Na pagina Dispositivo para gestdo, clique emConfiguracao Remota — Sistema — Utilizadorpara entrar no separador
Usuério.

2.Selecione um utilizador e clique emEditarpara entrar na pagina Editar.

3.Introduza a palavra-passe antiga, crie uma nova palavra-passe e confirme a nova palavra-passe.
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Acmdado

A forca da palavra-passe do dispositivo pode ser verificada automaticamente. We highly recommend you
change the password of your own choosing (using a minimum of 8 characters, including at least three kinds of
following categories: upper case letters, lower case letters, numbers, and special characters) in order to
increase the security of your produto. E recomendamos que redefina a sua palavra-passe regularmente,
principalmente no sistema de alta seguranca, redefinir a palavra-passe mensalmente ou semanalmente pode

proteger melhor o seu produto.
A configuragdo adequada de todas as palavras-passe e outras definicdes de seguranca é da responsabilidade do

instalador e/ou utilizador final.

4.CliqueOK.

Resultado

A palavra-passe do dispositivo foi alterada. Deve introduzir a nova palavra-passe na pagina Dispositivo

para gestdo para voltar a ligar o dispositivo.

8.2.6 Defini¢des do modo de seguranca

Defina o modo de seguranca para iniciar sessdo no software cliente.
Na pagina Dispositivo para gestdo, clique emConfiguragdo Remota — Sistema — Segurangapara entrar no
separador Modo de seguranca.
Selecione um modo de seguranca na lista pendente e clique emGuardar. Modo
de seguranca

Elevado nivel de segurancga para verificacdo da informac&o do utilizador ao efetuar login no software cliente.
Modo compativel

A verificacdo das informacdes do utilizador é compativel com a versdo antiga do software cliente ao iniciar
sessdo.
8.2.7 Otimizar nome do evento

O sistema carregara o nome do evento otimizado para o software cliente apés ativar a
funcgao.

Na pagina Dispositivo para gestao, clique emConfigura¢ao remota — Definicbes — Evento — Otimizar nome

do evento.
AtivarOtimizar nome do eventoe clique emGuardar.

O sistema pode fazer o upload do nome do evento otimizado para o software cliente.
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8.2.8 Definir modo de evento

De acordo com o comprimento do ID do funcionario, pode definir diferentes modos de evento. Diferentes modos de eventos

suportam diferentes capacidades de eventos.

Na pagina Dispositivo para gestdo, clique emConfigura¢do remota — Defini¢cdes — Evento — Modo de
evento.

Selecione um modo de evento na lista pendente e clique emGuardar.

Modo A

Armazenamento de 250.000 eventos do dispositivo. Suporta ID de funcionario de 32 caracteres
(combinacdo entre digitos e letras minusculas) ou 16 caracteres (combinagdo entre letras maiusculas,
letras minusculas, digitos e caracteres especiais).

Modo B

Armazenamento de 300.000 eventos do dispositivo. Suporta ID de funcionario de 24 caracteres
(combinacdo entre digitos e letras minusculas) ou 12 caracteres (combinagdo entre letras maiusculas,
letras minusculas, digitos e caracteres especiais).

8.2.9 Manutencao do Sistema

Pode reiniciar o dispositivo, restaura-lo para as definices padrdo e atualiza-lo.

Reinicio
Na pagina Dispositivo para gestdo, clique emConfiguracao Remota — Sistema — Manutengao do
Sistemapara entrar no separador Manutencédo do sistema. CliqueReinicioe o dispositivo comeca a
reiniciar.
Restaurar as definicdes padrao
Na pagina Dispositivo para gestdo, clique emConfiguracao Remota — Sistema — Manutengao do
Sistemapara entrar no separador Manutencgao do sistema.
Restaurar padrao

Os parametros serdo restaurados para os padrdes, excluindo o endereco IP.

Restaurar tudo

Todos os parametros do dispositivo serdo restaurados para os valores padrdo. O dispositivo deve ser ativado apds a

restauragao.

Atualizagao

Na pagina Dispositivo para gestdo, clique emConfiguragdo Remota — Sistema — Manutengao do
Sistemapara entrar no separador Manutencao do sistema.
Selecione um tipo de dispositivo na lista pendente e clique emNavegare selecione um ficheiro de atualiza¢do do computador

local e clique emAtualizagao.
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EE] Nota

® Se selecionar Leitor de cartdes como tipo de dispositivo, também tera de selecionar um nimero de leitor de cartdes na
lista pendente.

® A atualizagdo durara cerca de 2 minutos. Ndo desligue durante a atualizagdo. Ap6s a atualizagao, o dispositivo
sera reiniciado automaticamente.

8.3 Horario e Presenca

O médulo Tempo e Presenca oferece multiplas funcionalidades para rastrear e monitorizar quando os colaboradores
iniciam e param de trabalhar, e controlo total do horario de trabalho dos colaboradores, como chegadas tardias,

saidas antecipadas, tempo de pausa e absentismo.

EE Nota

Nesta seccdo apresentamos as configuragdes antes de obter os relatérios de presenca. Os registos de
acesso registados apds estas configuracdes serao calculados nas estatisticas.

8.3.1 Gerir agendamento de turnos

O trabalho por turnos é uma pratica laboral concebida para aproveitar todas as 24 horas do rel6gio todos os dias da
semana. A pratica vé normalmente o dia dividido em turnos, periodos definidos durante os quais diferentes turnos

desempenham as suas fungdes.

Pode definir a programacédo do departamento, a programacao pessoal e a programagdo temporaria.

Adicionar periodo de tempo

Pode adicionar o periodo de tempo para a programacdo de turnos. Execute
esta tarefa quando necessitar de adicionar um periodo de tempo.

Passos

1.Entre no moédulo Tempo e Presenca e clique emGestdo de cronograma de turnosguia.
2.CliqueDefini¢des de turno — Defini¢des de periodo de tempopara entrar na janela Defini¢des do periodo de tempo.
3.CliqueAdicionarpara entrar na pagina Adicionar periodo de tempo.

4.Defina os parametros relacionados com o periodo de tempo.

Participe pelo menos

Defina o tempo minimo de atendimento.
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EE] Nota

Se tiver configurado os diferentes leitores de cartdes como pontos de verificagdo de inicio e de fim do trabalho, pode
verificarO tempo de auséncia ndo estd incluido nas horas de trabalho efetivaspara excluir o tempo de auséncia do
horario de trabalho.

Check-in/Check-out obrigatério

Marque as caixas de selecdo e defina o periodo valido para o check-in ou check-out. Marcar como
atrasado/Marcar como licenga antecipada

Defina o periodo de licenga tardia ou antecipada.
Apagar periodo de pausa da duragao do trabalho

Marque a caixa de seleccdo e defina o periodo de intervalo eliminado.

EE] Nota

Podem ser definidos até 3 periodos de pausa.

Definir como periodo de pagamento por tempo
Marque a caixa de selecdo e defina a taxa de pagamento e a unidade de tempo minimo.
5.CliqueGuardar.

O periodo de tempo adicionado é listado no painel esquerdo da janela.

Adicionar turno

Pode adicionar o turno a programacao de turnos.

Antes de comegar

Adicione primeiro um periodo de tempo. VerAdicionar periodo de tempo para obter detalhes.

Execute esta tarefa quando necessitar de adicionar turno.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueGestao de agendamento de turno — Configuragdes de turno — Turnopara entrar na janela Defini¢cSes de turno.
3.CliqueAdicionarpara entrar na pagina Adicionar turno.

4.Introduza o nome do turno.

5.Selecione o periodo de turno na lista pendente.

6.Selecione o periodo de tempo adicionado e clique na barra de tempo para aplicar o periodo de tempo.

7.CliqueGuardar.

As listas de turnos adicionadas no painel esquerdo da janela.
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Definir cronograma do departamento

Pode definir o horario de turnos para um departamento e todas as pessoas do departamento
receberdo o horario de turnos.

Antes de comecar

No médulo Ponto e Presenca, a lista de departamentos é a mesma da organiza¢do no médulo de Controlo de
Acessos. Deve primeiro adicionar departamentos e pessoas no mddulo de Controlo de Acesso. Ver_Gerir
organizacdo eGerir informacdes pessoais para obter detalhes.

Execute esta tarefa quando necessitar de definir a programagdo do departamento.

Passos
1.CligueTempo e Presenca — Gestdo de Agenda de Turnospara entrar na pagina Gestdo de
agendamento de turnos.
2.Selecione um departamento e cliqueCronograma do Departamentopara abrir a janela Agenda do Departamento.
3.VerificagdoTempo e presenca.
Todas as pessoas do departamento esperam que os excluidos da frequéncia apliquem o horario de
frequéncia.
4.Selecione o turno na lista pendente.
5.Defina a data de inicio e a data de fim.
6.Defina outros parametros para o hordrio, incluindo Check-in ndo obrigatério, Check-out ndo obrigatério, Em vigor

para feriados, Em vigor para horas extraordindrias ou Em vigor para horarios de varios turnos.

E@ Nota

Depois de verificar oEficaz para horarios de multiplos turnos, pode selecionar o(s) periodo(s)
efetivo(s) dos periodos adicionados para as pessoas do departamento.

Programacoes de miltiplos turnos

Contém mais de um periodo de tempo. A pessoa podera fazer o check in/out em qualquer um

dos horarios e o atendimento sera eficaz.

Se a escala de turnos multiplos contiver trés periodos de tempo: 00h00 as 07h00, 08h00 as 15h00 e 16h00
as 23h00. A comparéncia do adotante deste regime de turnos multiplos sera efetiva em qualquer dos trés
periodos de tempo. Caso a pessoa faca o check-in as 07h50, sera aplicado o horario mais préximo das
08h00 as 15h00 para a comparéncia da pessoa.

7.° Opcional:VerificacdoDefinir como padrao para todas as pessoas do departamento.

Todas as pessoas do departamento utilizardo esta programacao de turnos por defeito.
8.° Opcional:Se o departamento selecionado contiver subdepartamentos, podera verificarDefinir como horario de turno
para todos os subdepartamentospara aplicar a programacdo do departamento aos seus subdepartamentos.

9.CliqueGuardar.
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Definir agendamento pessoal

Pode atribuir a programacao de turnos a uma pessoa. Também pode visualizar e exportar os detalhes da programacgdo

pessoal.

Antes de comecar
Adicione departamento e pessoa no médulo de Controlo de Acessos. Ver Gerir organizacdo e Gerir informacoes

pessoais para obter detalhes.

Execute esta tarefa quando necessitar de definir a programacao pessoal.

Passos

1.Entre no mddulo Tempo e Presenca.

2.CligueGestdo de cronograma de turnospara entrar na pagina Gestao de agendamento de turnos.

3.Selecione o departamento e selecione uma pessoa.

4.CliqueAgenda Pessoalpara abrir a janela Agenda Pessoal.

5.VerificagdoTempo e presenca.
A pessoa configurada aplicara o agendamento de atendimento.

6.Selecione o turno na lista pendente.

7.Defina a data de inicio e a data de fim.

8.Defina outros parémetros para o horario, incluindo Check-in ndo obrigatério, Check-out nao obrigatoério,
Efetivo para feriados, Efetivo para horas extraordinarias e Efetivo para horarios de varios turnos.

EE] Nota

Depois de verificar oEficaz para horarios de multiplos turnos, pode selecionar o(s) periodo(s)
efetivo(s) dos periodos adicionados para as pessoas do departamento.

Programacgdes de multiplos turnos

Contém mais de um periodo de tempo. A pessoa podera fazer o check infout em qualquer um

dos horarios e o atendimento sera eficaz.

Se a escala de turnos multiplos contiver trés periodos de tempo: 00h00 as 07h00, 08h00 as 15h00 e 16h00
as 23h00. A comparéncia do adotante deste regime de turnos multiplos sera efetiva em qualquer dos trés
periodos de tempo. Caso a pessoa faca o check-in as 07h50, sera aplicado o horario mais préximo das
08h00 as 15h00 para a comparéncia da pessoa.

9.CliqueGuardar.

Definir programacdo temporaria

Pode adicionar um horario temporario para a pessoa e a pessoa recebera o horario do turno
temporariamente. Também pode visualizar e exportar os detalhes da programacgao temporaria.

Antes de comegar
Adicione departamento e pessoa no médulo de Controlo de Acessos e defina a regra de presenca para a pessoa.
VerGerir organizacdo e Gerir informacées pessoais para obter detalhes.
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Execute esta tarefa quando necessitar de definir um agendamento temporario.

Passos

EE] Nota

A programacdo temporaria tem maior prioridade do que a programacao do departamento e a programacgao pessoal.

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueGestao de cronograma de turnosseparador para entrar na pagina Gestao de agendamento de turnos.
3.Selecione o departamento e selecione uma pessoa.

4.CliqueCronograma Temporariopara abrir a janela Programacdo temporaria.

5.Clique p&ita definir a data do turno.

6.Selecione o periodo de tempo.

7.Clique na barra de tempo para aplicar o periodo de tempo a data selecionada.

8.° Opcional:CliqueConfigurac¢des avangadase selecione regras de frequéncia avancadas para a programacao
temporaria.

9.CliqueAdicionar.

Verifique e edite a programacgao de turnos

Pode verificar os detalhes da programacao de turnos e editar a programagdo. Execute esta
tarefa quando necessitar de verificar e editar a programacdo de turnos.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueGestao de cronograma de turnosseparador para entrar na pagina Gestdo de agendamento de turnos.
3.Selecione o departamento e a(s) pessoa(s) correspondente(s).

4.CliqueVerpara abrir a janela Detalhes da programacgao de turnos.

Os detalhes da programagéo de turno so apresentados.
5.Edite os detalhes normais da programacao.

1) CliqueHorario normalguia.

2) Selecione um turno na lista pendente.

3) CliqueConfiguragdes das regras de presencapara abrir a janela Defini¢des das regras de presenca.

4) Selecione as regras de atendimento conforme pretendido e cliqueOK.

5) Clique pdfa definir a data de entrada em vigor.

6) CliqueGuardar.
6.° Opcional:CliqueCronograma Temporarioe execute uma das seguintes operacdes.

adicionar  Adicione a programacdo temporaria para a pessoa selecionada.
Edite o periodo de tempo.

X Apague a programacdo temporaria.
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8.3.2 Corrigir manualmente o registo de check-in/out

Se o estado de atendimento ndo estiver correto, pode corrigir manualmente o registo de check-in ou check-out.
Também pode editar, eliminar, pesquisar ou exportar o registo de check-in ou check-out.

Antes de comegar

® Deve adicionar organizac8es e pessoas no médulo de Controlo de Acesso. Para obter detalhes,
consulte_Gerir organizacdo e Gerir informagées pessoais .

® O estado de presenca da pessoa esta incorreto.

Execute os passos seguintes para corrigir o registo de check-in ou check-out.

Passos
1.Entre no médulo Tempo e Presenca.
2.CliqueTratamento de atendimento — Correcao de check-in/outpara entrar na pagina Corre¢do de check-in/
out.
3.CliqueAdicionarpara entrar na janela Adicionar correcdo de check-in/out.
4.Defina os parametros de corre¢do de check-in/out.

- VerificagdoCheck-ine defina a hora real de inicio do trabalho.

= VerificacdoConfirae defina o horario real de fim do trabalho.
5.CliqueNome do funciondriocampo e selecione a pessoa para corregao.
6.° Opcional:Introduza as informacdes da observacdo conforme pretendido.
7.CliqueAdicionar.

8.° Opcional:Apds adicionar a correcdo de check-in/out, execute uma das seguintes operacdes.
Pesquisa  Defina as condi¢Ges de pesquisa e pesquise a corre¢do.
Modificar ~ Edite a correcao de check-in/out selecionada.
Eliminar ~ Apague a correcdo de check-in/out selecionada. Gere e
Relatério  visualize o relatério de corre¢do de check-in/out. Exporte os

Exportar  detalhes de correcdo de check-in/out para o PC local.

[:E]Nota

Os detalhes exportados sdo guardados no formato CSV.

8.3.3 Adicionar licenca e viagem de negécios

Pode adicionar uma aplicagdo de licenga e viagem de negécios quando o colaborador quiser pedir licenca ou fazer uma

viagem de negécios.

Antes de comecar
Deve adicionar organizacdes e pessoas no médulo de Controlo de Acesso. Para obter detalhes,
consulte_Gerir organizacdo e Gerir informacées pessoais .
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Execute os passos seguintes quando quiser adicionar um pedido de licenca ou de viagem de negécios.

Passos
1.Entre no médulo Tempo e Presenca.
2.CliqueServico — Saida e Viagem de Nego6ciospara entrar na pagina Licenca e viagem de negécios.

3.CliqueAdicionarpara abrir a janela Adicionar aplicagdo de licenca e viagem de negdcios.

4.Selecione o tipo de licenga e de viagem de negdcios na lista pendente.

EE] Nota

Pode definir o tipo de licenga em Defini¢des avancadas. Para obter detalhes, consulte Confiqurar tipo de licenca .

5.Cliqueféldefina o periodo da sua licenca ou viagem de negdcios.
6.CliqueNome do funcionarioarquivado e selecione a pessoa para a aplicagdo na janela pop-up Adicionar
Pessoa.

7.° Opcional:Introduza as informacg6es da observacdo conforme pretendido.

8.CliqueAdicionar.

As férias e viagens de negdcios adicionadas sdo apresentadas na pagina Licenga e viagem de negécios.
9.° Opcional:Apés adicionar a aplicagao de licenga e viagem de negécios, execute uma das seguintes
operacoes.

Modificar  Selecione a licenca e a viagem de negdcios e cliqueModificarpara editar o pedido de licenga ou
de negécio.

Eliminar Selecione a licenga e a viagem de negdcios e cliqueEliminarpara excluir o pedido de licenca

ou de viagem de negdcios.
Relatério CliqueRelatériopara gerar o relatério de férias ou viagem de negécios. CliqueExportarpara

Exportar exportar os detalhes da licenca ou da viagem de negoécios para o PC local.

@Nota

Os detalhes exportados sdo guardados no formato CSV.

8.3.4 Calcular os Dados de Presenga

E necessario calcular os dados de assiduidade antes de pesquisar e visualizar a visdo geral dos dados de assiduidade, dados
detalhados de assiduidade dos colaboradores, dados de assiduidade anormal dos colaboradores, dados de horas

extraordinarias dos colaboradores e registo de passagem do cartdo.

Calcular automaticamente os dados de presenca

Pode definir um horario para que o cliente possa calcular os dados de atendimento automaticamente no horario

que configurou todos os dias.
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Execute esta tarefa se precisar de definir o horario para que o cliente calcule os dados de atendimento
automaticamente.

Passos

EE] Nota

Calculara os dados de atendimento até ao dia anterior.

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueTratamento de Presenca — Calculo de Presencapara entrar na pagina de calculo do registo de assiduidade.

3.No painel Calcular Presenca Automatica, defina a hora a que pretende que o cliente calcule os dados
todos os dias.
4.CligueGuardar.

Calcular manualmente os dados de presenca

Pode calcular os dados de frequéncia manualmente definindo o intervalo de dados.
Execute os passos seguintes para calcular manualmente os dados de frequéncia.

Passos
1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueTratamento de Presenca — Calculo de Presencapara entrar na pagina de calculo do registo de assiduidade.

3.No painel Calcular presenca manualmente, defina a hora de inicio e a hora de fim para definir o intervalo de
dados de presenca.
4.CliqueCalcular.

DEJ Nota

S6 pode calcular os dados de atendimento dentro de trés meses.

8.3.5 Definir defini¢des avancadas

Pode definir as definicdes avancadas para a frequéncia, incluindo as defini¢des basicas de frequéncia, definicdes de regra de

frequéncia, definicGes de ponto de verificagcdo de frequéncia, definicdes de feriados e defini¢des de tipo de licenga.

Configurar parametros basicos

Pode configurar os parametros basicos de atendimento, incluindo o dia de inicio de cada semana, a
data de inicio de cada més e o dia ndo util.

Execute os passos seguintes para configurar os parametros basicos de atendimento.
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Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueDefini¢des avancadas — Defini¢cdes basicaspara entrar na pagina Defini¢cdes basicas.

3.Defina o dia de inicio de cada semana e a data de inicio de cada més na lista pendente.

4.Defina as defini¢des de dia ndo util.
Definir como dia néo util
Marque as caixas de selecao para definir as datas como dias ndo Uteis.
Definir a cor do dia néo itil no relatério

Selecione a cor na janela Selecionar cor. Os dias ndo Uteis no relatdrio serdo marcados como a
cor configurada.

Definir marca de dia nao util no relatério

Introduza a marca e o campo do dia ndo Util no relatério serd apresentado com a marca.
5.Defina o tipo de autenticacdo, o que significa que o cliente calculara os dados de atendimento registados com
base no tipo de autenticacdo selecionado.
6.CliqueGuardar.

Configurar regra de presenca

Pode configurar a regra de presenca para todos os turnos antes de definir o turno. Pode configurar a
regra de presenca/auséncia, check-in/out e horas extra.

Execute os passos seguintes para configurar a regra de presenca.

Passos

EE Nota

Os parametros aqui configurados serdo definidos como padrdo para o periodo de tempo recentemente adicionado. Ndo

afetara o(s) existente(s).

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueDefini¢des avancadas — Defini¢cdes de regras de presengapara entrar na pagina Defini¢des das regras de presenca.

3.Defina os parametros das regras, incluindo os parametros de presenca/auséncia, os parametros de check-in/out e os parametros
de horas extraordinarias.
4.° Opcional:VerificacdoDia de trabalho ndo programadoe definir a regra das horas extraordinarias para os dias ndo Uteis.

5.CliqueGuardar.

Configurar ponto de verificagdo de presenca

Pode definir o(s) leitor(es) de cartdes do ponto de controlo de acesso como ponto de verificagdo de atendimento, para que a

passagem do cartdo no(s) leitor(es) de cartdes seja valida para atendimento.
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Antes de comecar
Deve adicionar um dispositivo de controlo de acesso antes de configurar o ponto de verificacdo de presenca. Para obter detalhes, consulte
Adicionar dispositivo .
Execute os seguintes passos para definir o leitor de cartdes do ponto de controlo de acesso como ponto de verificagdo de

presenca.

Passos

E@ Nota

Por predefinicdo, todos os leitores de cartdes dos dispositivos de controlo de acesso adicionados estdo configurados como ponto de verificacdo de presenca.

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.
2.CliqueDefini¢des avancadas — Defini¢cdes de ponto de verificagdo de presengapara entrar na pagina Definicdes do ponto de
verificagdo de presenca.

3.° Opcional:DesmarqueDefinir todos os leitores de cartdes como pontos de verificagdo.

Apenas os leitores de cartdes da lista serdo definidos como pontos de verificagdo de atendimento.
4.Clique pdra entrar na janela Adicionar ponto de verificagdo de presenca.

5.Defina os parametros relacionados.
Nome do ponto de verificagdo
Personalize um nome para o ponto de verificagdo.
Leitor de cartdes
Selecione o leitor de cartdes na lista pendente como ponto de verificacdo de presenca. Fungao de
ponto de verificacdo

Selecione a fungdo do ponto de verificagdo na lista pendente. Pode definir o ponto de verificagdo como ponto de verificagdo de inicio/fim

de trabalho, ponto de verificagdo de inicio de trabalho ou ponto de verificagdo de fim de trabalho.
Localizagdo da porta

Introduza o nome do local da porta.
Descri¢do do ponto de verificagdo

Introduza as descri¢des do ponto de verificagdo conforme pretendido.

6.CliqgueAdicionar.

O ponto de verificagdo de presenca adicionado é apresentado na lista.

7.° Opcional:Depois de adicionar o ponto de verificagdo de presenca, execute uma das seguintes operagoes.

Edite as informagdes do ponto de verificacdo de presenca.

X Apague o ponto de verificagdo de presenca na lista.

Configurar feriado

Pode adicionar o feriado durante o qual o check-in ou check-out ndo sera registado.
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Adicionar feriado com data fixa

Pode configurar um feriado que so6 tera efeito uma vez. Execute esta
tarefa se pretender configurar um feriado com data fixa.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueDefini¢des avancadas — Defini¢cdes de feriadospara entrar na pagina Defini¢des de feriados.
3.Cliquepara abrir a janela Adicionar feriado.

4.CliqueData Fixaguia.

Add Holiday x

Fixed Date Regular Holiday Irregular Holiday

Holiday Name: || |
Start Date: 2018/3/23

&

Number of Days: 1

OK Cancel

Figura 8-8 Adicionar feriado com data fixa

5.Personalize um nome para o feriado.

6.Defina a data de inicio como o primeiro dia do feriado.

7.Defina o nimero de dias do feriado.

8.° Opcional:Apds adicionar o feriado, realize uma das seguintes operacgdes.

Edite as informacgdes do feriado. Apague o

X feriado da lista de feriados.

Adicionar feriado normal

Pode configurar um feriado que entrara em vigor anualmente em dias normais durante o periodo de
vigéncia, como o Dia de Ano Novo, o Dia da Independéncia, o Dia de Natal, etc.

Execute esta tarefa se precisar de adicionar um feriado normal.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueDefini¢does avancadas — Defini¢cdes de feriadospara entrar na pagina Defini¢des de feriados.
3.Cliquespara abrir a janela Adicionar feriado.

4.CliqueFeriado normalguia.
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Add Holiday x

Fixed Date Regular Holiday Irregular Holiday

Holiday Name: | |
Effective Period: 2018 . 2018 - 0
Start Date: Mar v 23 v

Number of Days: 1

OK Cancel

Figura 8-9 Adicionar feriado regular
5.Defina os parametros de feriado.
Data de inicio
O primeiro dia do feriado.
Periodo Efetivo

Os anos durante os quais a data de inicio do feriado entrara em vigor. Por exemplo, se o periodo
de vigéncia do feriado for definido como 2018 a 2019, e a data de inicio for definida como 31 de
dezembro e o numero de dias for 3, o feriado sera de 31/12/2018 a 02/01/ 2019, 31/12/2019 a
02/01/2020.

6.CliqueOK.

7.° Opcional:Apds adicionar o feriado, realize uma das seguintes operacdes.

Edite as informacdes do feriado. Apague o

x  feriado da lista de feriados.

Adicionar feriado irregular

Pode configurar um feriado que entrara em vigor anualmente em dias irregulares durante o periodo de
vigéncia, como o feriado bancario.

Execute esta tarefa se desejar adicionar um feriado irregular.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueDefini¢des avancadas — Defini¢cdes de feriadospara entrar na pagina Defini¢des de feriados.
3.Cliquespara abrir a janela Adicionar feriado.

4.CliqueFeriado Irregularguia.
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Add Holiday x

Fixed Date Regular Holiday Irregular Holiday

Holiday Name: | |
Effective Period: 2018 g 2018 -0
Start Date: Jan v| |1st v Monday |~

Number of Days: 1

OK Cancel

Figura 8-10 Adicionar feriado irregular
5.Defina os parametros de feriado.
Data de inicio
O primeiro dia do feriado.
Periodo Efetivo

Os anos durante os quais a data de inicio do feriado entrara em vigor. Por exemplo, se o periodo
de vigéncia do feriado for definido como 2018 a 2019, e a data de inicio for definida como 31 de
dezembro e o numero de dias for 3, o feriado sera de 31/12/2018 a 02/01/ 2019, 31/12/2019 a
02/01/2020.

EE] Nota

Se um feriado ultrapassar os dois anos e o periodo efetivo

6.CliqueOK.
7.° Opcional:Apds adicionar o feriado, realize uma das seguintes operacdes.

Edite as informacdes do feriado. Apague o

¥ feriado da lista de feriados.

Configurar tipo de licenca

Pode personalizar o tipo de licenca de acordo com as necessidades reais. Por predefini¢do, existem trés tipos principais
de licenca: licenca, dia de folga e saida em negdcios.

Execute os passos seguintes para adicionar, editar ou eliminar o tipo de licenga.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueDefini¢des avancadas — Sair das defini¢cdes de tipopara entrar na pagina Defini¢cdes do tipo de licenga.
3.Clique pafa adicionar um tipo de licenca principal no painel esquerdo.

4.° Opcional:Execute uma das seguintes operacdes para o tipo de licenca principal.
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Edite o tipo de licenga principal.

X Apague o tipo de licenca principal.
5.Clique para adicionar um tipo de licenca secundaria no painel direito.

6.° Opcional:Execute uma das seguintes operacdes para o tipo de licenca principal.

Edite o tipo de licenga secundaria.

X Apague o tipo de licenga secundaria.

8.3.6 Visualizar Relatério de Presenca

Depois de calcular os dados de frequéncia, pode verificar o resumo de frequéncia, os detalhes de frequéncia, a frequéncia anormal, as

horas extraordindrias, os registos de passagem de cartdo e os relatérios com base nos dados de frequéncia calculados.

Obtenha uma visao geral dos dados de assiduidade dos colaboradores

Pode pesquisar os tempos de presenga necessarios, os tempos de presenca reais, os horarios atrasados, os tempos de
licenca antecipada, os tempos de auséncia, os tempos de excesso de trabalho, os tempos de licenga, etc. obter uma visao

geral dos dados de presenca dos colaboradores.

Antes de comecar

® Deve adicionar organizac8es e pessoas no médulo de Controlo de Acesso e as pessoas passaram o
cartdo. Para obter detalhes, consulte Gerir organizacdo e Gerir informacées pessoais .

® (Calcule os dados de atendimento.

EE]Nota

O O cliente calculara automaticamente os dados de atendimento do dia anterior a Th da manha do dia

seguinte.
O Mantenha o cliente a funcionar a 1h ou ndo conseguird calcular automaticamente os dados de atendimento do dia
anterior. Se ndo for calculado automaticamente, pode calcular os dados de frequéncia manualmente. Para obter detalhes,

consulte Calcular manualmente os dados de presenca .

Execute os passos seguintes para pesquisar todos os dados de assiduidade dos colaboradores num periodo de tempo.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueEstatisticas de frequéncia — Resumo de frequénciapara entrar na pagina Resumo de presenca.
3.Selecione um departamento na lista pendente.

4.° Opcional:Introduza o nome da pessoa para pesquisa.

5.Selecione a data de inicio e a data de fim da frequéncia que pretende pesquisar.

6.° Opcional:CliqueReiniciarpara repor todas as condi¢es de pesquisa e edita-las novamente.

7.CliquePesquisa.

123



Manual do utilizador do controlador de acesso

O resultado é apresentado na pagina. Pode visualizar os tempos de assiduidade exigidos ao colaborador, os tempos de assiduidade reais, os horarios
de atraso, os tempos de licenca antecipada, os tempos de auséncia, os tempos de excesso de trabalho, os tempos de licenca, etc.

8.° Opcional:Apds pesquisar o resultado, execute uma das seguintes operacgdes.

Relatério  Gere o relatério de assiduidade.

Exportar  Exporte os resultados para o PC local.

Pesquisar dados detalhados de assiduidade dos colaboradores

Pode pesquisar todos os dados de presenca do funcionario com detalhe, incluindo a data de presenca, o turno da pessoa, periodo de
tempo, estado de inicio do trabalho, estado de término do trabalho, horério de check-in, horario de check-in out, periodo de atraso,

periodo de licenga antecipada, periodo de presenca, periodo de auséncia, periodo de licenca e periodo de excesso de trabalho.

Antes de comegar

® Deve adicionar organizag8es e pessoas no mddulo de Controlo de Acesso e as pessoas passaram o
cartdo. Para obter detalhes, consulte Gerir organizacdo e Gerir informacées pessoais .

® (Calcule os dados de atendimento.

EE]Nota

O O cliente calculara automaticamente os dados de atendimento do dia anterior a Th da manha do dia

seguinte.
O Mantenha o cliente a funcionar a 1h ou ndo conseguira calcular automaticamente os dados de atendimento do dia
anterior. Se ndo for calculado automaticamente, pode calcular os dados de frequéncia manualmente. Para obter detalhes,

consulte Calcular manualmente os dados de presenca .

Execute os passos seguintes para pesquisar os dados detalhados de assiduidade do funcionario.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CligueEstatisticas de frequéncia — Detalhes de frequénciapara entrar na pagina Detalhes da participagdo.

3.Selecione um departamento na lista pendente.

4.° Opcional:Introduza o nome da pessoa para pesquisa.

5.Selecione a data de inicio e a data de fim da frequéncia que pretende pesquisar.

6.° Opcional:Verifique o estado de atendimento que pretende pesquisar.

7.° Opcional:CliqueReiniciarpara repor todas as condi¢es de pesquisa e edita-las novamente.

8.CliquePesquisa.
As informacdes detalhadas dos detalhes do servico sdo apresentadas abaixo. Pode visualizar a data de comparéncia, o turno da
pessoa, periodo de tempo, estado de inicio do trabalho, estado de término do trabalho, horario de check-in, horario de check-out,
periodo de atraso, periodo de licenca antecipada, periodo de comparéncia, periodo de auséncia, periodo de licenca e periodo de

excesso de trabalho.
9.° Opcional:Apds pesquisar o resultado, execute uma das seguintes operacdes.

RelatérioGere o relatério de assiduidade.
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ExportarExporte os resultados para o PC local.

Pesquisar dados de frequéncia anormal de colaboradores

Pode pesquisar e obter as estatisticas dos dados de comparéncia anormal do funcionario, incluindo o nimero,
nome e departamento dos funcionarios, tipo anormal, hora de inicio/fim e data de comparéncia.

Antes de comecar

® Deve adicionar organizag8es e pessoas no mddulo de Controlo de Acesso e as pessoas passaram o
cartdo. Para obter detalhes, consulte Gerir organizacdo e Gerir informacées pessoais

® (Calcule os dados de atendimento.

EE]Nota

O O cliente calculara automaticamente os dados de atendimento do dia anterior a Th da manha do dia

seguinte.
O Mantenha o cliente a funcionar a 1h ou ndo conseguira calcular automaticamente os dados de atendimento do dia
anterior. Se ndo for calculado automaticamente, pode calcular os dados de frequéncia manualmente. Para obter detalhes,

consulte Calcular manualmente os dados de presenca .

Execute os passos seguintes para pesquisar os dados de frequéncia anormal do funcionario.

Passos
1.Entre no médulo Tempo e Presenca.
2.CliqueEstatisticas de Presenca — Presen¢a Anormalpara entrar na pagina Presenca anormal.
3.Selecione um departamento na lista pendente.
4.° Opcional:Introduza o nome da pessoa para pesquisa.
5.Selecione a data de inicio e a data de fim da frequéncia que pretende pesquisar.
6.° Opcional:CliqueReiniciarpara repor todas as condi¢es de pesquisa e edita-las novamente.
7.CliquePesquisa.
O resultado é apresentado abaixo. Pode visualizar o nimero do funcionario, o nome da pessoa, o
departamento a que pertence, o tipo anormal, a hora de inicio anormal, a hora de fim anormal e a data

anormal.
8.° Opcional:Apds pesquisar o resultado, execute uma das seguintes operacdes.

Relatério  Gere o relatério de assiduidade.

Exportar  Exporte os resultados para o PC local.

Pesquisar dados de horas extraordinarias de funcionarios

Pode pesquisar e obter estatisticas de estado de horas extraordindrias do funcionario selecionado no periodo especificado. E pode
verificar as informacdes detalhadas das horas extraordindrias, incluindo o nimero, nome e departamento dos colaboradores, data de

comparéncia, duracdo das horas extraordindrias e tipo de horas extraordinarias.
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Antes de comecar

® Deve adicionar organizacfes e pessoas no médulo de Controlo de Acesso e as pessoas passaram o
cartdo. Para obter detalhes, consulte Gerir organizacdo e Gerir informacées pessoais .

® (Calcule os dados de atendimento.

EE]Nota

O O cliente calculara automaticamente os dados de atendimento do dia anterior a Th da manha do dia

seguinte.
O Mantenha o cliente a funcionar a 1h ou ndo conseguird calcular automaticamente os dados de atendimento do dia
anterior. Se ndo for calculado automaticamente, pode calcular os dados de frequéncia manualmente. Para obter detalhes,

consulte Calcular manualmente os dados de presenca .

Execute os passos seguintes para pesquisar os dados de horas de trabalho suplementar.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca

2.CliqueEstatisticas de Presenga — Pesquisa de Horas Extrapara entrar na pagina Pesquisa de horas extraordinarias.

3.Selecione um departamento na lista pendente.

4.° Opcional:Introduza o nome da pessoa para pesquisa.

5.Selecione a data de inicio e a data de fim da frequéncia que pretende pesquisar.

6.° Opcional:CliqueReiniciarpara repor todas as condices de pesquisa e editd-las novamente.

7.CliquePesquisa.
As informacdes detalhadas do resultado do trabalho suplementar sdo apresentadas abaixo. Pode visualizar o nimero do funciondrio,
o0 nome da pessoa, o departamento a que pertence, a data das horas extraordinérias, a duracdo das horas extraordindrias e o tipo de

horas extraordinérias.
. i :Apd uisa ultado, execute uma da ui acoes.
8.° Opcional:Apds pesquisar o resultado, execute uma das seguintes operacoes

Relatério  Gere o relatério de assiduidade.

Exportar  Exporte os resultados para o PC local.

Verifique os registos de passagem de cartdo dos funcionarios

Pode pesquisar e visualizar os registos de passagem do cartdo dos colaboradores quando quiser verificar os detalhes da passagem do

cartdo dos colaboradores.

Antes de comecar

® Deve adicionar organizag8es e pessoas no mddulo de Controlo de Acesso e as pessoas passaram o
cartdo. Para obter detalhes, consulte Gerir organizacdo e Gerir informacoes pessoais .

® (Calcule os dados de atendimento.
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EE]Nota

O O cliente calculara automaticamente os dados de atendimento do dia anterior a 1Th da manha do dia
seguinte.

O Mantenha o cliente a funcionar a 1h ou ndo conseguira calcular automaticamente os dados de atendimento do dia
anterior. Se ndo for calculado automaticamente, pode calcular os dados de frequéncia manualmente. Para obter detalhes,

consulte Calcular manualmente os dados de presenca .

Execute os passos seguintes para pesquisar e visualizar o registo de passagem do cartao.

Passos

1.Entre no médulo Tempo e presenca.

2.CliqueEstatisticas de presenca — Registo de passagem de cartdopara entrar na pagina Registo de passagem de cartdo.

3.Configure as condicdes de pesquisa, incluindo o departamento do funcionario, o nome do funcionario ou a
data de presenca.

4.° Opcional:CliqueReiniciarpara repor todas as condi¢des de pesquisa.

5.CliquePesquisa.
As listas de resultados da pesquisa nesta pdagina.

Pode visualizar os detalhes do resultado, incluindo o nimero do funcionario, o nome do funcionario, o departamento, o horario, o
modo de autenticacdo e o numero do cartdo.
6.° Opcional:Depois de pesquisar e visualizar o registo de passagem do cartdo, execute uma das seguintes

operacgdes.
Relatério  Gere o relatério de assiduidade.

Exportar  Exporte os resultados para o PC local.

Gerar relatério de presenca

Ap0ds o calculo dos dados de assiduidade, pode gerar relatérios que mostram o estado de
assiduidade dos colaboradores no periodo especifico.

Gerar relatério instantaneo

Suporta a gera¢cdo manual de uma série de relatérios de assiduidade para visualizar os resultados de assiduidade dos

colaboradores.

Antes de comecgar
Calcule os dados de atendimento.

[:Ej Nota

Pode calcular os dados de atendimento manualmente ou definir o horario para que o cliente possa calcular os dados
automaticamente todos os dias. Para obter detalhes, consulte Calcular os dados de presenca .

Execute os passos seguintes para gerar o relatério de presenca instantaneamente.
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Passos

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.

2.CliqueEstatisticas de frequéncia — Relatériopara entrar na pagina do Relatério.

3.No painel Relatério instantaneo, selecione um tipo de relatério na lista pendente.

4.Selecione uma pessoa ou departamento.

5.Defina o periodo de tempo durante o qual os dados de atendimento serdo apresentados no relatério.

6.CliqueGerar.

Configurar relatério agendado

Suporta 5 tipos de relatério e pode pré-definir o conteldo do relatério e enviara o relatério
automaticamente para o endereco de e-mail que configurou.

Execute esta tarefa se pretender configurar um relatério agendado.

Passos

EE] Nota

Defina os parametros de e-mail antes de ativar as fun¢des de envio automatico de e-mail. Para obter detalhes, consulte

Definir pardmetros de e-mail.

1.Entre no médulo Tempo e Presenca.
2.CliqueEstatisticas de frequéncia — Relatériopara entrar na pagina do Relatério.
3.No painel Relatério agendado, clique emAdicionarpara pré-definir um relatério e definir o contetido do relatério.

4.Defina o conteudo do relatério.
Pessoa

Selecione a(s) pessoa(s) adicionada(s) e clique em > para adicionar a pessoa.
5.° Opcional:Defina a programacdo para enviar o relatério para o(s) enderego(s) de e-mail automaticamente.
1) Defina oEnvio automatico de e-mailmude para ON para ativar esta funcdo.
2) Defina o periodo efetivo durante o qual o cliente enviara o relatdrio na(s) data(s) de envio
selecionada(s).
3) Selecione a(s) data(s) em que o cliente ird submeter o relatério.
4) Defina o horario em que o cliente ira enviar o relatorio.

Exemplo

Se definir o periodo efetivo como 70/03/2018 a 10/04/2018, selecionar Sexta-feiracomo a data de envio e
defina a hora de envio como.20:00:00, o cliente enviara o relatério as 20h00 de sexta-feira no periodo
10/03/2018 a 10/04/2018.

DEJ Nota

Certifique-se de que os registos de assiduidade sdo calculados antes do horario de envio. Pode calcular os
dados de atendimento manualmente ou definir o horario para que o cliente possa calcular os dados

automaticamente todos os dias. Para obter detalhes, consulte Calcular os dados de presenca .

5) Introduza o(s) endereco(s) de e-mail do destinatario.
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EE] Nota

Pode clicar para adicionar um novo endereco de e-mail. Sdo permitidos até 5 enderecos de e-mail.

6.CliqueGuardar.

7.° Opcional:Depois de adicionar o relatério programado, pode executar um ou mais dos seguintes procedimentos:
Modificar relatério Selecione um relatério adicionado e clique emModificarpara editar as suas definicdes.
Apagar relatério Selecione um relatério adicionado e clique emRemoverpara o eliminar.

Gerar relatoério Selecione um relatério adicionado e clique emGerarpara gerar o relatério

instantaneamente e pode visualizar os detalhes do relatério.
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Anexo A. Dicas para digitalizar impressdes digitais

Dedo recomendado

Dedo indicador, dedo médio ou terceiro dedo.

Digitalizacdo Correta

A figura apresentada abaixo é a forma correta de digitalizar o dedo:

il

()

|

Deve pressionar o dedo no scanner horizontalmente. O centro do dedo digitalizado deve estar alinhado

com o centro do scanner.

Digitaliza¢do incorreta

Os numeros de digitalizacdo de impressdes digitais apresentados abaixo estdo incorretos:
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Ambiente

O scanner deve evitar a luz solar direta, altas temperaturas, condi¢gdes humidas e chuva. Quando estiver
seco, o scanner poderd ndo reconhecer a sua impressao digital com éxito. Pode soprar o dedo e digitalizar
novamente.

Outros

Se a sua impressdo digital for superficial ou for dificil digitaliza-la, recomendamos que utilize outros
meétodos de autenticacdo.

Se tiver ferimentos no dedo digitalizado, o scanner podera ndo reconhecer. Pode mudar outro dedo e
tentar novamente.
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Anexo B. Descricao da chave DIP

O ndmero 1 ao numero 8 vai do bit baixo ao bit alto.

Quando a chave esta na posicao ON, significa que a chave esta habilitada, caso contrario a chave esta desligada. Se

configurar o interruptor DIP como na figura abaixo, o seu valor binario sera 00001100 e o seu valor decimal sera 12.
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Anexo C. Descrigcdes de regras Wiegand personalizadas

Tomemos como exemplo o Wiegand 44, os valores de configuracdo no separador Custom Wiegand sdo os seguintes:

Wiegand personalizado Wiegand 44
Nome
Comprimento total 44

Regra de transformacao
(digito decimal)

porFormatRule[4]=[1][4][0][0]

Modo de paridade

Paridade XOR

Bit inicial de paridade impar

Comprimento

Paridade uniforme inicial

Comprimento

Comegar pouco

Bit inicial de paridade XOR Comprimento por grupo 4 Comprimento total 40
Bit inicial do ID do cartio Comprimento 32 Digito Decimal 10
Bit inicial do cédigo do site Comprimento Digito Decimal

Bit inicial OEM Comprimento Digito Decimal

Cédigo do fabricante 32 Comprimento 8 Digito Decimal 3

Dados Wiegand

Dados Wiegand = Dados Validos + Dados de Paridade

Comprimento total

Comprimento dos dados Wiegand.

Regra de transporte

4 bytes. Apresente os tipos de combinagdo de dados validos. O exemplo apresenta a combinacdo do ID do cartdo e do

coédigo do fabricante. Os dados validos podem ser uma regra Unica ou uma combinagdo de varias regras.

Modo de paridade

Paridade valida para dados Wiegand. Pode selecionar paridade impar ou par.

Bit inicial e comprimento de paridade impar

Se selecionar Paridade impar, estes itens estardo disponiveis. Se o bit inicial de paridade impar for 1 e o comprimento

for 12, o sistema iniciara o calculo de paridade impar a partir do bit 1. Calculara 12 bits. O resultado estara no bit 0. (O

bit 0 é o primeiro bit.)
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Bit inicial de paridade uniforme e comprimento

Se selecionar Paridade par, estes itens estardo disponiveis. Se o bit inicial de paridade par for 12 e o comprimento
for 12, o sistema iniciara o calculo de paridade par a partir do bit 12. Calculara 12 bits. O resultado estara na
ultima parte.

Bit inicial de paridade XOR, comprimento por grupo e comprimento total

Se selecionar Paridade XOR, estes itens estardo disponiveis. Dependendo da tabela apresentada acima, o bit
de inicio é 0, o comprimento por grupo é 4 e o comprimento total é 40. Isto significa que o sistema ird
calcular a partir do bit 0, calcular a cada 4 bits e calcular 40 bits no total (10 grupos no total). O resultado
estara nos ultimos 4 bits. (O comprimento do resultado é igual ao comprimento por grupo.)

Bit inicial, comprimento e digito decimal do ID do cartao

Se utilizar a regra de transformacdo, estes itens estardo disponiveis. Dependendo da tabela apresentada acima, o bit de
inicio do ID do cartdo é 0, o comprimento é 32 e o digito decimal é 10. Representa que a partir do bit 0, existem 32 bits
que representam o ID do cartdo. (O comprimento aqui é calculado por bit.) E o comprimento do digito decimal é de 10
bits.

Bit inicial, comprimento e digito decimal do cédigo do site

Se utilizar a regra de transformacdo, estes itens estardo disponiveis. Para obter informac8es detalhadas, consulte
a explicagao do ID do cartdo.

Bit inicial, comprimento e digito decimal do OEM

Se utilizar a regra de transformacdo, estes itens estardo disponiveis. Para obter informac&es detalhadas, consulte
a explicagao do ID do cartdo.

Bit inicial, comprimento e digito decimal do cédigo do fabricante

Se utilizar a regra de transformacdo, estes itens estardo disponiveis. Dependendo da tabela apresentada acima, o bit
de inicio do cédigo do fabricante é 32, o comprimento é 8 e o digito decimal é 3. Isto representa que a partir do bit 32,
existem 8 bits no cédigo do fabricante. (O comprimento aqui é calculado por bit.) E o comprimento decimal é 3.
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